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ACIKLAMALAR

KOD 840UH 0055

ALAN Ulastirma Hizmetleri
DAL/MESLEK Lojistik

MODULUN ADI Y ikleme Belgeleri

MODULUN TANIMI

Y Ukleme belgeleri ile ilgili; kontrol, anaiz belgeleri,
ceki listesi ve koli (ambalg)) listesi belgelerinin temel bilgi ve
diizenleme becerisinin kazandirildigi 6grenme materyalidir.

SURE 40/32
ON KOSUL 10. sinif1 tamamlanms olmak
YETERLIK Y tikleme belgeleri islemlerini yapmak

MODULUN AMACI

Genel Amag

Bu modill ile ofis saha ve depo ortaminda, bilgisayar,
telefon, faks ve yazici gibi donamimlar: kullanarak, Vergi
Usul Kanunu, Tark Ticaret Kanunu ve Gumrik
Yonetmeligi'ne uygun sekilde yikleme belgelerini
diizenleyebileceksiniz.

Amaclar

1. Ofis, sahave depo ortaminda, bilgisayar, telefon, yazici ve
faks gibi donammlart kullanarak, Vergi Usul Kanunu,
Turk Ticaret Kanunu ve Gumrik Ydnetmeligi’ne bagl
kalarak, kontrol, analiz belgeleri ve ¢eki listesini arastirip
diizenleyebileceksiniz.

2. Ofis, sahave depo ortaminda, bilgisayar, telefon, yazici ve
faks gibi donammlart kullanarak, Vergi Usul Kanunu,
Tirk Ticaret Kanunu ve Gumrik Yonetmeligi'ne bagl
kalarak, kali listesini aragtirip diizenleyebileceksiniz.

EGITIM OGRETIM
ORTAMLARI VE

Isletmelerin ofis saha ve depo ortamlar ile bu
ortamlarda bulunan bilgisayar, telefon, yazici ve faks gibi

DONANIMLARI donanmim araglar
Modul icinde yer alan her 6grenme faaliyetinden sonra
verilen 6lgme araclar ile kendinizi degerlendireceksiniz.
OLCME VE " y 3 :
DECERL ENDIRME Ogretmen modil sonunda 6lgme arac1 (¢oktan segmeli

test, dogru-yanlis vb.) kullanarak modil uygulamalar: ile

kazandigimz  bilgi ve  becerileri Olcerek gz

degerlendirecektir.




GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Dis ticaret, farkli Glkelerin firmalarimn ya da kuruluslarimn gerceklestirdigi ekonomik
faaliyetler butinidur. Birbirinden uzakta, birbirini hic tanimayan ekonomik sistemleri,
paraar: ve ticari aliskanliklart bulunan, is kiltUrleri birbirinden farkl: olan firmalarin ya da
kuruluslarin gerceklestirdigi bu ¢ok sayida farkl: isleve ve 6zellige sahip belgeli faaliyetler
buttnadr.

Guntmuizde, hizli Gretim imkanlarinin ortaya ¢ikmasy, iletisim, ulasim ve teknolojide
hizli gelismelerin olmasi, dogaldir ki dis ticaret faadiyetlerine kiresd bir boyut
kazandirmigtir. Dig ticaret islemlerinde kullanilan belgeler, dis ticaretin gerceklestirildigi
Ulkelere ve bu Ulkelerin dig ticaret mevzuating, ticarete konu Uriiniin 6zelliklerine, nakliye ve
tedim sekline gore degisir.

fhracat ve ithalat islemlerinde resmi belgelerin yam sira Uriinlerin sevkiyat aracina
yuklenmesi sirasinda kontrol islemlerinin yapilabilmesi icin kullanilan yikleme belgelerinin
de 6nemi blydktar.

Bu modul sonunda edineceginiz bilgi ve beceriler uludararasi tasimacilikta firmalarin
diizenlemesi gereken yikleme belgelerini ve bu belgelerin dizenlenmesi ile ilgili gerekli
kosullar: 6greneceksiniz.






OGRENME FAALIYETI-1

AMAC

Ofis, saha ve depo ortaminda, bilgisayar, telefon, yazici ve faks gibi donammlar:
kullanarak, Vergi Usul Kanunu, Turk Ticaret Kanunu ve GUmrik Y onetmeligi’'ne baglh
kalarak, kontrol, analiz belgeleri ve geki listesini arastirip diizenleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

Kontrol ve anaiz belgelerinin hangi durumlarda dizenlendigini ve kimlerin
diizenlemekle yikiml G oldugunu arastirimz.

Ceki listesinin hangi durumlarda dizenlendigini ve kimlerin dizenlemekle
yukidmlU oldugunu arastirinz.

Ceki listes dizenlenirken dikkat edilmesi gereken hususlar: ve ¢eki listesinin
icerigi hakkinda arastirma yapinmz.

Kontrol, analiz belgeleri ve ¢eki listesi érneklerinden temin edebildiklerinizi
sinif ortamina getirerek arkadaslarimizlainceleyiniz.

Aragtirma yaparken cevrenizde bulunan muhasebe birolarindan, lgjistik firma
ya da nakliye firmaar ile anlasmali olarak calisan isletmelerin muhasebe
serviderinden ve kargo hizmeti veren firmalardan yararlanabilirsiniz.

1. KONTROL, ANAL iZ BELGELERI VE
CEKI LISTESI

1.1. Kontrol, Analiz Belgeleri

vV Vv V¥V VYV V¥V

1.1.1. Kontrol Belgesi (certificate of inspection)

Dis ticarette, fiili ihracat baglatilacak malin kalitesinin, alim satim sbzlesmesinde ismi
yazili olan malin kalitesiyle ayn olup olmadiginin tespit edilmesi 6nem arz eder. Kontrol
belges ihracatci veya ithalatcimin istegi Uzerine, fiili ihracattan dnce uludar arast gézetim
sirketlerince dizenlenir. Ancak, bazi tarim Grinlerinin ithalat: icin diizenlenen bu belgenin
ainmasi Dig Ticarette Teknik Dlzenlemeler ve Standardizasyon Y 6netmelik’i geregince
zorunludur. Bu zorunluluga istinaden, tarim Urinlerinde kontrol belgesi alinmasi icin ilk
asamada Tanm ve Koy Isleri Bakanligina bagli Tarimsal Uretim ve Gelistirme Genel
Mudirligiine bagvurulur. Bu bagvuru yazisi aym zamanda bir taahhitname niteligi tasir.
Bagvurunun degerlendirilmesi olumlu sonug verirse, soz konusu Genel Mudurllk; ticarete
konu mal hangi gimrikten serbest dolagima sokulacaksa o gumriige bir yazi gondererek
ilgili gmrigin bulundugu ildeki Zirai Karantina Mudurligt tarafindan alinacak numune
Uzerinde yapilacak analizin olumlu sonuglanmas: kosuluyla malin ithainde Bakanlik
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tarafindan bir sakinca olmadigint belirtir. Bunun Uzerine ilgili gimrik modarlGgu Zira
Karantina MudurlGgine bir yazi gondererek anaizin yapilmasini ve sonucun kendisine
bildirilmesini ister.

Resim 1.1: Analiz ve kontrol

Anaizin olumlu sonuglandigina dair Zirai Karantina Mudurlugl tarafindan verilen
rapor aym zamanda bir “Kontrol Belgesi"dir. Ayrica, Kontrol Belgesi, Dis Ticaret
Mustesarligi Standardizasyon Genel M udurlGgunin tagra teskilatini olusturan illerdeki Bolge
Mudirligt bunyesinde bulunan Standardizasyon Denetmenleri Grup Bagkanligindan da
ainir.

Alinan bu belge "uygunluk belgesi"dir.

Bu noktada uluslararasi gozetim sirketleri tarafindan verilen gézetim/kontrol belges
ile Dig Ticaret Mustesarlig1 Standardizasyon Denetmenliklerinin verdigi Uygunluk Belges
arasinda fark bulunmaktadir. Zorunlu belgelendirmeye konu olan evrak “uygunliuk
belgesi”dir. Bu belge ithaatta ve ihracatta, ithalatin veya ihracatin yapildigi Ulkenin teknik
mevzuata uygunlugunun saglamip saglanmadigim denetler. Diger bir ifade ile teknik
mevzuatin varlig: bu belgenin alinmasini zorunlu kilar.

Uygunluk belgesi, standardizasyona tabi olan mallar icin gegerlidir. Ihtiyari unsur
tasiyan belge ise “kontrol/gbzetim belgesi”dir. Bu belge genellikle ithalatci tarafindan talep
edilmesi hdlinde duzenlenecektir. Yasa ve resmi bir zorunlulugu yoktur. Eger ithalat¢, ithal
edecegi mal icin standartlara uymanin sagladig: kalitenin de 6tesinde bir kalite ariyorsa veya
aradigi Ozellik standardizasyonun disinda ise boyle bir 6zelligin saglanmp saglanmadiginin
tespiti icin bu belgenin ihracat¢: tarafindan diizenlenip kendisine gonderilmesini ister.
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Belge 1.1: Kontrol belgesi
1.1.2. Ekspertiz veya Analiz Raporu (certificate of quality or analysis)

Kimyevi maddeler gibi analiz gerektiren mallarin formdllerindeki elemanlarin
isimlerini ve oranlarim gosteren belgedir. Bu belge, alicinin istegine gore imalat¢i veya
bagimsiz bir laboratuvar tarafindan diizenlenebilir.
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Resm 1.2: Analiz

ithal edilecek malin tahliline veya dlcilerinin tespitine gerek goruldiigiinde, yetkili
kuruluslar veya alici firmamin tayin edecegi sahis tarafindan yapilan tahlil ve ekspertiz
sonuglarint agiklayan raporlara “ekspertiz raporu” denir.

1.1.3. Saglik ve Veteriner Sertifikalari (health / sanitary phytosanitary
certificate, veterinary certificate)

Gida maddeleri, et, canli hayvan ve bazi ambalg) maddeleri alim satiminda alici
tarafindan istenen bu maddelerin, mikrop, bakteri, hasarat vs.den arinmug durumda
bulundugunu belgeleyen yerel saglik mercileri tarafindan onaylanan belgelerdir.

1.1.4. Helal Belgesi (halal certificate)

Islam Ulkelerinin et ithalatinda talep ettikleri, hayvan kesimlerinin Islami kurallara
uygun oldugunu ispatlayan belgedir. Helal belgesi, muftul Uklerce diizenlenmektedir.

1.1.5. Radyasyon Belges (radiation certificate)

Radyasyon belgesi, tarim drdnlerinin kabul edilebilir orandan fazla radyasyon
icermedigini veya radyasyonsuz oldugunu kanitlayan belgedir. ithalatgi belirli bir agirliktaki
tarim UrinUnde belirli bir radyasyon derecesinden fazlasim kabul etmeyecegini ihracat¢iya
bildirerek “radyasyon belges” talep edebilir. Radyasyon belgesini dizenlemekle yetkili
kurulus Atom Enerjisi Komisyonu’ dur.

1.2. Ceki Listesi (weight list)

Malin fatura ve konsimentoda yazili miktarlarinin brit ve net agirhigina iliskin
bilgilerin detayl1 bir sekilde satisa ve sarta gére tarafsiz bir sahis tarafindan beyan edilmek
icin duizenlenen bir belgedir.

Ceki listeleri, her ambalg icindeki malin brit ve net agirligini belirten listelerdir.
Hangi tasita ne kadar mal yuklendigini, her birim paket, cuval vs. agirligr icermektedir.
Ozellikle hasar durumlarinda sigorta tazminatinin yerine getirilmesinde basvurulan énemli
belgelerden biridir. Uludararasi ticarete taraf olan kuruluslarca istenilen detayda
diizenlenebilir.
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Ceki Ligtes

Alict firmanin

Mal tammi | Brit KG Koaliigci
miktar

TOPLAM

Belge 1.2: Ceki listesi (bos form)

Ambalgjlar parcali olan sevkiyatlarda; tek tek parca agirliklarn da gosterilir. Tir ve
vagonla yapilan tasimada otomatik tarti cihazindan ¢ikan tarti fisleri de ceki listesi yerine
gecer. Ancak akreditifli islemlerde bu tir fislerin kabul edildiginin akreditif metninde agikca
belirtilmis olmasi gereklidir. Akreditifte geki listesi istenmemisse agirlik hakkindaki bilgi
icin tasima belgesine bakilir.

Ceki listesi en az iki niisha hdlinde diizenlenmek zorundadir. Diizenlenen niishalardan
biri mal1 gonderen firmada kalirken diger niisha aiciya ulastirilmas: igin nakliye aracinda
bulundurulur.

Ceki listes satici veya gonderici tarafindan orijina faturaile birlikte hazirlanabilecegi
gibi, beyan sahibi tarafindan da hazirlanabilir.

Agirliklar Gzerinden vergiye tabi esyaya iliskin ceki listesinin beyan edilen esyanin,
tarife cetvelinde gosterilen vergiye esas olan, daral1 ve net agirlik, adet, bas ve hacim gibi
Olculer Gzerinden hazirlanmast gerekir.
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Ceki listesinin dizenlenmesinin bir diger amaci da aicimn vergi indiriminde
yararlanmasi amacina yéneliktir. Belge ticaret odasindan onaylandiktan sonra gerekiyorsa
gumrik tarafindan vize edilir. A.TR ve EUR.1 belgelerinin glmrik tarafindan onaylanmasi
zorunlu iken ¢eki listesinin onay zorunlulugu yoktur.
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Resim 1.3: Ceki listes bilgisayar ekram

Ceki listesinde su bilgilerin bulunmas: gerekir:
> Musteriye (alici) ait bilgiler (adh, soyadh, unvan, adresi, )
»  Urlneait bilgiler;

. Urdiniin tamnm (gesidi)

o Brit ve net agirlig

o Koli ici veyaambalgj ici miktar

. Uriiniin toplam adedi
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Resim 1.4: Ceki listes bilgisayar ekram

Listelerinde Karsilasilan Sorunlar ve Ahnmasi Ger ekli Onlemler

Listelerde ticari faturamn numarast ve tarihi bulunmalidir. Aks takdirde
listelerin, ayr1 ayri dizenlenen belgelerin hangi birine karsilik geldiklerini
belirlemek zor olabilir.

Her bir tip Urtn icin paket, koli, vb. miktar1 listelerde gosterilmelidir. Aksi
takdirde yiklemenin kontrol i zorlagacaktir.

Paketler birbirlerini takip edecek sekilde hem de arada say:1 atlamadan sirayla
numaralandiriimalidir. Aks takdirde gimrik gorevlileri velveya ithalatciyla
ihtilaflar yasanabilir. Bu islemde hangi tip sayilarin kullanilacag: ihracatci ile
ithalatci arasinda anlasilarak belirlenebilir ama mimkin mertebe basit bir usul
takip edilmesi ve hata olasiligitct minimuma indirecek derecede kisa olmasi
Onerilir.

Her bir paketin iginde ne oldugu dogru olarak belirtilmezse, Urtnlerin tek tek
tespiti zor olacaktir. Ceki listesinde bdlirtilen Uriin tanimlarinin, faturada yer
aan tanimlarla uyumlu olmasina dikkat edilmelidir. Bu, birtakim belirsizliklerin
ve itirazlarin dogmasim Onleyecektir.
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Belge 1.3: Ceki listesi 6érnek form
1.2.2. CeKi Listes Bilgileri

> Ceki listes ayr1 bir belge olarak hazirlamyorsa
hangi faturaya karsilik geldiginin bilinmesi
acisindan, faturanin referans numarasi ve tarihi
belirtilmelidir

> Her bir tip Urin igin kag koli oldugu (koli

say1s1) belirtilmelidir.

Paketlerin/kolilerin her biri numaralandirilir.

Ceki listesinde de her bir drin igin kag kutu

varsa bunlarin numaralart da ayri bir siitunda

belirtilmelidir.

> Her bir kolinin icinde ne oldugu acikca ifade
edilmelidir.

> Her bir kolinin distan disa dlclleri  koli

listesinde yer almalidir.

Her bir kolinin brit agirlig: belirtilmelidir.

A\

A\

Resim 1.5: Koli agir g

> Mallarin nasil paketlendigi bdirtilmelidir. Eger mallar paletlenmisse bu
belirtilmeli, eger 6zel tasima kosullar: gerekli ise bu gosterilmelidir.
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Koli tzerinde adres ve numaraar mutlaka bulunmalidir.

Toplam koli sayisi belirtiimelidir.

Metre kip olarak yuklenen kolilerin toplam hacmi belirtilmelidir.
Y Ukin ambalgj hari¢ net agirlig: belirtilmelidir.

Thrag konusu ytiklemenin toplam brit agirlig: yazilmalidhr.

VVYVYYYVY

PACKING LIST

This packing list refers to invoice no. 78593 [1] Dated 15 September 20..

Quantity Numbers | Contents each Measure each GR  WT
21 (31 [4] 151 cach [6]
1-2 16 pieces 2mX1m red 105 x 150 x| 154kg
3-4 16 pieces 2mX1m blue 125¢m 154 kg
5-6 10 pieces 2.3mX1.2m red 105 x 150 x| 134kg
7-8 10 pieces 2.3mX1.2m blue | 125¢cm 134 kg
9-10 10 pieces 3mX1.5m red 125 x 85 x 125 | 217 kg
11-12 10 pieces 3mX1.5m blue cm 217 kg
125 x 85 x 125
cm
155 x 105 x 125
cm
155 x 105 x 125

cm

Method of packing: wooden cases [7]
Marks and numbers: EURO CARPET CO
BLVD HAUSSMAN

PARIS-FRANCE [8]
Total no. of packages: 12 cases 9]
Total measure: 18.96 cubic metres |[10]
Total net weight: 1 882 kg [11]
Total gross weight: 2 020 kg [12]

Belge 1.4: Ceki listesi 6rnek form
11



1.2.3. Uygulama Siir eci

Dis ticaret operasyonlarinda, malin Ureticinin fabrikasindan cikip, alicinin deposuna
girene kadar yasanan stireci, asagidaki 6rnekle aciklanabilir:

Odeme sekli: Pesin (iiretime girilmeden riin bedelinin tamaminin tahsil edilmesi %
100 payment in advance veya payment in advance)

Tedlim sekli: EXW (EX WORKS-ismi belirtilen is yerinde tedim) kabul edilirse
yapilacak olan bazi islemler sdyle siralanabilir.

IS AKISI

> Proforma diizenlenir. Dizenleme islemi yapilirken proformamn numarast
genellikle o gunk tarihin tersten yazilmasidir ve proforma baslikli k&gt Uzerine
yazdirilir.

> Firma kases vurulan proforma, imzaya yetkili kisi tarafindan imzalamr ve
aiciyafakslanir.

> Fakslanan proformanin iletildi bilgisinin ainmasi gereklidir. Bu onay proforma
Uzerine yazdirilabilecegi gibi ek olarak da zimbal anabilir.

> ithalatci, kendisi tarafindan onaylanan proformay: geri fakslar.

> Odemenin hesaba gegtigi bilgisi ilgili bolimden bildirilir.

> Not: Bu bilgi zaman zaman ge¢ kalmaktadir ve misteri temsilcisinin ilgili
bolimi arayip hesaplart kontrol ettirmesi hesaba dismis ama bildirilmemis
o6demelerin gordlmesini saglayacaktir.

> Odeme alindig icin Gretime baslamateyidi, tretim planlama bolimiine verilir.

> Uretim bittiginde, ithalatcimin nakliyecisiyle konusulup arag rezervasyonu
yaptirmak gerekmektedir. Bdylece yUkleme ginti kesinlesecektir.

> Gelen ddeme ilgili bankaya aktarilacaktir. Bu sebeple bankaya ddviz alim
belges (dab) talimati fakslanir. Belgenin asli ihracat gimrik islemleri sirasinda
kullamlmak tizere bankadan alinir.

> Sevkiyatin yapilacagi gun gumrikel ve nakliyeci aranip ihracatin yapilacag:
bilgis verilir.

> Uretimin sonunda sevkiyat boliimiinden geki listesi gelir.

> Bu ceki listesinden ihracat ¢eki listesi ve “packing list” hazirlanir. Ardindan
“invoice” Turkge fatura, gimrike¢l talimati ve konsimento talimati hazirlanir.

> Evraklar hazir oldugunda asagidaki siraya gore fakslanir.
o Gumrukclye: Invoice, Turkce fatura, konsimento talimati, gimrikleme

talimati, geki listes

o Nakliyeciye: Invoice konsimento talimati packing list
o ithalatcrya: Invoice packing list

> Gumrikcl bu fakslanan belgelerle ihracat islemlerini baglatacaktir. Ancak

islemlerin bitmesi icin orijina evraklarin gimrikglye gonderilmesi gereklidir.
Gumrikgiye;
o Turkge faturanin ilk niishasi
o 3 adet invoice
o 2 adet packing list
. 2 adet geki listesi
12



o 1 adet gimrikel talimati

o 1 adet nakliye talimati1 ve

o Doviz aim belgesinin asl1 gonderilir.

Y Uklemesi tamamlanmis ve ihracat evraklart hazirlanmug Griinlerin ihracatginin
isletmesinden sevkinden once sevk irsaliyesi kesilmelidir. irsdiye uUstiinde
faturanin tarih ve numaras: belirtilir ve yetkili tarafindan imzalanr. Imzasiz
irsaliyeler gecersizdir. Irsaliye tistiinde yazan Uriin tamm ve adedi faturadakiyle
aym olmalidir.

Uriinlerin bedeli tahsil edildiginden evraklar yikleme yapilan arag ile
gonderilir. Aragla gonderilen evraklar;

3 adet orijina invoice,

2 adet orijina packing list,

Full set b/l yadaCMR,

1 adet orijinal dolasim belges (ATR, EURO 1),

ATR ve EURO 1’ in verilmedigi durumlarda mense sehadetnamesi,
Ithalatin yapilacag: Ulkenin ithalat rejimine bagli olarak ilaveten baska
evraklar daistenebilir.

13



UYGULAMA FAALIYETI

islem Basamaklar1

Oneriler

Kontrol belgesi ve uygunluk belgesinin
icerigini ve temin edilebilecegi mercileri
ogreniniz.

» Duzenlenmesi zorunlu olan ve ihtiyari

olarak duzenlenen belgelerin ayrimuin
yapiniz. Hangi durumlarda
diizenleneceklerine dikkat ediniz.

Radyasyon belgesi, helal belgesi, saglik
ve veteriner sertifikast ve anaiz
raporunun hangi kurumlar tarafindan
diizenlenecegini 6greniniz.

Cevrenizde bulunan ilgili kurumlara
giderek sz  konusu  belgelerin
dizenlenme sekli, icerikleri ve ornek
nushalar: Gzerinde detayl1 incelemelerde
bulununuz.

Ceki listesinin temel 6zelliklerini ve
diizenlenme seklini Ggreniniz.

Ceki listesinin kimler tarafindan, en az
kac nisha dizenlenecegi, dizenlenme
amaci, icerigi gibi temel 6zelliklerine
dikkat ediniz.

Bilgisayarda ve oOrnek belge Uzerinde
ceki listesi diizenleme ¢alismast yapinmz.

Belgeyi diizenlerken drdnlerin
ozelliklerine, ambal g sekline,
agirlhiklarina ve koli ve ambag ici
miktarlarina dikkat ediniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki climlelerde verilen bilgileri okuyunuz. Okudugunuz her bir climlenin
basindaki parantezin igerisine, eger verilen bilgi dogru ise“D”, yanhs ise“Y” yazimz.

1. () Kontrol belges, ihracatgi ve ithalatcimn istegi Uzerine fiili ihracattan ©nce
uludararas: gozetim sirketlerince diizenlenir.

2. () Ithaatta ve ihracatta, sz konusu malin tlkenin teknik mevzuatina uygunlugunu
gosteren ve zorunlu bel gelendirmeye konu olan evrak kontrol belgesidir.

3. () Et, canli hayvan gibi gida maddelerinin alim satiminda alici tarafindan istenen bu
maddelerin, mikrop, bakteri, hasarat vs.den arinmus durumda bulundugunu
gosteren belge analiz belgesidir.

4. () Cekilistesi, 6zellikle hasar durumlarinda sigorta tazminatinin yerine getirilmesinde
basvurulan 6nemli belgelerden biridir.

5. () Ceki listesinin dizenlenmesinin bir diger amaci da aicinin vergi indiriminde
yararlanmasi amacina yoneliktir.

6. () Cekilistelerinde proformafaturamn numarasi ve tarihi bulunmalidir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilastirimz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaiyete geri donerek tekrarlayinz.
Cevaplarinizin tumi dogru ise bir sonraki uygulama testine geciniz.
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KONTROL LISTESI

Asagida kontrol, anadiz belgeleri ve ceki listes ile ilgili uygulamalarda karsimiza
cikacak durumlar siralanmistir. Kontrol, anaiz belgeleri ve ceki listesi ile ilgili listelenen
davramiglar tabloda bulunan degerlendirme 6lcegine gore degerlendiriniz. (Kontrol, Andliz
Belgeleri ve Ceki Listesi)

DEGERLENDIRME OLCUTLERI Evet Hayir

Kontrol belgesi ve uygunluk belgesininigerigini ve temin
edilebilecegi mercileri 6grendiniz mi?

Radyasyon belgesi, helal belges, saglik ve veteriner
2. sertifikast ve analiz raporunun hangi kurumlar tarafindan
diizenlenecegini 6grendiniz mi?

Ceki listesinin temel 6zelliklerini ve dizenlenme seklini

3. Ogrendiniz mi?
4 Bilgisayarda ve 0Ornek belge Uzerinde ceki listes
' diizenleme caligmasi yaptimz nu?
DEGERLENDIRME

Y apilan degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarimzi bir daha gézden
geciriniz. Kendinizi yeterli gormiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. BUtln
cevaplarimz “ Evet” ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geciniz.
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OGRENME FAALIYETI-2

AMAC

Ofis, saha ve depo ortaminda, bilgisayar, telefon, yazici ve faks gibi donammlar:
kullanarak, Vergi Usul Kanunu, Turk Ticaret Kanunu ve Giumrik Yonetmeligi’'ne bagli
kalarak, koli listesini arastirip diizenleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

Koli listesinin hangi durumlarda diizenlendigini ve kimlerin diizenlemekle yikimli
oldugunu aragstirinz.

>

>
>
>

Koli listesi dizenlenirken dikkat edilmesi gereken husudar: ve Koli listesinin
icerigi hakkinda arastirma yapinmz.

Belge doldurulmas: sirasinda yapilabilecek hatali, eksik vb. bilgi yazilmasi
sonucu karsilasilabilecek sorunlar ve ¢ozimu hakkinda bilgi toplayiniz.
Bulabileceginiz koli listes ornek formlarim sinmif ortaminda arkadaglarimzla
birlikte inceleyiniz.

Aragtirma yaparken, ¢evrenizde bulunan lgjistik ve nakliye firmalarindan, depo
isletmeciligi yapan kuruluslardan, gimrik isleri ile ugrasan aract kurumlardan
yararlanabilirsiniz. Ayrica bu  kuruluglarin  internet  sitelerinden  bilgi
aabilirsiniz.

2.KOLI, AMBALAJ LISTESI (THE

PACKING LiST)

Koli listesi faturay: tamamlayici nitelikte bir belgedir. Aynen faturada oldugu gibi koli
listes de miimkin oldugunca kapsamli olmalidir.

Koli listesi;

>

fhrag konusu Uruinlerleilgili her bir kolinin icinde hangi tiir ve ne miktarda mal
bulundugunu, her tirlt, paketleme, kutulama, sandiklama, balyalama ve bunun
gibi bilgileri ayrintilh bir bicimde gosterir. Ayrica her bir parga ambalg icinde
bulunan mallarin dékiimiine de yer verilir. Bu sekilde, malin ithalatci tarafindan
tedim alinmasi ve gumrikleme asamasinda biytik kolaylik saglar.

Tasiyict agisindan yuklemenin nasil yapilacagina karar verilecegi asamada
Onemli bilgiler saglar.

Hasar durumunda, sigorta sirketlerince aranan énemli bir belgedir.
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> Koli listesi, malin sayimi, teslimi ve koliyi agmadan igindeki malin bilinmesine
olanak sagladigindan gimrik kontrolinde 6nemli faydalar saglar. Gumrik
yetkililerince inceleme asamasinda, musteri icin de yukin icerigini tespit etmek
agisindan gerekli bir belgedir. Ornegin hazir giyim ihracatinda, 2 nu.li kutuda
XL beden, kirmizi1 renkte, 52 adet, kisa kollu t- shirt oldugu bilinecektir.

> Koli listes, alicinin istegine bagli olarak dizenlenmesine karsilik, ozellikle
gumrikler tarafindan ve hasar olusmasi hélinde sigorta sirketlerince de talep
edilmektedir. Genellikle uygulamada koli listes ve ceki listeleri birlikte
dizenlenen  belgelerdir. Ancak bazen sadece koli listes de
duzenlenebilmektedir.

Ihrag konusu yilkleme, standart bir ambalgj icinde tek bir Uriini iceriyorsa, fatura
Uzerinde paketleme bilgilerinin verilmesi yeterli olabilir. Ancak genelde kural, mali
konularlailgili bilgilerin ve paketleme bilgilerinin ayr1 ayr1 verilmesi, mali bilgilerin fatura
Uzerinde, koli listesinin ise ayr1 bir belge olarak hazirlanmasinin daha faydal1 olacagidir.

Ambalg listesindeki sayilarin yine fatura ve konsimentodaki mal adedi ile aynm olmasi
gerekmektedir. Ayrica bu listede ambalg olclleri de yer air. Koli listes, malin sayimu,
tedimi ve koliyi agmadan icindeki malin bilinmesine olanak sagladigindan gumrik
kontrolinde 6nemli faydalar saglar. Koli listesinde ceki listesiyle aym bilgiler yer alir:

Koli listesi ibares (weight list)

Malin cins ve adedi (description and quantaty)
Brit agirlig: (brut weight)

Net agirlig1 (net weight)

Ambalg cinsi (packing)

Koli nu. (package number)

Koli dlclleri (maesurment / dimension)
Konteyner numarasi ( conteiner number)

VVVVVVYY

Gerek ceki listesi gerekse koli/ambalg listes, diger belgelerden farkl: olarak maldan
Ziyade mal1 tasiyacak tasit aracina gore diizenlenen belgelerdir. Bir baskaifade ile eger ihrag
konusu mal birden ¢ok tasit aracinda tasinacak ise, her bir tasit araci icin ayri ayr1 geki listes
yadakoli listes diizenlenmesi gereklidir. Ayrica kismi ya da parsiyel sevkiyatlarda her bir
parcanin agirliklar, ayri ayr belirtilir.

Bir baska dnemli nokta da bir aracta birden fazla kisinin malinin olmast durumunda
koli listesnin nasil dizenlenecegidir. Bu durumda, tim mallar icin sahibinin kimler
olduguna bakilmaksizin tek bir koli listes dizenlenir ve gimrik islemleri sirasinda ilgili
gumrik idarelerine sunulur.
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KOLI / AMBALAJ LISTESI

This packing list refers to inveice no. Dated
Fatura no. Tarih

Quantity | Numbers | Contents each Measure each | GR WT each
Miktar Kol ne. Muhteviyaty Hacim M3 Toplam briit agirhk

5
J

Method of packing:Ambala) sekli (mallann nasil paketlendifi varsa Gzel tagima
kosullan belirtilmelidir.

Marks and numbers: Izaret ve sayilar

Total no. of packages: Toplam koli savis

Total measure: Toplam agirhk

Total net weight: Ambala) harig net agirhk

Total gross weight: Toplam briit agirhk

Belge 2.1: Koli listesi —bos form
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PACKING LIST

This packing list refers to involce no. 1321[1] Dated 3 Augnst 2004

Ouantity | Numbers | Contents each MMeasure each GE WT
[3] [4] [5] each [6]
1-5 20 teacups green 5x40=x10cm |[48kg
6-10 20 teacups grey 5x40x10em |[48ke
11-15 20 teacups brown 45x40x10cm |[48kg
16-20 20 saucers green 0x15x15cm [44kg
21-25 20 sancers grey 0=xl5=xl 44ke
26-30 20 sancers brown 1Al 44ke
31-3% 20 plates 19 green 42 4 : 1 E0ke
30-46 20 plates 19 grey x 21 ?k
47-34 20 plates 19 brown 43 21 3 Okg
55-62 10 plates 26 gree B30 = 20kg
63-70 | 10 plates 26 grey x 3% 8.0kg
71-78 tags, am £i0x2 20kg

NI
( WCAEE'.EEEP
K PRIGHT
N KIRILABILIR, OZENLE

TASIYINLZ, DIEK
TUTUNUZ.

00 00 0D 0D 00 03 LW

MMethod of packing: cardboard [7]

Marks and mumbers: fully addressed, numbered 1-78 [8]
Total no. of packages: 78 [9]

Total measure: 1.12 cubic metres [10]

Total net weight: 451.5 kg [11]

Total eross weight: 522 ke [12]

Belge 2.2: Koli listesi —drnek form 1
2.1. Koli Listes

Ornek 2: Koli Ebatlarinin Hesaplanmasi

Y ukaridaki belgede yer alan drnekten farkl: olarak bu defa ihrag edilecek mallarin ¢
farkli blyukltkte € dokuma yin kilim oldugu ve kirmizi, mavi zemin renklerinde iki ayr
20



aternatif oldugunu varsayilirsa:

Resim 2.1: Kilim

Kilim Boyutlar::

> 2.0mt X 1.0 mt, her biri 9 kg net agirliginda, 64 kilim
> 2.3 mt X 1.2 mt, her biri 12.4 kg net agirliginda, 40 kilim
> 3.0mt X 1.5 mt, her biri 20.25 kg net agirliginda, 40 kilim

Olursa,

Ahsap sandiklarla koli hazirlandigi durumda:
> Her bir sandiga 16 kilim sigiyor

o Sandik ebatlari 105 cm X 105 cm X 125 cm
o Toplam agirlik 154 kg

> Her bir sandiga 10 kilim sigiyor
o Sandik ebatlar1 125 cm X 85 cm X 125cm
) Toplam agirlik 134 kg

> Her bir sandiga 10 kilim sigiyor
o Sandik ebatlar1 155 cm X 105 cm X 125cm
) Toplam agirlik 217 kg

Her bir kolinin (sandik) Uizerine asagidaki adres yaziliyor:

Euro Carpet Co.

Blvd Hausmann

Paris-France

Verilen 6rnege uygun sekilde koli listesi su sekilde olmalidir (Ornek Form 2):
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PACKING LIST

This packing list refers to invelce no. 78593 [1] Dated 15 September 2004

Wumbers | Contents each Measure each GRE  WT
[3] [4] [5] each [6]
1-2 16 pieces 2m¥Im red 105 = 150 = |154kg

i4 16 pieces 2m¥1m blne 125em 154 kg

3-6 10 pleces 2.3m3 1. 2m red 105 = 150 x| 134kg

T-8 10 pleces 2.3m3¥ 1. 2m blue | 125cm 134 kg
Q.10 10 pleces 3mX 1 3m red 125 x 85 T7kg
11-12 10 pleces 3mA1. 3m blue 7kg

e e e e

"

Method of packing: wooden cases [7]

Marks and mumbers: EURO CARPET CO
ELVD HAUSSMAN
PARIS-FRANCE [8]

Total no. of packages: 12 cases [9]

Total measure: 18 96 cubic memss [10]

Total net weight: 1 882 kg [11]

Total gross weighi: 2 020 ke [12]

Belge 2.3: Koli listesi —drnek form 2
2.2.Koli Listes icerigi
> Paket listes ayr1 bir belge olarak hazirlamyorsa hangi faturaya karsilik

geldiginin  bilinmesi agisindan, faturamn referans numarast ve tarihi
belirtiimelidir.

> Her bir tip Grtin icin kag paket oldugu (paket sayisi) belirtilmelidir.
22



VVVVYVY VYVVVV 'V

Paketlerin her biri numaralandirilir. Paket listesinde de her bir driin igin kag
kutu varsa bunlarin numaralar1 daayr bir siitunda belirtilmelidir.

Her bir paketin icinde ne oldugu acikca ifade edilmelidir.

Her bir paketin distan disa olclileri paket listesinde yer almalidir.

Her bir paketin briit agirlig1 belirtilmelidir.

Mallarin nasil paketlendigi bdirtilmelidir. Eger mallar paletlenmisse bu
belirtilmeli, eger 6zel tasima kosullar1 gerekli ise bu gosterilmelidir.

Paket Uizerinde adres ve numaralar mutlaka bulunmalidir.

Y Ukleme konusu toplam paket sayisi

Metre kip olarak yUklemenin toplam hacmi

Y Ukiin ambalgj haric net agirlig:

Thrag konusu yiiklemenin toplam briit agirlig

2.3. Karsilasilan Temel Sorunlar ve Dikkat Edilmesi Gereken

Hususlar
>

Faturaya iligkin referans numaras: paket listesinde belirtilmedigi takdirde, ayr
ayr duzenlenen belgelerin hangi birine karsilik geldigini belirlemek zor olabilir.
Bu nedenle paket listesinde, ilgili faturamn numarast ve tarihi muhakkak
belirtilmelidir.

Ayni tip Urinleri iceren paketlerin sayisi belirtilmezse, yiklemenin kontrolt
daha zor olacaktir. Bu nedenle her bir tip Urln icin paket miktar1 listede
gosterilmelidir.

Paketler numaralandirnlmazsa veya yanlis numaraandirilirsa, gumrik
yetkililerince ve dici tarafindan itiraz olabilir. Bu nedenle her bir paketin acikca
numaralandiriimg oldugundan ve bu numaralandirmada sayilarin birbirini takip
ediyor olmasina bakilarak arada say: atlanmamis oldugundan emin olunmalidir.
Bu islemde hangi sayilarin kullanilacag: ihracatci ve ithalat¢t arasinda
anlasilacak bir konudur, ancak moimkin oldugunca basit bir sistemin
olusturuimast ve mimkin oldugunca hatayr Onleyecek sekilde olmasi
Onerilmektedir.

Her bir paketin icinde ne oldugu dogru olarak belirtilmezse, Urtnlerin tek tek
tespiti zor olacaktir. Paket listesinde belirtilen Griin tammlarinin, faturada yer
aan tanimlarla uyumlu olmasina dikkat edilmelidir. Bu, birtakim belirsizliklerin
ve itirazlarin dogmasim onleyecektir.

Paket boyutlari ve 6l¢l birimi listede yer amazsa sorunlar dogabilir. Bu nedenle
paketlerin distan disa boyutlar: ve 6l¢l birimleri mutlaka belirtilmelidir.

Paket agirliklar ve agirlik birimleri listede yer almadig: takdirde gecikmeler
meydana gel ebilir.

Paketlemenin nasil yapildigi, palet sisteminin kullanilip kullamlmadigi gibi
husudar bdlirtilmiyorsa gecikmeler olabilir. Paketleme tipinin  agikca
belirtiimesinde fayda vardir. Bazi Ulkeler, hasir, saman veya tahta (odun)
kullamlan paket tiplerine kisittamalar getirmektedir. Diger taraftan, eger
paketler paletlenmis ise bu, listede belirtilmelidir. Aksi takdirde, buna uygun
tasima aleti mevcut olmayabilir. Ozel tasima kosullarimin gerekli oldugu icin
her tarlG durum, listede belirtilmelidir.
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"Marks and numbers'-"isaretler ve numaralar”, nakliyede 6zel bir kavram olup,
paketlerin hangi adrese gonderildiginin, paketlerin Uzerinde belirtilmesine
karsilik gelmektedir. Genelde her bir paketin Uzerinde numarasi ve tedim alan
kisinin adresi ve tam adi belirtilir ve bunun yapilmis oldugunu ifade etmek icin
de fatura Uzerinde "fully adressed" kavram belirtilir.

Paketlerin toplam sayisi listede unutulacak olursa, gimrikte yiklemenin
kontrolinde gecikmeler olabilir. Eger yiklenen parti karisiksa, 6rnegin tahta
kutular ve mukavva kutular1 da iceriyorsa, her bir tip paket icin toplam say1
paket listesininilgili boliminde gosterilmelidir.

Y Uklenen paketlerin hacmi belirtilmezse bu da gecikmeye neden olur. Toplam
hacim degeri her bir paketin digstan disa boyutlarimn carpimlarimn, ayn
buyUklUkteki paketlerin toplam sayisi neticesinde belirlenen rakamlarin
toplanmasi suretiyle elde edilmektedir.

Yukin, ambalg haric net agirligi unutulursa, yanhis anlamalar ve ekstra
maliyetler dogabilir. Net agirlik, toplam yiUkin ambalgli olarak brit
agirlhigindan, ambalg agirligimin cikarilmast suretiyle elde edilmektedir. Bunun
dogru bir sekilde ifadesi, 6zellikle bazi Ulkelerin ithalat vergilerini net agirlik
Uzerinden belirledigi durumlarda 6nem tasimaktadr.

Ulasim bedeli, toplam briit agirlik Gzerinden belirlendigi durumlarda, listede
belirtilen toplam brit agirlik degeri referans alinmaktadir. Bu nedenle toplam
brit agirligin dogru bir sekilde belirtilmesi gerekmektedir. Listede belirtilmez
yadaunutulursa ekstra maliyetler ve yanlis anlamalar dogabilir.

2.4. Koli Listes Hazirlarken Ihracatcimin Kontrol Etmesi Ger eken
Hususlar (kontrol listesi)

> Koli listesinde, fatura numarasi ve tarihi mutlaka verilmelidir.
> Koli numaraar: ve diger konteynerlerle ilgili bilgilerin dogrulugunu kontrol
etmek icin her bir kalem malin gosterilen miktarlarinm karsilastirmak gereklidir.
> Her bir kalem malailiskin verilen agiklamalar yeterli olmal1 ve fatura bilgilerine
uygunluk gostermelidir.
> Her bir koli icin koli ebatlar: ve icindeki mallarin ebatlar: ayr1 ayr1 verilmelidir
(net ve brit olarak). Hesaplamal arin dogrulugu kontrol edilmelidir.
> Net ve brit agirlik her bir ambalgj ve muhteviyati i¢in hesaplanmalidir. Ondalik
kissmlar ihmal edilebilir.
> Kullanilan ambal gj tirl agiklanmalidir.
> Koliler Gzerinde yer dlan “aici adresi” ve koli numaralari kontrol edilmelidir.
> Gonderilen mallarin toplam koli sayist her bir koli tipi icin ayrn ayn
belirtiimelidir.
Ornek: 15 mukavva kol
5 ahgap sandik
3jute-balya
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UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklari Oneriler
» Koali listesinin kimler tarafindan ve ne | > Koli listes ve c¢eki listesinin
amacla dizenlendigini 6greniniz. dizenlenme amaclarini karsilastirinz.
> Bilgisayarda ve ornek belge Uzerinde | > Belgeyi diizenlerken drinlerin
koli listes diizenleme ¢alismasi yapiniz. ozelliklerine, ambal g sekline,
agirliklarina ve koli ve ambalg ici
miktarlarina dikkat ediniz.
> Koli listes dizenlenirken karsilasilan | » Ozellikle paketlerin boyutlari,
temel sorunlar dikkat edilmesi gereken agirliklari, numaralari gibi bilgilerin
husudari 6greniniz. hatasiz yazilmasina 6zen gosteriniz.
» Koli listesi dizenlenirken ihracatcinin | » Faturabilgileri ile koli listesi bilgilerinin
kontrol etmesi gereken hususdlar birbiriyle drtismesine dikkat ediniz.
ogreniniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki climlelerde verilen bilgileri okuyunuz. Okudugunuz her bir climlenin
basindaki parantezin igerisine, eger verilen bilgi dogru ise“D”, yanhs ise“Y” yazimz.

1. () Kol listes, ihrag konusu urtnlerle ilgili her bir kolinin icinde hangi tir ve ne
miktarda mal bulundugunu, her tirlU, paketleme, kutulama, sandiklama, balyalama
ve bunun gibi bilgileri ayrintil1 bir bicimde gosterir.

2. () Koliligtes, saticinin istegine bagli olarak diizenlenir.

3. () Ambalg listesindeki sayilarin fatura ve konsimentodaki mal adedi ile aym olmasi
gerekmektedir.

4. () Kolilistesinde geki listesiyle ayni bilgiler yer air.

5. () Ihrag konusu mal birden cok tasit aracinda tasinacak ise, her bir tasit araci icin ayrn
ayn ceki listesi yadakali listes diizenlenmesi gerekli degildir.

6. ( ) Biraragtabirden fazla kisinin malimn olmast durumunda tim mallar icin sahibinin
kimler olduguna bakilmaksizin tek bir koli listesi diizenlenir.

7. () Paket agirliklar ve agirlik birimleri koli listede yer almadig: takdirde gecikmeler
meydana gel ehilir.

8. () Ceki listesinde net agirlik, toplam yikin brit agirligindan, ambalg agirligimn
cikarilmas: suretiyle elde edilmektedir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimz1 cevap anahtariyla karsilastirimz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaiyete geri donerek tekrarlayinmz.
Cevaplarinizin timui dogru ise bir sonraki uygulama testine geginiz.
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UYGULAMA FAALIYETI-2

Asagida koli (ambalg) listes ile ilgili uygulamalarda karsimiza ¢ikacak durumlar
siralanmigtir. Koli (ambalg) listes ile ilgili listelenen davraniglar tabloda bulunan
degerlendirme 6l cegine gore degerlendiriniz. (Koli (Ambalg)) Listesi)

DEGERLENDIRME OLCUTLERI Evet Hayr

1 Koli listesinin kimler tarafindan ve ne amagla
' dizenlendigini 6grendiniz mi?

Bilgisayarda ve o6rnek belge Uzerinde koli listes
2. o T

duzenlediniz mi?
3 Koli listesi dizenlenirken karsilasilan temel sorunlar
' dikkat edilmesi gereken hususlari 6grendiniz mi?

Koli listesi dizenlenirken ihracatcinin kontrol etmes
4. v S

gereken husudar: 6grendiniz mi?

DEGERLENDIRME

Yapilan degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarimzi bir daha gdzden
geciriniz. Kendinizi yeterli gormiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Batin
cevaplarimz “ Evet” ise“Modil Degerlendirme”’ ye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Bu modiil ile kazandigimz, kontrol, anaiz belgeleri, ceki listesi ve koli (ambalg))
listes uygulamalarim tekrar yapiiz. Yaptigimz uygulamay: asagidaki Olcitlere gore
degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME OLCUTLERI Evet Hayir
Kontrol, Analiz Belgeleri ve Ceki Listes

1 Kontrol belges ve uygunluk belgesinin icerigini ve
' temin edilebilecegi mercileri 6grenebildiniz mi?
Radyasyon belgesi, helal belgesi, saglik ve veteriner
2. sertifikass ve andiz raporunun hangi  kurumlar
tarafindan diizenlenecegini 6grenebil diniz mi?
3 Ceki listesinin temel ozelliklerini ve diizenlenme seklini
' Ogrenebil diniz mi?
4 Bilgisayarda ve ornek belge Uzerinde ceki listes
' diizenleyebil diniz mi?
Koli (ambalaj) Listes
5 Koli listesinin kimler tarafindan ve ne amagla
' diizenlendigini 6grenebil diniz mi?
6 Bilgisayarda ve ¢6rnek belge Uzerinde koli listes
' diizenleyebil diniz mi?
7 Koli listes dizenlenirken karsilasilan temel sorunlari,
' dikkat edilmesi gereken hususlar1 6grenebil diniz mi?
8 Koli listesi dizenlenirken ihracatcimin kontrol etmes
' gereken husudlar: 6grenebil diniz mi?
DEGERLENDIRME

Yapilan degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplart bir daha gdzden
geciriniz. ButUn cevaplar “ Evet” ise bir sonraki module gecebilirsiniz.

Ogretmeninizle iletisime geginiz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETI-1'IN CEVAP ANAHTARI

oM wiNE
<|0|0|<|<|O

OGRENME FAALIYETI-2 NiN CEVAP ANAHTARI

®|N|o g~ w(N|
<|9|0|<|0|0|<|0
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