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ACIKLAMALAR

KOD D9008679
ALAN Biiro Yonetimi
DAL/MESLEK Veritabani-2
MODULUN ADI Veri Tabaminda Formlar
L Veri tabanmi programinda form olusturabilmek ve form
MODULUN TANIMI ozelliklerini belirleyebilmenin kazandirildigi bir 6grenme
materyalidir.
SURE 40/24
ON KOSUL Veri Tabani -1 modiiliinii almis olmak

Veri tabaninda form olusturma ve form denetim

YETERLIK nesnelerini kullanabilme yeterliligi kazandirmak

Genel Amag
Gerekli form ortaminin saglanarak form
olusturabileceksiniz.
Amaclar
1. Form olusturma yontemlerini ve cesitlerini
yapabileceksiniz.
2. Denetim grubu nesneleri ve bu alan1 kullanarak
form olusturma uygulama iglemlerini
yapabileceksiniz.

MODULUN AMACI

So_a _ mos : Biiro yonetimi laboratuvari, igletim sistemi, ofis
g(F\;’!I"I:GI\II:/I/[LO AGRITI;:/rlgM programi, bilgisayar donanimlari, projeksiyon cihazi
DONANIMLARI

Modiil i¢inde yer alan her 6grenme faaliyetinden sonra
verilen 6lgme araglari ile kendinizi degerlendireceksiniz.
Ogretmen modiil sonunda 6lgme araci (¢oktan se¢meli
OLCME VE test, dogru-yanlis testi, bosluk doldurma, eslestirme vb.)
DEGERLENDIRME kullanarak modiil uygulamalari ile kazandiginiz bilgi ve
becerileri 6lgerek sizi degerlendirecektir.




GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Gliniimiizde bilgisayar kullanimmin yayginlastirilmasi  ve birgok  bilginin
bilgisayarlarda daha rahat ve giivenli saklanmasi, veri tabani programlarina olan ilgiyi
olduke¢a artirmstir.

Veri tabani programlari, daginik sekilde duran ve fazla kullanmilmayan bilgilerin
islenebilir, arama yapilabilir, siralanabilir hale getirilmesini saglayan yardimei bir aragtir. Bu
programlar, bilgilerin kullanicilara diizenli ve hizli bir sekilde ulastirilmasini da saglar.

Bu modiilde, veri tabaninda 6nceden olusturulan tablo ve sorgu nesnelerini daha
gorsel hale getirecek kullanicilarin  rahatlikla kullanabilecegi bir ortam (form)
olusturabileceksiniz.

Kigiik ve orta 6lgekli uygulamalarda veri tabani programi, kolay ve hizli bir sekilde
proje gelistirmeye uygundur. Ayrica yiiksek programlama bilgisini gerektirmez.






OGRENME FAALIYET-1

AMAC

Bilgisayar ortaminda veri tabani programini kullanarak istenilen O6zelliklere gore
sorgulama yapabilecektir.

ARASTIRMA

> Ornek olarak bir tekstil firmasmin iiriinlerini satt11 bir web sitesini inceleyerek
ne gibi alt seviyeler ve arama se¢enekleri oldugunu rapor haline getiriniz.
> Bir ailenin biitce hesaplarinin tutuldugu programlari inceleyerek tablolarin nasil

tutuldugunu ve istatistiksel bilgilerin nasil saklandigini rapor haline getiriniz.

1. SORGULAR

Veri tabaninda tablo olusturduktan sonraki en &nemli islem, “sorgu” yapmaktir.
Sorgular, veri tabaninin bilgileri profesyonelce yonetmesini saglar, kullanicinin da bilgileri
yorumlamasina yardimci olur.

Sorgu (query) bir ya da birkag tablodaki bilgileri istenilen kriterlere uygun olarak

stizmek igin kullanilir. Sorgular veri tabanindan yalnizca size gereken verileri almanizi
saglar; boylece gorevlerinizi gerceklestirebilir ve sorulariniza yanit alabilirsiniz.

1.1. Sorgu tiirleri

Access c¢ok cesitli veri gereksinimlerini karsilayan, ¢ok cesitli tiirde sorgular saglar.
Sorgu tirlerinin ¢ogunu kisaca agiklayalim.

Se¢me sorgusu: Bir veya daha fazla tablodan veri alir ve kayit kiimesini bir veri
sayfasinda goriintiiler. Bu en yaygin sorgu tiirtidiir.

Tarif Adi | Tarif Agiklamasi -
_ | Tavuk Corbasi Kalan malzemeyi kullarr
Awokado Salatasi 3 gin sofuk tutar j

Kayt: 14| 4 | 2 4 P2
Resim 1.1: Se¢cme sorgusu

Parametre sorgusu: Kullanicidan, satis sonuglari igin belirli bolgeler veya evler icin
belirli bir fiyat araligr gibi sorguyu tanimlayan degerler girmesini ister.
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Parametre Degerini Gir E|

WWhat sales reqion da you wank?

Tamarn | Iptal

Resim 1.2: Parametre Sorgusu

Capraz tablo sorgusu: Satir ve siitun basliklartyla kayit kiimesini daha kolay goriiniir
sekilde diizenler.

Eylem sorgusu: Yeni bir tablo olusturur veya var olan tabloyu degistirir.

SQL sorgusu: SQL deyimi kullanilarak olusturulan gelismis bir sorgudur.

1.2. Sorgularda Tablo iliskileri

Yeni bir sorgu actigimizda ‘“Tabloyu Goster” penceresinde uygun tablo veya
sorgulardan en az bir tanesini tasarim penceresine ekleriz. Diger sorgular da bagka sorgunun
kaynag olabilir.

1= fliskiler
1 2 3
Mo - Mo / e
Sirket E| Bashk | E|
Adi Atanan
Soyadi Acan
E-posta Acihis Tarihi
Is Unvamn Durum
Is Telefonu Kategori
Fu Telafrim -1 Incelik i1

Resim 1.3: Se¢cme sorgusu

Bagi silmek igin bag segildikten sonra klavyeden “Del” tusuna basmali veya fare ile
sag tiklatilip “Sil” komutu verilmelidir. Asagida ayrintili anlatilmigtir.

1.2.1. Tablo iliskileri Tiirleri
Ug tiir tablo iliskisi vardir.
>  Bire-bir iliski

Bire-bir iligkilerinde, ilk tablodaki her kayit ikinci tabloda yalnizca bir eslesen kayda
sahip olabilir ve ikinci tablodaki her kayit birinci tabloda yalnizca bir eslesen kayda sahip
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olabilir. Bu sekilde iliskilendirilen bilgiler ¢cogunlukla ayni tabloda saklandig: i¢in bu tiir
iligkiler yaygin degildir. Bire-bir iliskilerini, bir tabloyu bir¢ok alana bdlmek, bir tablonun
bir boliimiinii giivenlik nedeniyle yalitmak veya ana tablonun yalnizca bir alt kiimesi icin
gecerli olan bilgileri saklamak i¢in kullanabilirsiniz. Bdyle bir iligkiyi, her iki tablonun ortak
bir alan1 paylagmasindan tanirsiniz.

> Bire-cok iliski

Bir miisteriler tablosu ve bir siparisler tablosu bulunan bir siparis izleme veri tabanini
ele alalim. Miisteri istedigi kadar siparis verebilir. Boylece, miisteriler tablosunda temsil
edilen herhangi bir miisteri i¢in, siparisler tablosunda temsil edilen pek ¢ok siparis olabilir.
Buna gore, miisteriler tablosuyla siparisler tablosu arasindaki iliski bire-¢ok iligkisidir.

Veri tabani tasariminizda bire-¢ok iligkisini temsil etmek i¢in birincil anahtar1 iliskinin
"bir" tarafinda tutup bunu iliskinin "¢ok" tarafina ek alan veya alanlar olarak ekleyin.
Ornegin buradaki durumda, siparisler tablosu ve miisteri bilgileri tablosu ile miisteriler
tablosu iligskisinde; miisteriler tablosunda miisteri no alani siparigler tablosu ve misteri
bilgileri tablosunda ilgili alan ile eslestirildiginde yeni bir alan (misteriler tablosundaki
miisteri no alani) ekler ve miisteri no adini verirsiniz. Access bdylece, her siparis i¢in dogru
miisteriyi bulmak igin siparigler tablosu ve miisteri bilgileri tablosundaki miisteri no
numarasint kullanabilir.

> Coka-c¢ok iliski

Bir iriinler tablosuyla bir siparigler tablosu arasindaki iliskiyi ele alalim. Tek bir
sipariste birden fazla {irlin olabilir. Diger yandan, tek bir {iriin bir¢ok sipariste goriilebilir. Bu
nedenle, siparisler tablosundaki her kayit i¢in iriinler tablosunda bir¢ok kayit bulunabilir.
Ayrica, iirlinler tablosundaki her kayit i¢in siparisler tablosunda da bir¢ok kayit olabilir. Bu
tiir iligkilere, iiriin i¢in birgok siparis, siparis i¢in de bir¢ok {iriin olabildiginden ¢ok-cok iliski
ad1 verilir. Tablolariniz arasinda var olan goka-gok iliskilerini algilamak i¢in iliskinin her iki
tarafini da dikkate almanin 6nemli oldugunu unutmayin.

Coka-cok iligkisi gostermek tizere, genellikle kesigme tablosu adi verilen ve ¢oka-cok
iliskisini iki adet bire-¢ok iliskisine bdlen iigiincii bir tablo olusturmaniz gerekir. iki tablonun
her birinden birincil anahtar1 ti¢ilincii tabloya eklersiniz. Bunun sonucunda, {iglincii tablo
iliskinin her yinelenisini veya Ornegini kaydeder. Ornegin, siparisler tablosu ve iiriinler
tablosu, siparis ayrintilari tablosuna iki adet bir-¢ok iligkisi olusturularak tanimlanan ¢ok-¢ok
iligkisine sahiptir. Bir sipariste pek ¢ok iirlin olabilir ve her iiriin pek ¢ok sipariste yer
alabilir.

1.2.2. Tablo Iliskisi Olusturma

Iliskiler penceresini kullanarak veya Alan Listesi bolmesinden bir ¢alisma sayfasina
alan siiriikleyerek tablo iliskisi olusturabilirsiniz. Tablolar arasinda bir iligki
olusturdugunuzda, ortak alanlarin ayni adi tasimasi zorunlu olmasa da genellikle boyle olur.
Bunun yerine, bu alanlarin aym veri tiirline sahip olmas1 gerekir. Bununla birlikte, birincil
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anahtar alan1 bir otomatik say1 alaniysa, her iki alanin Alan Boyutu 6zelligi aym oldugu
takdirde yabanc1 anahtar alani bir Say1 alam olabilir. Ornegin, her iki alaninimn Alan Boyutu
ozelligi uzun tamsay1 oldugunda bir otomatik say1 alaniyla bir say1 alanini eslestirebilirsiniz.
Her iki ortak alan say1 alani oldugu takdirde, aynm1 Alan Boyutu o6zelligi ayarina sahip
olmalar1 gerekir.

1.2.2.1. Iliskiler Penceresini Kullanarak Tablo iliskisi Olusturma

Dosya sekmesinde Ag¢'1 tiklatin.

Ac iletisim kutusunda, veri tabanini seg¢in ve agin.

Veri tabam Araglar1 sekmesinin Iliskiler grubunda iliskileri tiklatin.

Heniiz herhangi bir iliski tanimlamadiysaniz, Tabloyu Géster iletisim kutusu
otomatik olarak goriintiilenir. Goriintiilenmezse, Tasarim sekmesinde, Tliskiler
grubunda, Tabloyu Goster'i tiklatin.

YVVYVYY

Tabloyu Géster iletisim kutusu veritabanindaki tiim tablo ve sorgular1 goriintiiler.
Yalnizca tablolar1 goriintiilemek ig¢in Tablolarh tiklatin. Yalnizca sorgulart goriintiilemek
icin, Sorgulart tiklatin. Hem tablolari, hem sorgulari goriintilemek icin, Her IKisi'ni
tiklatin.

> Bir veya daha fazla tabloyu veya sorguyu secip EKkle'yi tiklatin. Iliskiler
penceresine tablo ve sorgu eklemeniz bittiginde, Kapat'r tiklatin.

> Bir tablodan bir alan1 (genellikle birincil anahtar1) diger tablodaki ortak alana
(yabanc1 anahtar) siiriikleyin. Birden fazla alanm siiriiklemek igin CTRL tusunu
basili tutarak her alam tiklatin ve sonra da siiriikleyin.

fliskileri Diizenle iletisim kutusu goriintiilenir.

> Gorilinen alan adlarmnin, iliskinin ortak alanlar1 oldugunu dogrulaym. Yanlis alan
adi varsa alan adini tiklatip listeden yeni bir alan segin.

> Olustur'u tiklatin.
1.2.3. Tablo Iliskisini Silme

Bir tablo iliskisini kaldirmak icin iliskiler penceresinde iliski cizgisini silmeniz
gerekir. Imleci dikkatle, iliski ¢izgisini gosterecek sekilde konumlaymn ve ¢izgiyi tiklatmn.
Miski ¢izgisi segildiginde daha kalin gériiniir. Iliski ¢izgisi seciliyken DELETE tusuna basin.
Bir iliskiyi kaldirdiginizda, etkinse bu iliskinin bilgi tutarliligi destegini de kaldirmis
olacaginizi unutmayin. Bunun sonucunda, Access iliskinin "¢ok" tarafinda basibos kayitlar
olugmasini artik otomatik olarak engellemez.

> Veritabam Araclan sekmesinin fliskiler grubunda iligkiler'i tiklatin.



Iliskiler penceresi goriiniir. Heniiz herhangi bir iliski tanimlamadiysamz ve Mliskiler
penceresini ilk kez agiyorsaniz, Tabloyu Géster iletisim kutusu goriintiilenir. Iletisim kutusu
goriintiilenirse, Kapat" tiklatin.

> Tasarim sekmesinin iliskiler grubunda Tiim iligkiler'i tiklatin.
Iliski iceren tiim tablolar iliski cizgileriyle birlikte goriintiilenir.

> Silmek istediginiz iliskinin iliski cizgisini tiklatin. liski ¢izgisi secildiginde
daha kalin goriiniir.

»  DELETE tusuna basin veya Sag tiklatip Sil'i tiklatin.

> Access, “Secili iligkiyi veritabaninizdan siirekli olarak silmek istediginizden
emin misiniz?” iletisini goriintiileyebilir. Bu onaylama iletisi goriintiilenirse
Evet'i tiklatin.

Not: Tablo iligkisinde yer alan tablolardan herhangi biri kullaniliyorsa (bagka bir kisi
veya iglem tarafindan ya da form gibi agik bir veritabani nesnesinde) iligkiyi silemezsiniz.
liskiyi kaldirabilmeniz i¢in 6nce bu tablolar1 kullanan ac¢ik nesne varsa kapatmaniz gerekir.

1.3. Sorgu Olusturma

Sorgular, tablolardaki ¢ok sayida kayit igerisinden istenilen kriterlere uyan kayitlari
slizerek gormemizi saglayan veri tabani nesneleridir. Bir sorgu olusturmanin zor taraflarini
diisiinmeye baslamadan 6nce yanit aradiginiz sorulart mantikli ve ayrintili sekilde bastan

sona diigiinmek iyi bir fikirdir.

Sorgu  Sorgu
Sihirbaz Tasarimi

Sorgular

Resim 1.4: Sorgu olusturma tiirleri

Form ve raporlarda oldugu gibi veri tabaninda sorgu olusturmak igin iki temel yontem
vardir. Bunlar sihirbazi kullanarak veya tasarim goriiniimiinde sorgu olusturarak yapilir.

1.3.1. Tasarim Gériiniimiinde Sorgu Olusturma
Asagidaki yapiya gore tasarim goriiniimiinde sorgu olusturulur.

> Olustur bolimiinde Sorgu Tasarim diigmesine basilir.



Sorgu tasarimina girildiginde sorguya hangi tablolari ekleyecegimizi soran bir

pencere agilir. Bu pencerede sorguda kullanilacak tablolar ayr1 ayr1 veya birlikte
secilerek EKle diigmesine basilir. Daha sonra bu pencere kapatilir.

Sorgu ekraninda istenilen tablodan sorguda yer almasini istedigimiz alanlar ayri

ayr1 alinarak alt taraftaki sorgu siitunlarina eklenir. Bunun i¢in alan adindan fare
ile basil tutup siiriikleyerek asagidaki siitunlara indirilip birakilabilir.

>

Sorgu sonucunun belli bir alandaki bilgilere gore siralanmasini istiyorsak o alan

icin Sirala 6zelligi agilip Artan veya Azalan segenegi segilebilir.

m Girig CHustur Chs Veri Veritabani Araclan Tasarnm
1S — @Form Sihirbazi e E
=5 e = i L5
[ [ [rus) fm Gezinti - [
Uygulama Tabla Tablo SharePoint Sorgu Sargu Farm Form EBog . Rapor Rapor
B&lamleri~ Tasanmi Listeleri~ | Sihirbazi Tasarnmi Tasanmi Farm '-?‘_EID'QE"FO"WE"' Tasarnmi
Sablanlar Tablolar Sorgular Formlar
» || 53] OarenciListesi | = Sorgu2
Ogrenciler WVeliler
* s * .
T Kimlik =|| = ¥ Kimlik =
Sirket Sirket
Soyad Soyadi
Adi Weli lligkisi
E-posta Adresi Qgrenci
Odrenci Kimligi | ™ Adi g

Gezinti Bélmesi
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Alam:
Tablao:
Sirala:

Gosten
Olgit:
veya:

Adi
Qdrenciler

> Sorgu sonucunda

sinif Odrenci Kimlidi Cep Telefonu E-posta Adresi |:
Odrenciler Qdrenciler Odrenciler Odrenciler

Resim1.5: Sorgu penceresi

goriinmesini istemedigimiz alanlar varsa bu alanlar igin

Goster kutucugundaki isaret kaldirilabilir.



> Sorgu sonucunda iligkili tablodaki tim kayitlar1 degil, belli bir kritere uyan
kayitlar1 gormek istiyorsak kriter belirtilecek alan i¢in Olgiit boliimiine istenilen
kriter bilgisi yazilir. Eger ayni1 alan icin birden fazla 6l¢iit yazilacaksa alt alta
bunlar yazilir. Bu durumda o&lgiitler arasindaki baglag veya olur. Eger birden
fazla alana 6l¢iit yazilirsa bu durumda 6lg¢iitler arasindaki baglag ve olur.

11111111 S

Alan:

Ad sinif Odrenci Kimlidi Cep Telefonu E-posta Adresi
Tablo: | Odrenciler Odrenciler Odrenciler Odrenciler Odrenciler
sirala: Azalan E|
Gaster:
Olgit: 1217
veya: 122

Resim 1.6: Secme sorgusu

1.3.2. Sihirbaz Kullanarak Sorgu Olusturma

Basit Sorgu Sihirbazi baglarken sizden gereksinim duydugunuz veri tabani alanlarini
se¢menizi ister. Tablolardan alan segebilirsiniz. Ayrica, daha 6nceden var olan sorgulardan
da alan segebilirsiniz.

Sihirbaz ayrica, basit sorgular i¢in gerekli olmasa da verileri gruplamaniza ve
Ozetlemenize olanak saglayarak daha karmasik kayit kiimelerini ¢oziimlemenize yardimci
olur. Sorgunuzu olusturduktan sonra sihirbaz sorguyu ¢alistirabilir veya sizi Tasarim
goriinlimiine  gotiirebilir. Tasarim  goriiniimiinde  Olgiit  belirtebilir  ve

sorgunuzu
gelistirebilirsiniz.

Basit Sorgu Sihirbazi

Sorgunuzda hangi alanlan istiyorsunuz?

Birden fazla tablo veya sorgu icinden secim yapabilirsiniz.

Tablolar/Sorqular

Sorgu: Sorgum

Kullarulabilir Alanlar:

E-posta Adresi

[=]

Secili Alanlar:

Adi
Sinif

Odrend Kimligi

Iptal [

Tleri = ] [

Resim 1.7: Se¢cme sorgusu



Basit Sorgu Sihirbazi olarak bilinen bu sihirbaz, kendinize 6zgii baz1 diizenlemeler
yaparak sorgunuzun yapisini belirlemeniz i¢in size bir baslangi¢ sunar.

1.3.3. Sorgu Kullanarak Hesaplama Yapmak

Hesaplanmis alan, hesaplamanin sonuglarmni gostermek amaciyla sorguda yeni
olusturdugunuz bir alandir. Varsayilan olarak, hesaplanmis alan sorgu sonuglarinizda diger
alanlarla birlikte gosterilir. Ayrica, sorguyu temel alan form ve raporlarda da gosterilebilir.

Metin birlestirmenin (miisteri adini igeren tek bir alan olusturmak tlizere Ad ve Soyadi
alanlarim birlestirmek gibi) yani sira sayisal hesaplamalar da yapabilirsiniz.

Veri tabaninizda gergekten var olan alanlardan farkli olarak hesaplanmig alanlarin
sonuglar1 aslinda veri olarak depolanmaz. Sorguyu her calistirisinizda hesaplama yeniden
caligtirilir.

Bir sorgu tasarlamakta oldugunuzu ve sorgudaki diger alanlarin kullanildigi bir
hesaplamanin sonuglarin1  goriintiilemek istediginizi varsayalim. Hesaplanmig alani
olusturmak igin sorgunuzun Alan satirindaki bos bir hiicreye bir ifade girersiniz. Ornegin,
Miktar alanin1 ve Birim Fiyat alanini igeren bir sorgunuz varsa sorgunun Alan satirina
asagidaki ifadeyi girerek Genisletilmis Fiyat icin bir hesaplanmis alan olusturmak iizere
ikisini ¢arpabilirsiniz:

Genisletilmis Fiyat: [Miktar] * [Birim Fiyat]
Ifadenin oniine Genisletilmis Fiyat: yazilmasi, yeni siitunu Genisletilmis Fiyat

olarak adlandirir. Bu ad ¢ogu kez diger ad olarak adlandirilir. Bir diger ad belirtmezseniz
Access Exprl gibi bir diger ad olusturur.

[}

|}

| Alan: | Miktar Birim Fiyat | Genisletiimis Fiyat: [Miktar]|*{Birim Fiyav] | |1
| Tablo: |Siparis Aynntilan Siparig Aynintilan :
I Sirala: i
| Goster: ’ v v 2 :
! Olgot: i
I veya: |

Resim 1.8: Hesaplama

Sorguyu calistirdiginizda, asagidaki resimde gosterildigi gibi veri tabani programi her
bir satirda hesaplamay1 gergeklestirir:
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Adet v \ Birim Fiyati ~ | Genisletilmis Fiyat «

100 14,00 TL 1.400,00 TL

il 30 3,50 TL 105,00 TL
10 30,00TL 300,00 TL

il 10 53,00TL 530,00 TL
10 3,50 TL 35,00 TL

i 15 1800TL 270,00 TL
20  46,00TL 920,00 TL

il 30 9,20 TL 276,00 TL
20 9,20 TL 184,00 TL

gl 10 12,75TL 127,50 TL

Resim 1.9: Veri tabani hesaplama

Hesaplanmis alan olusturmak igin veri tabaninizdaki alanlara yapacaginiz gibi 6nce bir
alan adi belirlemeniz gerekir.
Hesaplanmis alan 6rnekleri

ifade Amaci
ToplamMKkt:[SimdiSevkEdilenMKkt] + ToplamMkt alaninda, SimdiSevkEdilenMkt
[SimdiyeDekSevkEdilen] ile SimdiyeDekSevkEdilen alanlarindaki

degerlerin  toplamini  goriintiiler. Bu  alan,
siparislerin ne kadarinin karsilandigini
degerlendirmenize yardimci olabilir.

Ttr: [Miktar]*[BirimFiyat] Ttr alaninda, Miktar ve BirimFiyat alanlarindaki
degerlerin ¢arpimini goriintiiler.
OncelikliNakliyat:Nakliyat*1.1 OncelikliNakliyat alaminda, yiizde 10 artirilmis
nakliyat maliyetini goriintiiler.
Toplam: Toplam alaninda, AltToplam, Vergi ve Bahsis
[AltToplam]+[Vergi]+[Bahsis] alanlarindaki degerlerin toplamini goriintiiler.
Topla.mHaftallkI"Jcret: ToplamHaftalikUcret alaninda, saat iicretini, bir
[SaatUcreti]*[HaftaninGiinSayisi]* giindeki c¢aligma saati sayisi ve bir haftadaki
[Giinl¢cindekiSaatSayisi] calisma giinii sayisin1 g¢arparak toplam haftalik

iicretleri goriintiiler.

Tablo 1.10: Hesaplama alan érnekleri

Hesaplanmis alan, verileriniz {izerinde toplama, ¢ikarma, ¢arpma, bolme yapabilir ve
bagka islemler gerceklestirebilir. Sayilar ve yerlesik islevlerin yani sira verilerinizde yer alan
alanlar1 da igerebilir.

1.3.4. Verilere Dayah Hesaplama Yapmak

Bazi durumlarda, hesaplanan degerlerde temel alman degerler degistirildiginden
hesaplanan degerler giincelligini kaybedebilir. Ornegin, herhangi birinin yasini her yil
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giincellestirmeniz gerekeceginden bu degeri tabloda depolamazsiniz; bunun yerine, s6z
konusu kisinin dogum tarihini depolar ve kisinin yasini hesaplamak i¢in sorguda bir ifade
kullanirsiniz.

1.4, Ifade Olusturucusu

Hesaplanan alanlarin yazimina yardimci olmak i¢in Access’te “Deyim Olusturucusu”
penceresi vardir. Bu pencerede yapilabilecek tiim matematiksel, parasal, mantiksal ve
benzeri islem segenekleri basitge tasarimciya sunulur.

islecler Sabitler
+ / <= 3782 “kpcaeli”
B > 425
i > 0,08
ifade
Tanimlayicilar islevier
A
Form![Siparisler]![Siparis No] Sum() Aval()
| |
Raporlar![Satis Raporu]![ Toplam Satis] Date() Len()

[Satin Alma Fiyati]

Sekil 1.11: ifadeler

> Ifadeleri, ifade Olusturucusu'nun {ist boliimiindeki ifade kutusunda
olusturursunuz.

> Orta boliimde, sik kullanilan isleglerin diigmeleri yer alir.

> Alt boliimde, ifadede kullanmak {izere aralarindan se¢im yapabileceginiz veri
Ogeleri vardir.
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F Y
Ifade Olugturucusu M

[

Sorgu dlaitinds kullanmak iizere bir ifade girin:
(Ifade érnekleri: [alan1] + [alan2] ve [alan1] < 5)

aror iz
Iptal
Ifade Oeleri ifade Kategorileri Ifade Deferleri
-3 Sorgum <Tumii>
Fonksiyonlar 'Et' ::
Al At
b Ogrendiler.accdb Mantksal _

A - Dize =
“fr Ortak ifadeler I;jetween
n
Like

Resim 1.12: ifade olusturucu

Ifade Olusturucusu'nu Sorgu Tasarini gériiniimiinde kullanirsiniz. Sorgu tasarimi
kilavuzunda, ifadeyi olusturmak istediginiz hiicreyi, Ornegin alanlardan birinin Olgiit
hiicresini sag tiklatin ve kisayol meniisiinde Olustur'u tiklatin.

% Toplamlar
Tablo Adlan
#  Kes
58 Kopyala
I
= Yapistir =
Alan: | Ad) sinif Ogrenci Kimligi | &%, Olustur...
Tablo: | Odrenciler Odrenciler Odrenciler
Sirala: Azalan (4 Yakinlastrr...
e A Ozellikler...
Olgot: 1217 Or 71227 E—
veya:

Resim 1.13: ifade olusturucu

Gerekli ifadenin s6z dizimini biliyorsaniz biiyiik olasilikla bunu sorgu tasarimi
kilavuzunda kendiniz yazmayi tercih edersiniz. Ote yandan olusturmak istediginiz ifadenin
s6z dizimini bilmiyorsaniz Ifade Olusturucusunu ¢ok kullanish oldugunu goreceksiniz.
Ayrica temel yapiyr olusturmak igin bunu kullanabilir ve sonra istediginiz gelistirmeleri
yazarak yapabilirsiniz.
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1.5. Sorgu olciitleri

Olgiitler, almak istediginiz belirli verileri tamimlamak igin sorguya yerlestirdiginiz
ayrmtilardir.

alan: |Tarifad Tarifad
Tablo: | Tarifler Tarifler

Sirala:
Goster: v/
Olgit: “Odle”
veya: v

< >

Resim 1.14: Olgiit

Olgiit belirlemek i¢in sorguyu sorgu alaninda Olciit satirina odaklayan metni veya
degeri yazarsiiz. Ornegin kayit kimesini Ogle yemegi tarifleriyle smirlamak i¢in
HangiOgiin'iin altinda Olgiit satirina Ogle yazip tirnak isaretleri icine almaniz yeterlidir.

Olgiit "Ogle" deyimi kadar basit veya daha karmasik olabilir. Karmasik dlgiitler birden
fazla kosul icerebilir (6rnegin iceriginde tavuk bulunan tiim 6gle yemegi tarifleri) veya

degerleri karsilagtirabilirsiniz (6rnegin, servis basina 200 kaloriden fazlasini igeren tiim
tarifler).

1.5.1. Sorguya Olgiit Ekleme

Olciit satirinda ¢esitli alanlar igin belirttiginiz olciitler, AND isleci kullanilarak
birlestirilir. Ornegin sehir alan1 icin =""Ankara" ve Dogum Tarihi i¢in < DateAdd("'yyyy",
-40, Date()) dlgiitiinii belirtebilirsiniz. ki 6l¢iit asagidaki gibi beraber yorumlanir:

Sehir = "Ankara" AND Dogum Tarihi < DateAdd("yyyy", -40, Date())
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Dodgum Tarihi
Sehir

[

Alan: | Ade [Adi] & sehir Dogum Tarihi

Tablo: Kisiler Kigiler

Siralar
| Goster:
. Olgiitier: 2 H=ankara” | 3 -[<Tarihﬂ:|e{"g.r1.ry',-4u,rarim}]
S L . I SRS —— rerrer———.

4

Resim 1.15: Sorguya olgiit ekleme

Yukaridaki resimde Sehir ve Dogum Tarihi alanlar dlgiit icerir., Sehir alaninin degeri
Ankara olan kayitlar bu 6l¢iitii karsilar. Ayrica en az 40 yasinda olanlara ait kayitlar bu
Olciitii karsilar ve her iki dl¢iitii de karsilayan kayitlar sonuglarda yer alir.

1.6. Sorguyu Cahstirma

Caligtirdiginiz her sorgu, veritabaninizdaki en yeni bilgileri denetler. Sorgunun
dondiirdiigii verilere kayit kiimesi ad1 verilir.

Kayit kiimesi iginde gezinebilir, icinden se¢im yapabilir veya kayit kiimesini
siralayabilir veya yazdirabilirsiniz. Genellikle, bir sorgudan elde ettiginiz kayit kiimesi
kaydedilmez ancak bu sonuglar1 alirken kullandiginiz sorgu yapisi ve 6lgiitler kaydedilir. En
yeni verileri istediginiz zaman yeniden denetlemek igin sorguyu yeniden calistirmaniz
yeterlidir. Sorgularin kolayca bulup yeniden kullanmaniza olanak saglayan bagliklar1 vardir.
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UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar1

Oneriler

» Sorgu sihirbazini kullanarak Sorgu
olusturunuz.

» Olustur Boliimiini kullaniniz.

» Sorgu tasarimini kullanarak Sorgu
olusturunuz.

» Olustur Boliimiini kullaniniz.

» Sorgu tasarimindan alan ekleyiniz.

> Alt kistmdaki alan bolimuni kullaniniz.

» Sorgu iizerinde hesaplamalar yapan alan
ekleyiniz.

> Olgiit kismini kullaniniz.

» Sorguyu calistiriniz.

» Sorgunun iizerine tiklayiniz.

KONTROL LiSTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davraniglardan kazandigimiz beceriler i¢in

Evet, kazanamadiginiz beceriler icin Hayir kutucuguna

degerlendiriniz.

(X) isareti koyarak kendinizi

Degerlendirme Olciitleri Evet

Hayir

1. Sorgu sihirbazimi kullanarak sorgu olusturunuz mu?

2. Sorgu tasarimini Kullanarak sorgu olusturunuz mu?

3. Sorgu tasarimindan alan eklediniz mi?

4. Sorgu tizerinde hesaplamalar yapan alan eklediniz mi?

5. Sorguyu ¢alistirdiniz mi?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarimzi bir daha gbzden gegiriniz.
Kendinizi yeterli gormiiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Biitlin cevaplarimiz
“Evet” ise “Ol¢me ve Degerlendirme” ye geginiz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorular dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Bir sorgu tasarlanirken veri hangi nesnelerden alinabilir?
A) Tablo
B) Sorgu
C) Tablo veya sorgu
D) Filtreleme

2. Asagidakilerden hangisi bir iliski tiirli degildir?
A) Bire-Bir iligki
B) Coka-Cok iligki
C) Coka-Bir iliski
D) Bire-gok iligki

3. Asagidakilerden hangisi bir sorgu tipi degildir?
A) Parametre sorgusu
B) ACCESS sorgusu
C) Capraz tablo sorgusu
D) Eylem Sorgusu

4. Asagidakilerden hangisi sorgu olusturma tiiridiir?
A) Veri Girisi
B) Tasarim
C) Listeleme
D) Form

5. Sorgu olusturmak i¢in agsagidakilerden islem adimlarindan hangisi izlenir?
A) Giris —Olustur
B) Tasarim-Sorgu
C) VeriTabam Araglari-Sorgular
D) Olustur-Sorgular

6. Asagidakilerden hangisi bir 6lgiit degildir?
A) Sehir ="Ankara"
B) Dogum Tarihi < DateAdd("yyyy", -40, Date())
C) Cinsiyet="Erkek”
D) isim=1234

DEGERLENDIRME
Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

AMAC

Bilgisayar ortaminda veri tabani programini kullanarak istenilen 6zelliklerde form
olusturabileceksiniz.

ARASTIRMA

> Herhangi bir 6zel veya resmi kurum ve kuruluslara giderek herhangi bir birimin
personel bilgilerinin hangi oOlgiitlere gore nasil kayit edildigini arastirip

Ogretmeninizle sinifta paylaginiz.

2. FORMLAR

KIKKIKIKIKIKIKIKIK]

Resim 2.1: Form érnegi

2.1. Form Olusturma Yontemleri
Form olusturma yontemleri 3’e ayrilir. Bunlar asagidaki gibidir:
2.1.1. Form Aracim1 Kullanarak Form Olusturmak

»  Veri taban1 penceresinde (Veritabani penceresi: Access 2003 ve Oncesinde,
veritaban1 veya proje agildiginda goriintillenen pencere. Yeni veritabani
nesneleri olusturmak veya varolan nesneleri agmak i¢in kisayollar goriintiiler.
Sonraki siiriimlerde bunun yerini Gezinti Bolmesi almistir.), Nesneler'in altinda

Formlar simgesini tiklatin.
> Veri tabani penceresi ara¢ gubugunda Yeni diigmesini tiklatin.
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Yeni Form iletisim kutusunda Form Sihirbazi'ni tiklatin. Burada formlar igin
kayit kaynagi belirtmeniz gerekmez. Bunu sihirbazda yapabilirsiniz.

Tamam" tiklatin.

[k formunuzun temel almasini istediginiz veriyi igeren ilk tablonun veya kayit
kaynaginin adimi tiklatin. Formunuzda yer almasini istediginiz alanlar se¢in.
Form Sihirbazi'nda ilk tablodan veya kayit kaynagindan alanlar1 sectikten sonra
baska bir tablo veya kayit kaynagi se¢gmek i¢in adim 5'i tekrarlayin ve ikinci
formunuzda yer almasini istediginiz alanlar1 segin.

Gereken tiim alanlari sectikten sonra Tleri'yi tiklatin.

Sihirbazin ikinci ekraninda Baglantihi formlar secenegini, ardindan da ileri'yi
tiklatin.

> Sihirbazdaki yonergeleri izleyin. Sihirbaz iki iliskili formu olusturur, her form
kayit kaynaklarinin birinden alanlar igerir. Ayrica formlardan birinde diger
formu acan ve formlar arasinda kayit esitleyen bir komut diigmesi bulunur.

YV VV V

Y VvV

Sonu¢ formlar istediginiz gibi degilse bunlar1 Tasarim goriinlimiinde (Tasarim
gorlinlimii: Su veritabani nesnelerinin tasarimini gosteren goriiniim: tablolar, sorgular,
formlar, raporlar ve makrolar. Tasarim goriinlimiinde yeni veritabani nesneleri olusturabilir
veya varolan nesnelerin tasarimini degistirebilirsiniz.) degistirebilirsiniz.

2.1.2. Form Sihirbazi1 Kullanarak Form Olusturmak

»  Olustur sekmesinin Formlar grubunda Diger Formlar't ve ardindan Form

Sihirbazi'ni & tiklatin.
»  Form Sihirbazi'nin sayfalarindaki yonergeleri izleyin.

NOT Forma birden cok tablo ve sorgudaki alanlar1 eklemek istiyorsaniz Form
Sihirbazi'nin ilk sayfasinda, ilk tablodaki veya sorgudaki alanlar segtikten sonra ileri veya
Son diigmesini tiklatmayin. Bunun yerine, tablo veya sorgu segmek i¢in adimlari yineleyin
ve forma eklemek istediginiz ek alanlar1 tiklatm. Ardindan devam etmek igin ileri veya Son
diigmesini tiklatin.

> Sihirbazin son sayfasinda Son'u tiklatin.
Belirttiginiz segeneklere bagli olarak Form Sihirbazi'ndan cesitli sonuglar elde

edebilirsiniz. Dolayisiyla, istediginiz sonucglari elde edene kadar her seferinde farkh
secenekleri deneyerek sihirbazi birkag kez calistirmanizi 6neririz.
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2.1.3. Tasarim Goriiniimiinde Form Olusturmak

Masaliistii  veri tabanlarinda, formunuzun tasarimimin ince ayarini, Tasarim
goriinimiinde c¢alisarak da yapabilirsiniz. Tasarim kilavuzuna ekleyerek forma yeni
denetimler ve alanlar ekleyebilirsiniz. Ozellik sayfasi, formunuzu o6zellestirmek igin
ayarlayabileceginiz ¢ok sayida 6zellige erismenizi saglar.

Ancak Tasarim goriiniimiindeyken ekleyebildiginiz belirli dzellikler Web'de Yayimla
ozelligiyle uyumlu olmayabilir. Formunuzu Web'de yayimlamay1 planliyorsaniz yalnizca
Diizen goriiniimiinde kullanilabilen 6zellikleri kullanmalisiniz.

Tasarim goriiniimiine ge¢cmek icin Gezinti Bolmesi'nde form adimi sag tiklatin ve
Tasarim Goriiniimiinii tiklatin. Access, formu Tasarim goriiniimiinde gosterir.

NOT: Web veri tabaninda ¢alistiginizda Tasarim Goriinimi kullanilamaz.

Formun ve formun denetimleriyle boliimlerinin 6zelliklerini degistirmek igin 6zellik
sayfasim kullanabilirsiniz. Ozellik sayfasini goriintiilemek icin, F4 tusuna basin.

Temel alinan tablo veya sorgudan form tasariminiza alan eklemek i¢in Alan Listesi
boélmesini kullanabilirsiniz.

Alan Listesi bolmesini goriintilemek igin:

Tasarim sekmesinde, Araglar grubunda, Varolan Alanlar1 Ekle'yi tiklatin.
Klavye kisa yollar1t ALT+F8 tuslarina basin.

Dogrudan Alan Listesi bolmesinden formunuza alan siiriikleyebilirsiniz.

Tek bir alan eklemek i¢in alani ¢ift tiklatin veya Alan Listesi bélmesinden form
iizerinde goriintiilenmesini istediginiz boliime siiriikleyin.

Birka¢ alani bir kerede eklemek icin CTRL tusunu basili tutarak eklemek
istediginiz alanlar1 tiklatin. Sonra, segili alanlar1 forma siiriikleyin.

YV VVVYV

Alan Listesi
-;;.ﬁ,. E:l Sayfava Ekle
gal, Morkthwsind .mdb =]
=i
|_E:_|-Kategnriler
=== Tliskili Tak
- [F] Urinler
{[E¥ Kategorilo
| E Kategoriad
| E Aciklama
E Resim b
r-[EEF] Maskeriler

- cahsanlar =]
1

I+

Resim 2.2: Alan listesi
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1Sayfa igin baglant1 bilgilerini goriintiileyen, alan listesini yenileyen ve segili 6geyi
sayfanin gecerli boliimiine ekleyen diigmeler

2Sayfanin bagl oldugu veri tabaninin adi

3Kategoriler tablosuyla iliskili tablo

4Kategoriler tablosundaki alanlar

Tasarim goriiniimii, form olustururken tam denetim ve sinirsiz 6zgirliik istediginiz
durumlarda kullanilabilecek en iyi yoldur. Tasarim goriiniimiinde her sey size baglidir.

Burada zorlayici olan, Form Sihirbazi'nin ve Otomatik Form'un sagladigi on
diizenlemeler olmaksizin kendi basimza calismanizdir. Ote yandan, sz konusu
yontemlerden birini kullanarak formu olusturabilir ve sonra Tasarim goriiniimiinde formun
ayrmtilarini degistirebilirsiniz.

Tasarim goriiniimiinde formla ¢aligmak icin ara¢ kutusundan ogeler segersiniz. Bu
Ogelere (Ornegin, onay kutulari, resimler ve etiketler) denetimler denir. Bunlarin
ozelliklerini ayarlayabilir ve formda istediginiz gibi goriinmelerini saglamak ig¢in
bi¢imlendirebilirsiniz.

Tasarim goriiniimiinde, duvardaki resimleri yeniden diizenler gibi ekranda denetimleri
tasiyabilirsiniz. Ornegin adres, sehir, bolge ve posta kodu metin kutularmi birlikte
gruplandirmak ancak iki satira, ili¢ satira yerlestirmek isteyebilirsiniz. Bunlar1 kolayca
deneyebilir ve en iyisini secebilirsiniz.

Formu, formla c¢alisacak olanlarin gorecegi sekilde gormek i¢in Form goriiniimiinde
acabilirsiniz; bundan sonra da form tam istediginiz gibi olana dek Form ve Tasarim
goriiniimleri arasinda gegis yapabilirsiniz.

Tasarim goériiniimiinde ¢alismaya baslamak igin, Veri tabam penceresinde,
Nesneler'in altinda Formlar't tiklatin ve sonra da Veri tabam arag g¢ubugunda Yeni'yi
tiklatin. Bu yontemi segmek igin, Yeni Form iletisim kutusunda Tasarim Gériiniimii'nii
tiklatin.

2.2. Alt Formlar

»  Veri taban1 penceresinde (Veritabani penceresi: Access 2003 ve Oncesinde,
veritaban1 veya proje agildiginda goriintillenen pencere. Yeni veritabani
nesneleri olusturmak veya varolan nesneleri agmak igin kisayollar goriintiiler.
Sonraki siiriimlerde bunun yerini Gezinti Bolmesi almigtir.) Nesneler altinda

Formlar simgesini tiklatin.

Veri tabani penceresi ara¢ cubugunda Yeni diigmesini tiklatin.

Yeni Form iletisim kutusunda Form Sihirbazi'n1 ¢ift tiklatin.

[lk sihirbaz iletisim kutusunda listeden tabloyu veya sorguyu segin.

Bu tablo veya sorgudan dahil etmek istediginiz alanlart ¢ift tiklatin.

Ayni sihirbaz iletisim kutusunda listeden farkli bir tablo veya sorgu se¢in. Ayni
ornegi kullanarak Uriinler tablosunu segin (bir-cok iliskisinin "cok" tarafi).
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2.2.1.

Bu tablo veya sorgudan dahil etmek istediginiz alanlar ¢ift tiklatin.

fleri'yi tiklatiginizda, sihirbazi  baslatmadan o6nce iliskileri dogru
ayarladiysaniz, sihirbaz hangi tabloya veya sorguya gore goriintiilemek
istediginizi sorar.

Ayni ornegi kullanarak Kategoriler formu olusturmak igin Kategorilere
Gore'yi tiklatin.

Ayni sihirbaz iletisim kutusunda Alt Formlu Form segenegini segin.

Kalan sihirbaz iletisim kutularinda yonergeleri izleyin. Son'u tiklattiginizda,
Microsoft Access iki form olusturur; bunlardan biri ana form ve alt form
denetimi, digeri alt form igindir.

Form Sihirbaz ile Alt Form iceren Form Olusturmak

Bu yordam, Form Sihirbazi'ni kullanarak yeni bir form ve alt form birlesimi olusturur.

>

Olustur sekmesinin Formlar grubunda Diger Formlari ve ardindan Form

Sihirbazi'ni gtlklatm.Sandbox modu hakkinda daha fazla bilgi icin, Office
Online'da Microsoft Jet Expression Service'm Sandbox modu hakkinda adl
makaleye bakin.

Sihirbazin ilk sayfasinda, Tablolar/Sorgular agilan listesinde, tablo veya sorgu
secin. Bu 6rnek igin alt formda her kategoriye yonelik tiriinleri goriintiileyen bir
Kategoriler formu olusturmak i¢in Tablo: Kategoriler (bir-gok iliskisinin "bir"
tarafi) 6gesini se¢in.

Bu tablo veya sorgudan eklemek istediginiz alanlar ¢ift tiklatin.

Sihirbazin ayni1 sayfasinda, Tablolar/Sorgular agilan listesinden baska bir tablo
veya sorgu segin. Bu &rnek igin Uriinler tablosunu (bir-¢ok iliskisinin "gok"
tarafi) segin.

Bu tablo veya sorgudan eklemek istediginiz alanlar ¢ift tiklatin.

Sihirbazi baslatmadan &nce iliskileri dogru ayarladigimzi varsayarsak fleri
diigmesini  tiklattigimzda  sihirbaz ~ “Verilerinizi nasil  goriintiilemek
istiyorsunuz?” sorusunu yani verinizi hangi tablo veya sorguyla goriintiilemek
istediginizi sorar. Bu oOrnek icin Kategoriler formunu olusturmak iizere
Kategorilere gore'yi tiklatin. Sihirbaz formun kiigiik bir diyagramin
goriintiiler. Formun alt boliimiindeki kutu alt formu gosterir.

Sihirbaz sayfasinin altinda, Alt form iceren form secenegini belirleyin ve
fleri'yi tiklatin.

Sihirbazin Alt formunuz icin hangi yerlesimi istiyorsunuz? sayfasinda, alt
formunuz i¢in istediginiz diizene bagl olarak Sekmeli veya Veri Sayfasi'ni
tiklatin. Her iki diizen stilinde de alt form verileri satirlar ve stitunlar halinde
diizenlenir, ancak sekmeli diizende Ozellestirme olanaklar1 daha fazladir. Veri
sayfas1 diizeni bir tablonun veri sayfasi goriiniimii gibi daha belirli bir
yapidayken, sekmeli alt formlara renk, grafik ve bagka bicim Ogeleri
ekleyebilirsiniz. Segiminizi yaptiktan sonra, Ileri'yi tiklatin.
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Sihirbazin Hangi stili istersiniz? sayfasinda, form i¢in bir bi¢imlendirme stili
secin. Onceki sayfada Sekmeli'yi sectiyseniz, sectiginiz bicimlendirme stili de
alt forma uygulanir. Seciminizi yaptiktan sonra, fleri'yi tiklatin.

Sihirbazin son sayfasinda, formlar igin istediginiz bagliklar1 yazin. Access
formlari, yazdiginiz bagliklar1 temel alarak adlandirir ve alt formu da alt form
icin yazdiginiz basghigi temel alarak etiketler.

Bu sayfada ayrica, formu, goriintiileyip bilgi girebileceginiz sekilde Form
goriinimiinde mi yoksa tasarimini degistirebileceginiz sekilde Tasarim
goriiniimiinde mi agmak istediginizi belirtin. Se¢iminizi yaptiktan sonra, Son'u
tiklatin.

Access iki form olusturur; bunlardan biri alt form denetiminin bulundugu ana form
icin digeriyse alt formun kendisi i¢indir.

2.3. Denetimler Grubu Nesneleri

DUGME ADI ORNEK ACIKLAMA
Etiket Etiketler Bir  hiicre veya metin
TELEFOMLAR. kutusunun amacini tanimlar
i veya aciklayici metin
Cep: (basliklar, resim yazilari,
Is: resimler gibi) ya da kisa
yonergeler goriintiiler.
M Grup kutusu " Mliskili denetimleri istege bagh
e | bir etiketle birlikte dikdortgen
weya alk .. . . )
21 - 40 icinde tek bir gorsel birimde
(@ 41 - 600 gruplandirir. Genelde segenek
(T 61 veya (st diigmeleri, onay kutular1 veya
yakin iliskili igerikler
gruplandirilir.
Diigme Kullanic1  tiklattiginda  bir
Hesapla eylem  gerceklestiren  bir
makro calistirir.  Diigmeye
Krediyi Denetle | basma diigmesi de denir.
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Onay kutusu

Bilgi wer:

[ Awvrupa

W Uzak Dogu

W Giiney Amerika
[ Kuzey Amerika
v Afrika

[ Rusya

Karsit veya agik bir segenck
gOsteren bir degeri agar veya
kapatir. Bir c¢alisma sayfasi
veya grup kutusu ig¢inde
birden fazla onay kutusu
secebilirsiniz. Bir onay kutusu
li¢ durumdan birinde olabilir:
secili (acik), isareti kaldirilmis
(kapal1) ya da agik veya kapali
durumlarinin birlesimi
anlamina gelen (¢oklu
secimde oldugu gibi) karigik

Secenek
diigmesi

Cideme:

(" Cek flisikte

(8 Daha sorra Fabura et

Sinirh sayidaki iki tarafli agik
secenckler arasindan birini
segcmeye izin verir, secenek
diigmesi genelde bir grup
kutusu veya cergeve iginde
bulunur. Bir secenek diigmesi
li¢ durumdan birinde olabilir:
secili (ac1k), isareti kaldirilmig
(kapal1) ya da agik veya kapal
durumlarinin birlesimi
anlamina gelen (coklu
secimde oldugu gibi) karigik.

Liste kutusu

Tatlandiric sec:

Cikolata ”
Cilek

Yanilya

amerikan Cevizi
Fistik Ezmiesi

Sicak Cikolata

Mane b’

Kullanicinin aralarindan
se¢cim yapabilecegi bir veya
birden ¢ok metin 6gesinin
listesini goriintiiler. Say1 veya
icerik olarak degisebilecek
fazla sayida secenegi
goriintiilemek i¢in liste kutusu
kullanm. Ug tiir liste kutusu
vardir:

Tek se¢imli liste kutusu, tek
bir segenegi etkinlestirir. Bu
durumda, bir liste kutusu,
fazla sayidaki oOgeyi daha
etkin bir sekilde igleyebilmesi
disinda bir grup segenek
diigmesine  benzer.  Cok
secimli liste kutusu bir veya
baglantili (ardisik) segimleri
etkinlestirir. Genisletilmis
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se¢im  liste  kutusu;  bir
secenegi, ardisik secenekleri
ve ardisik olmayan (veya ayri)
secenekleri etkinlestirir.

Acilan kutu

|Tat|and|r|c:| seg:

| arnerikan Cewvizi E]

Cikolata
Zilek
' anilya

arerikan Cevizi
Fiskik Ezmesi
Sicak Cikolata
Ahududu

Manes

e

Acilan liste kutusu olusturmak
igin metin kutusuyla liste
kutusunu  birlestirir. Acgilan
kutu liste kutusundan daha
kiigiiktiir, ancak liste 6gelerini

goriintiilemek icin
kullanicinin asagl oku
tiklatmasini gerektirir.

Kullanicinin bir deger
girmesine veya listeden bir
Oge segmesine olanak tanimak
igin agilan kutuyu kullanin.
Denetim, metin  kutusunda
gecerli degeri goriintiiler; bu
degerin nasil girildigi onemli
degildir.

Kaydirma
cubugu

F aiz arami: 5,90
<
Oran ayarlamak ic

>
in kaydirin

Kaydirma oklarini
tiklattiginizda veya kaydirma
kutusunu siiriiklediginizde bir
deger araligi boyunca kayar.
Bunun yami sira kaydirma
kutusu ile iki kaydirma
okundan birinin arasindaki
alam1  tiklatarak bir deger
bolmesi (6nceden ayarlanmis
bir aralik) boyunca
ilerleyebilirsiniz.  Genellikle,
kullanict  metin  degerini
dogrudan iligkili bir hiicreye
veya metin Kkutusuna da
yazabilir.

Deger
degistirme
diigmesi

Sayi artis1, saat veya tarih gibi
bir degeri artirir veya azaltir.
Degeri artirmak igin yukari
oku tiklatin; degeri azaltmak
igin asag1 oku tiklatin.
Genellikle  kullanici  metin
degerini dogrudan iligkili bir
hiicreye veya metin kutusuna
da yazabilir.
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Calisma sayfasindaki denetimlerle calismak, Omegin bunlann gruplandirmak,
kopyalamak, yeniden boyutlandirmak veya bi¢cimlendirmek i¢in 6nce denetimleri se¢meli
veya secimi iptal etmelisiniz. Bu iki islemi yapmanin ¢esitli yollar1 vardir.

NOT : Form denetimlerini veya ActiveX denetimlerini, Cizim Araglari veya SmartArt

Araglar nesneleriyle (Sekiller ve SmartArt grafikleri gibi) ayn1 grup seciminde bir araya
getiremezsiniz.

2.3.1. Grubun I¢inde Yer Almayan Tek Bir Denetimi Se¢cme

Denetimlerden biri veya birden ¢ogu ActiveX denetimiyse;

Gelistirici sekmesinin kullanilabilir olmasina dikkat edin.

>
>

>

>

[ On
Microsoft Office Diigmesi'ni *~~ ve sonra da Excel Segenekleri'ni tiklatin.
Popiiler kategorisindeki Excel ile ¢alismak i¢in iist segenekler dgesinin altinda
Seritte Gelistirici sekmesini goster onay kutusunu sec¢in ve Tamam" tiklatin.
Tasarim modunda oldugunuzdan emin olun. Gelistirici sekmesinin Denetimler

grubunda Tasarim Modu'nu agm.
Denetimin se¢im kenarligini tiklatin.

Form denetiminin denetim kenarli§i noktali desenli ve bir dizi boyutlandirma
tutamaciyla goriiniir:

Resim 2.3: Form denetiminin nokta desenli denetim kenarhgi

ActiveX denetiminin denetim kenarligi bir dizi boyutlandirma tutamaci olarak

goriintir:

Resim 2.4: Form denetiminin bir dizi denetim kenarhgi
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2.3.2. Grubun I¢inde Yer Almayan Birden Cok Denetimi Se¢cmek

Grubun i¢inde yer almayan birden ¢ok denetimi segmenin ¢esitli yollar1 vardir.

2.3.2.1. Fareyi Kullanma

Denetimlerden biri veya birden ¢ogu ActiveX denetimiyse;

Gelistirici sekmesinin kullanilabilir olmasina dikkat edin.

Gelistirici sekmesini goriintiileme

>
>

>

>

{ Oa
Microsoft Office Diigmesi'ni *~ ve sonra da Excel Segenekleri'ni tiklatin.
Popiiler kategorisindeki Excel ile ¢alismak i¢in iist segenekler dgesinin altinda
Seritte Gelistirici sekmesini goster onay kutusunu secin ve Tamam' tiklatin.
Tasarim modunda oldugunuzdan emin olun. Gelistirici sekmesinin Denetimler

grubunda Tasarim Modu'nu ac;ln.
Birden ¢ok denetimi birer birer segmek igin, denetimlerin her birini tiklatirken
CTRL tusunu basili tutun.

2.3.2.2. Secim Bolgesi'ni Kullanma

Secim Bolmesi'ni kullanarak bir veya birden ¢ok nesneyi se¢me, nesneleri gosterme,
gizleme veya siralarini degistirme islemlerini yapmak size kolay gelebilir.

Denetimlerden biri veya birden ¢ogu ActiveX denetimiyse;

Gelistirici sekmesinin kullanilabilir olmasina dikkat edin.

Gelistirici sekmesini goriintiileme

>
>

>

[ Oa
Microsoft Office Diigmesi'ni *~~ ve sonra da Excel Segenekleri'ni tiklatin,
Popiiler kategorisindeki Excel ile ¢alismak i¢in iist segenekler dgesinin altinda
Seritte Gelistirici sekmesini goster onay kutusunu se¢in ve Tamam'1 tiklatin.
Tasarim modunda oldugunuzdan emin olun. Gelistirici sekmesinin Denetimler

grubunda Tasarim Modu'nu agm.
Giris sekmesinin Diizenleme grubunda Bul ve Se¢'i tiklatin.

= A7 @
a2 =

_ Sirala ve Filtre Bul ve
AT Uygula~ SecT

Dazenleme

Resim 2.5: Diizenleme grubu nesneleri
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Asagidakilerden birini yapin:

>

Gizli, st iiste yi181lmis veya metnin arkasinda kalmis nesneleri se¢cmek igin
Nesneleri Sec¢'i tiklatin ve sonra nesnelerin gevresinde bir kutu ¢izin.

Nesnelerin ~ birini  veya birden ¢ogunu secebileceginiz, nesneleri
gosterebileceginiz, gizleyebileceginiz veya siralarini degistirebileceginiz gorev
bolmesini agmak i¢in Secim Bolmesi'ni tiklatin ve ardindan istediginiz segenegi
tiklatin.

2.2.3.3. Gruptaki Tek Bir Denetimi Se¢mek

Denetimlerden biri veya birden ¢ogu ActiveX denetimiyse;

Gelistirici sekmesinin kullanilabilir olmasina dikkat edin.

Gelistirici sekmesini goriintiileme

Ca

> Microsoft Office Diigmesini *~ = ve sonra da Excel Segenekleri'ni tiklatin.
> Popiiler kategorisindeki Excel ile ¢alismak igin iist secenekler Ogesinin altinda

Seritte Gelistirici sekmesini goster onay kutusunu se¢in ve Tamam' tiklatin.

» Tasarim modunda oldugunuzdan emin olun. Gelistirici sekmesinin Denetimler

grubunda Tasarim Modu'nu a<;1n.
» Grubun se¢im kenarligini tiklatin.
» Grup se¢im kenarlig1 bir dizi boyutlandirma tutamaci olarak goriiniir:

>

Grubun i¢inden se¢mek istediginiz denetimi tiklatin.

2.2.3.4. Gruptaki Birden Cok Denetimi Se¢cmek

Denetimlerden biri veya birden ¢ogu ActiveX denetimiyse;

Gelistirici sekmesinin kullanilabilir olmasina dikkat edin.
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Gelistirici sekmesini goriintiileme

>
>

>

[ On
Microsoft Office Diigmesi'ni *~ ve sonra da Excel Segenekleri'ni tiklatin.

Popiiler kategorisindeki Excel ile ¢alismak i¢in iist se¢enekler dgesinin altinda
Seritte Gelistirici sekmesini goster onay kutusunu secin ve Tamam' tiklatin.
Tasarim modunda oldugunuzdan emin olun. Gelistirici sekmesinin Denetimler

grubunda Tasarim Modu'nu ac;m. Grubun se¢im kenarligini tiklatin.

Grup sec¢im kenarlig1 bir dizi boyutlandirma tutamaci olarak goriiniir:

>

CTRL tusunu basili tutarak segcmek istediginiz denetimleri tiklatin.

2.2.3.5. Denetimleri iceren Grubu Se¢cmek

Denetimlerden biri veya birden ¢ogu ActiveX denetimiyse;

Gelistirici sekmesinin kullanilabilir olmasina dikkat edin.

Gelistirici sekmesini goriintiileme

>
>

>

[ Oa
Microsoft Office Diigmesini *~ ve sonra da Excel Segenekleri'ni tiklatin.
Popiiler kategorisindeki Excel ile ¢aligmak igin iist segenekler dgesinin altinda
Seritte Gelistirici sekmesini goster onay kutusunu se¢in ve Tamam'1 tiklatin.
Tasarim modunda oldugunuzdan emin olun. Gelistirici sekmesinin Denetimler

grubunda Tasarim Modu'nu agln. Grubun se¢im kenarligini tiklatin.

Grup secim kenarlig1 bir dizi boyutlandirma tutamaci olarak goriiniir:
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2.2.3.6. Gizli veya Ust Uste Yigilmis Denetimleri Secmek
Gizlenmis veya diger denetimlerin altinda kalmis olan bir denetimi se¢mek igin;
Denetimlerden biri veya birden ¢ogu ActiveX denetimiyse;
Gelistirici sekmesinin kullanilabilir olmasina dikkat edin.
Gelistirici sekmesini goriintiileme

[ Oa
> Microsoft Office Diigmesi'ni *~~ ve sonra da Excel Segenekleri'ni tiklatin.
> Popiiler kategorisindeki Excel ile ¢aligmak igin iist segenekler dgesinin altinda
Seritte Gelistirici sekmesini goster onay kutusunu se¢in ve Tamam'1 tiklatin.

Not Serit Microsoft Office Fluent kullanici arabirimi programinin bir bilesenidir.
Tasarim modunda oldugunuzdan emin olun.

> Gelistirici sekmesinin Denetimler grubunda Tasarim Modu'nu ag:m.

> En iist katmandaki denetimi segin.

> Denetimler arasinda ileriye dogru dongii yapmak i¢cin SEKME, geriye dogru
dongii yapmak icin UST KARAKTER+SEKME tuslarina basn.

2.2.3.7. Cizim Katmaninda Yer Alan Denetimleri ve Nesneleri Secmek
Denetimlerden biri veya birden ¢ogu ActiveX denetimiyse;

> Gelistirici sekmesinin kullanilabilir olmasina dikkat edin.
Gelistirici sekmesini goriintiileme
[ Dn
> Microsoft Office Diigmesini *~ ve sonra da Excel Segenekleri'ni tiklatin.
> Popiiler kategorisindeki Excel ile ¢aligmak igin iist segenekler dgesinin altinda
Seritte Gelistirici sekmesini goster onay kutusunu secin ve Tamam" tiklatin.

NOT Serit Microsoft Office Fluent kullanict arabirimi programinin bir bilesenidir.

> Tasarim modunda oldugunuzdan emin olun. Gelistirici sekmesinin Denetimler

grubunda Tasarim Modu'nu ag:m.
Giris sekmesinin Diizenleme grubunda Bul ve Sec¢'i tiklatin ve ardindan
asagidakilerden birini yapin.

> Nesneleri Sec'i tiklatin ve ardindan fare isaretgisini kullanarak se¢mek
istediginiz nesnelerin ¢evresine bir dikdortgen ¢izin.

> Secim Bolmesi'ni tiklatin ve ardindan bir veya birden ¢ok nesneyi segmek igin
bolmeyi kullanin.
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2.2.3.8. Bir Veya Birden Cok Denetimin Secimini Iptal Etmek
Denetimlerden biri veya birden ¢ogu ActiveX denetimiyse;
> Gelistirici sekmesinin kullanilabilir olmasina dikkat edin.
Gelistirici sekmesini goriintiileme
{ Oa
> Microsoft Office Diigmesi'ni **~ ve sonra da Excel Segenekleri'ni tiklatin.
> Popiiler kategorisindeki Excel ile ¢aligmak igin iist segenekler dgesinin altinda

Seritte Gelistirici sekmesini goster onay kutusunu secin ve Tamam" tiklatin.
> Tasarim modunda oldugunuzdan emin olun. Gelistirici sekmesinin Denetimler

grubunda Tasarim Modu'nu ac;ln.

Asagidakilerden birini yapin:

. Bir veya birden c¢ok denetimin se¢imini iptal etmek i¢in denetimin,
denetim kiimesinin veya grup kenarliginin disinda herhangi bir yeri
tiklatin.

o Secili bir denetim kiimesindeki denetimlerin se¢imini birer birer iptal

etmek i¢in, CTRL tusunu basili tutun ve denetimi tiklatin.

2.4. Denetimler Boliimii ve Alan Listesi

Veri erigim sayfaniza veri eklemek i¢in alan listesini (alan listesi: Veri erisim sayfasi
Tasarim goriiniimii hari¢, esas kayit kaynagi veya veritabani nesnesindeki tiim alanlari
siralayan bir pencere. Veri erisim sayfasi Tasarim goriiniimiinde, bu pencere tiim kayit
kaynaklarin1 ve esas veritabanindaki alanlarini siralar.) kullandiginizda, Microsoft Access,
form ve rapor alan listesinde yaptig1 gibi eklediginiz alanlarla iliskili denetimleri (denetim:
Metin kutusu, onay kutusu, kaydirma c¢ubugu veya komut diigmesi gibi, kullanicilarin
programi denetlemesine izin veren kullanici arabirimi grafik nesnesi. Denetimleri kullanarak
verileri veya seg¢imleri goriintiileyebilir, bir eylemi gergeklestirebilir veya kullanici
arabirimini daha kolay okunur bir hale getirebilirsiniz.) otomatik olarak olusturur. Bununla
birlikte form ve rapor alani listesi ve veri erigim alani listesi ayn1 degildir. Forma veya rapora
iligkili denetimler eklemeden once, ilk olarak formu veya raporu belirli bir kayit kaynagina
ciltlemeniz gerekir. Bunu gergeklestirdikten sonra yalnizca bu kayit kaynagindaki alanlar,
alan listesinde goriintiilenir. Diger taraftan, bir veri erisimi sayfasi, kendisine denetimler
ekleyene kadar iligkisizdir, daha sonra ayn1 anda birden ¢ok kayit kaynagiyla iliskili duruma
gelebilir. Bu nedenle, veri erisim sayfasi alan listesi, veri tabanindan sayfaya eklemek icin
secebileceginiz tiim alanlar1 gosterir.

Veri erisim sayfasina veri ekleyebilmeniz i¢in bir Microsoft Access veri tabanina veya
Microsoft SQL Server veri tabanina erigiminiz olmasi gerekir. Sayfa bu veri tabanlarindan
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birine baglandiginda, alan listesinde tablolarin tiimiinii iceren klasorler veya veri tabaninda
kullanilabilen sorgular goriintiilenir.

2.4.1. Alan Listesinin I¢erigi

Alan listesinde, belirli bir tablo veya sorgunun yanindaki genisletme gdstergesini
+tiklattigimizda s6z konusu kayit kaynaginin alan listesini goriirsiiniiz. Kayit kaynagi bir
tabloysa, alanlar listesinin {istiinde Iliskili Tablolar klasoriinii goriirsiiniiz. Klasor, alan
listesinde genisletmis oldugunuz tabloyla ilgili alanlar1 ve tablolar listeler. Isaretciyi iliskili
Tablolar klasoriinde bir tablonun {izerinde birakirsaniz, tablolarin iligkili oldugu alam
goriirsiiniiz. Dogrudan iliskili tablolardan alanlar eklerseniz veya iligkili tablolar kullanan
sorgulardan alanlar eklerseniz, veri erisim sayfasi tasarlanirken, Microsoft Access otomatik
olarak var olan iliskileri kullanir. Sayfayla iligkili olmayan tablolardan veya sayfada
kullanilan tablolarla birden ¢ok iliskisi olan tablolardan alan eklerseniz, Access sizden yeni
bir iligski tanimlamanizi isteyecektir. Bu sekilde tanimladiginiz iliskiler, yalnizca gegerli veri
erisim sayfasi i¢in kullanilir, veri tabanina eklenmez.

Alan Listesi

1 -j;ﬁ,. El Sayfaya Elle
ik Morthwind mdb &)
B Tbiolar

=gk ategoriler
g liskili Tat
e [B] Crinler
=7 Kategorio
2] Kategoriad
T=] Aciklama

=] Resim

-] Midgteriler
+-FF Zahsanlar j

I+

1Sayfa igin baglanti bilgilerini goriintiileyen, alan listesini yenileyen ve segili dgeyi
sayfanin gecerli boliimiine ekleyen diigmeler

2Sayfanin bagli oldugu veri tabanimin adi

3Kategoriler tablosuyla iligkili tablo

4 Kategoriler tablosundaki alanlar

Cok kullanicili bir ortamda c¢alistyorsaniz, veri erigsimi sayfasini tasarlamaya
baslamaniz nedeniyle diger kullanicilarin tablo veya sorgular eklemis olma olasiligina karsi
alan listesini yenilemek isteyebilirsiniz.

2.4.2. Sayfaya Alan Eklemek
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Bir tablodan veya sorgudan tek bir alani, birden ¢ok alani veya alan listesinden
tablonun timiinii veya sorguyu sayfaya siirtikleyebilirsiniz.

Tek bir alami siiriiklediginizde, Microsoft Access alanda depolanan verinin tiiriini
temel alarak uygun ayr denetimi olusturur. Alani veri erisimi sayfasina siiriiklemeden 6nce
olusturmasini istediginiz ayr1 denetimi de secebilirsiniz.

Bir tabloyu, sorguyu veya birden ¢ok alani bir tablodan veya sorgudan sayfaya

stiriiklediginizde, ara¢ kutusunda Denetim Sihirbazlar1 araci segiliyse Access alanlari
ayrt denetimler olarak mu (slitun veya sekme yerlesiminde), Web denetimi olarak mu,
(Microsoft Office Ozet Tablo Bileseni, Calisma Sayfas1 Bileseni veya Grafik Bileseni)
eklemek istediginizi soran Yerlesim Sihirbazi'n1 goriintiiler.

Denetimleri serbest 6zel diizende yerlestirmek isterseniz siitun veya sekme diizenini
secin. Farkli  sekillerde yeniden diizenleyebileceginiz, 0Ozetleyebileceginiz = ve
coziimleyebileceginiz verileri goriintiilemek isterseniz alanlart Web denetiminin pargasi
olarak ekleyin. Birden ¢ok alani, bir tabloyu veya sorguyu siiriiklediginizde Denetim
Sihirbazlari araci segili degilse Access sayfaya tek tek denetimler ekler.

NOT: Ozet Tablo listesi ve grafiginin, veri erisimi sayfasimn alan listesinden ayri
olarak kendi alan listeleri vardir. Bir bilesenin alan listesi, veri erisim sayfasi alan listesinden
bilesene eklediginiz tiim alanlar1 gosterir. Bu liste, veri tabaninda kullanilabilen tiim alanlart
ve kayit kaynaklarini listelemez. Ozet Tablo listesinden veya grafikten bir alan1 kaldirirsaniz
bu alan sonra ekleyebilmeniz i¢in kendi alan listesinde kalir. Veri erisim sayfasi alan
listesinin tersine, bilesenin alan listesi sayfay1 kullanan diger kisilerin verilerini ¢dziimlerken
bilegene alanlar ekleyebilmesi i¢in tarayicida da kullanilabilir.

2.4.3. Sayfanin Veri Modelini Olusturmak

Alanlar ve kayit kaynaklar1 veri erisimi sayfasina siiriikklenirken ve grup diizeyleri
(grup diizeyi: Rapor veya veri erisim sayfasindaki bir grubun diger gruplar i¢inde yuvalanma
derinligi. Bir kayit kiimesi birden c¢cok alan, ifade veya grup kayit kaynagi ile
gruplandirildiginda, gruplar yuvalanir.) eklenirken siralama degistirilirken vb. Microsoft
Access perde arkasinda ekrana yerlestirdiklerinizi ve tasarim igin belirtilen diger 6geleri
Yapilandirilmis  Sorgu Dili  (Yapilandirlmis  Sorgu  Dili  (SQL): liskili  veritabani
sistemlerindeki verilere erismek, sorgulamak, giincellestirmek ve yoOnetmek igin yaygin
olarak kullanilan bir veritabani sorgu ve programlandirma dili.)'ne (SQL) ¢eviren bir sorgu
olusturur. Access, kayit kaynaklar1 arasinda tanimlanan mevcut iliskileri (iliski: Iki tablodaki
ortak alanlar (siitunlar) arasinda kurulan bir iligki. Bir iligki bire-bir, bir-cok ve ¢ok-¢ok
olabilir.) kullanarak, sectiginiz verileri alan bir sorgu olusturur ve belirttiginiz sekilde sunar.

Aralarinda higbir iligki bulunmayan kayit kaynaklarindan alanlar eklerseniz Access
iliskiyi tammlayabilmeniz i¢in Iliski Sihirbazi'm1 goriintiiler.
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Veri erisim sayfasina bir alan eklediginizde, Access ayrica, sayfaya eklediginiz
verilerin toplami olan sayfanin veri modeline alan ekler. Veri ana hattinda bulunan veri
modeli, sayfada kullanilacak olan kayit kaynaklarini ve verilerin iliskilendirilme seklini
gosterir.

2.5. Denetimler Grubu Nesnelerini Kullanarak Form Olusturmak

Form sablonu tasarlarken denetim eklemek icin Denetimler gorev bdlmesini
kullanabilirsiniz. Denetim eklerken form sablonunun veri kaynagmin otomatik olarak
olusturulmasini segebilirsiniz; bu durumda eklediginiz her denetim i¢in veri kaynaginda bir
alan veya grup otomatik olarak olusturulur.

Alternatif olarak her denetimi form sablonunun veri kaynaginda var olan bir alana ya
da gruba baglamay1 segebilirsiniz. Bu sonuncu secenegi belirlerseniz denetim eklediginizde
veri kaynagindan bir alan1 veya grubu segmeniz istenir.

IPUCU: Veri kaynagini otomatik olarak olusturma ve denetimleri var olan bir alana

veya gruba baglama secenekleri arasinda gegis yapmak i¢in Denetimler gérev bélmesinden
Veri Kaynagini Otomatik Olarak Olustur onay kutusunu kullanin.

Veri Kaynagi gorev bolmesinden alanlar1 ve gruplari form sablonunuza siiriikleyerek
de denetim ekleyebilirsiniz. Alani veya grubu form sablonunuza her suriklediginizde,
InfoPath o alana veya gruba en uygun denetimi dnerir. Ornegin, alanin veri tiirii "tarih" ise,
InfoPath bir tarih segicisi onerir.

2.6. Form Uzerinde Hesaplamalar Yapmak
Form ortaminda toplam veya ortalama hesaplama yapmak i¢in;

> Tasarim goriiniimiinde (Tasarim goriiniimii: Su veritabani nesnelerinin
tasarimini gosteren goriiniim: tablolar, sorgular, formlar, raporlar ve makrolar.
Tasarim goriiniimiinde yeni veritabani nesneleri olusturabilir veya varolan
nesnelerin tasarimini degistirebilirsiniz.) bir form veya rapor agin.

> Arag kutusunda (arag¢ kutusu: Tasarim goriiniimiinde form veya rapora denetim

ekle Metin Kutusu aracini .tlklatm
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Asagidakilerden birini yapin.
> Bir grup kaydin toplamini veya ortalamasini hesaplamak i¢in, metin kutusunu
grup Ustbilgisine veya altbilgisine ekleyin.

> Form veya rapordaki tiim kayitlarin ana toplamim1i veya ortalamasini
hesaplamak i¢in metin kutusunu form veya raporun {istbilgisine veya
altbilgisine ekleyin.

>  Once metin kutusunu segin, sonra ara¢ ¢ubugunda Ozellikler simgesini
tiklatin.

> Denetim Kaynag1 6zellik kutusuna, toplami hesaplamak icin Sum iglevini,
ortalamay1 hesaplamak i¢in Avg islevini kullanan bir deyim yazin.

ipucu:

Microsoft Access veri tabanindaki (.mdb) (veritabani: Belirli bir konu veya amagla
iligkili veriler toplulugu. Veritabaninin icinde, calisan veya siparis gibi belirli bir varlik
hakkindaki bilgiler tablolar, kayitlar ve alanlar halinde kategorilere ayrilir.) form veya
raporlarda deyim olusturmak i¢in Deyim Olusturucusu (ifade Olusturucu: Ifade olusturmak
icin kullanabileceginiz bir Access araci. Arasindan se¢im yapabileceginiz bir yaygin ifadeler

listesi igerir.)'nu kullanmak tlizere, Olustur diigmesini Eltlklatabilirsiniz.

Ornek:

F Apmb
[ Crinadi ][ Mitar |[Fipat|[zMiktanFineg ]

[ Spariobn AttgsT 1
5 ip. Toptam: -#DDIH[[h'lihbﬂ']*[Fiyd.‘]] |

W SopbAkilgs
*‘Rupu' &n‘ -] 2
[ Gend Toptar] [TTorla Mkt Fiy=]] |

Resim 2.6: Form iizerinde hesaplamalar yapma

1 Bu denetim her siparis i¢in toplam satislar1 hesaplar.
2Bu denetim rapordaki tiim siparisler i¢in toplam satislar1 hesaplar.
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Notlar

Northwind 6rnek veri tabanindaki Employee Sales by Country (Ulkeye Gére Calisan
Satislar1) raporunda 6rnek grup toplamlari ve ana toplam vardir.

Bu raporu goriintiilemek icin Yardim meniisiinde Ornek Veritabanlari'nin iizerine
gelin, Northwind Ornek Veri tabami'n1 veya Northwind Ornek Access Projesi'ni tiklatin
sonra da Tasarim goriinlimiinde Employee Sales by Country raporunu agin.

Tasarim goriiniimiinde, form veya rapordaki bir toplami Sum gibi bir toplama islevi
veya DSum gibi bir etki alan1 toplama islevi ile hesaplarken Sum islevinde bir hesaplanmis
denetimin adin1 kullanamazsiniz. Hesaplanmis denetimde deyimi yinelemeniz gerekir.

Ornegin:
=Sum([Miktar] * [BirimFiyat])

Ancak, temel sorguda (sorgu: Tablolarinizda depolanan veriler hakkinda bir soru veya
veriler iizerinde eylem gergeklestirme istegi. Bir sorgu, birden fazla tablodaki verileri, form
veya rapor i¢in veri kaynagi gorevi gorecek sekilde bir araya getirebilir.) bir hesaplanmis
alaniniz (hesaplanmig alan: Sorguda tanimlanan, depolanmis verileri goriintiilemek yerine

ifadenin sonucunu gériintiileyen alan. ifadedeki degerlerden birinin degistigi her sefer, deger
yeniden hesaplanir.) varsa, 6rnegin;

=ToplamFiyat: [Miktar] * [BirimFiyat]

bu alanin adin1 asagida gosterildigi sekilde Sum iglevinde kullanabilirsiniz:

=Sum([ToplamFiyat])

Alt formda bir alt toplam hesaplayabilir ve bunu ana formda goriintiileyebilirsiniz.

Asagidaki 6rnekte ana form ve alt form bire-¢oklu iliskisi (bir-¢ok iligkisi: Birincil
tablodaki her kaydin birincil anahtar degerinin, iligkili tablodaki birgok kaydin eslesen alani
veya alanlarina karsilik geldigi, iki tablo arasindaki iligski.) olan tablolara dayanmaktadir.

Ana form, iliskinin "tekli" tarafindaki kayitlari; alt form iliskinin "¢oklu" tarafindaki kayitlari
gosterir.

1
Sip Mo 10001 Sip. Tarihi: |

= ]

|Uriin: _ |Birim Fipat: | Miktar:| -

AL ] =
[ ] 12,50 TL 40

35,50 TL| |-

Alttop - 1.3635,15TL

Resim 2.7: Alt toplam hesaplamasi
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1.Siparis tablosuna dayanan ana form, alt formdaki kayitlar1 gecerli siparige ait
kayitlarla sinirlar.

2.Siparis Ayrintilar1 tablosuna dayanan alt form, siparis alt toplamini hesaplar ancak
toplami goriintiilemez.

3.Ana form siparis alt toplamini goriintiiler.

Alt formdaki siparis alt toplamimi hesaplamak i¢in alt formun form altbilgisine bir
metin kutusu ekler ve bu metin kutusunun ControlSource &zelliginde bir deyim belirtirsiniz.

Deyim, Sum fonksiyonunu kullanir.

Ornegin, asagidaki deyim Siparisler formundaki tiim iriinler icin toplam tutari
hesaplar:

=Sum([Miktar] * [BirimFiyat])
# Ayrinh
[UranAd, |[Eirir Fipat | [Mikear ]
¥ Form Altbilgisi

1
-

Resim 2.8: Form altbilgisi

1.Form altbilgisi, Varsayillan Goriiniim 6zelligi Veri Sayfasi olarak ayarlandiginda
goriintiilenmez.

Ana formun siparig alt toplamin1 goériintiilemek i¢in ana form iizerinde, alt formdaki
hesaplanan degeri igeren denetime bagvuruda bulunan bir deyim kullanan bir metin kutusu
olusturun.

Ornegin asagidaki deyimi ana formdaki metin kutusunun ControlSource &zellik
kutusuna girebilirsiniz:

=[Siparisler alt formu]![SiparigsAlttoplami]
Notlar

Bir toplam hesaplarken hesaplanan denetimdeki (hesaplanmis denetim: Form, rapor
veya veri erigim sayfasinin iizerinde, bir ifadenin sonucunu goriintiilemek i¢in kullanilan
denetim. Ifadenin esas aldig1 degerlerden herhangi birinde bir degisiklik oldugunda sonug
her defasinda yeniden hesaplanir.) degeri kullanmak isterseniz Sum fonksiyonunun igindeki
denetimin adin1 kullanamazsiniz. Bunun yerine, forma zemin olusturan sorguyu (sorgu:
Tablolarinizda depolanan veriler hakkinda bir soru veya veriler {lizerinde eylem
gergeklestirme istegi. Bir sorgu, birden fazla tablodaki verileri, form veya rapor igin veri
kaynagi gorevi gorecek sekilde bir araya getirebilir.) veya SQL deyimini (SQL
dizesi/deyimi: SELECT, UPDATE veya DELETE gibi bir SQL komutunu tanimlayan ve
WHERE ve ORDER BY gibi yan tiimceler i¢eren ifade. SQL dizeleri/deyimleri genellikle
sorgularda ve toplam islevlerinde kullanilir.) agiklayabilir ve Sum fonksiyonundaki
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hesaplanmis alanin  (hesaplanmus alan: Sorguda tanimlanan, depolanmug verileri
goriintiilemek yerine ifadenin sonucunu goriintiileyen alan. Ifadedeki degerlerden birinin

degistigi her sefer, deger yeniden hesaplanir.) adini kullanabilirsiniz.

»  Northwind 6rnek veri tabanindaki Orders formu, ana formda goriintiilenen bir
alt toplam1 hesaplayan bir alt form 6rnegi icermektedir. Bu formu goriintiilemek
icin Microsoft Office klasoriiniiziin Samples alt klasoriindeki Northwind veri
tabanini sonra da Tasarim goriiniimii icindeki Orders formunu agin.

2.7. Form Bilgilerine Filtre Uygulama

Bu filtre, bir form veya veri sayfasinda birka¢ alana gore filtre uygulamak
istediginizde veya belirli bir kaydi1 bulmaya calisirken yararli olur. Access 6zgilin forma veya
veri sayfasina benzeyen bos bir form veya veri sayfast olusturur ve alanlardan istediginiz
kadarim1 doldurmaniza olanak saglar. Isiniz bittiginde Access belirtilen degerleri igeren
kayitlar1 bulur.

NOT Kayit kiimesindeki diger alanlar i¢in deger belirtebilmenize karsin forma gore
filtre kullanan ¢ok degerli alanlar igin veya Not, Koprii, Evet/Hayir ya da OLE Nesnesi veri
tirtindeki alanlar i¢in alan degerleri belirtemezsiniz.

Ik deger kiimesini girin, sonra veri sayfasinin ya da formun en altinda Veya
sekmesini tiklatin ve ardindan sonraki deger kiimesini girin.

Bir alan degerinin diger alan degerlerinden bagimsiz bir filtre olarak caligmasini
istiyorsaniz, o degeri Ara sekmesine ve Veya sekmelerinin her birine girmeniz gerekir. Her
Veya sekmesi baska bir filtre degerleri kiimesini temsil eder.

> Veri Sayfasi goriinlimiinde bir tablo veya sorgu ya da Form goriiniimiinde bir

form agin.

> Gorlinlime zaten filtre uygulanmis olmamasina dikkat edin. Kayit secici

g¢ubugunda, Filtre Uygulanmamis veya soluk durumdaki Filtre Yok
simgesinin goriindigiinii dogrulayin.

> Giris sekmesinde, Sirala ve Filtre Uygula grubunda Gelismis'i ve sonra da

kisa yol meniisiinde Forma Gére Filtre Uygula'y: tiklatin.

Veri Sayfasi goriiniimii: Filtre uygulamak istediginiz siitundaki ilk satir,
goriintlilenen oku tiklatip bir deger segin. Bagka degerler eklemek icin veri sayfasinin en
altinda goriintiilenen Veya sekmesini tiklatip baska bir deger segmek yeterlidir.

Form goriiniimii: Denetimde goriintiilenen oku tiklatin ve filtrede temel alinacak bir

deger secin. Baska degerler eklemek i¢in formun en altinda goriintiilenen Veya sekmesini
tiklatip baska bir deger se¢mek yeterlidir.
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IPUCU: Forma gore filtre kullanarak birden ¢ok deger bulunan alanlar igin alan
degerleri belirtemezsiniz ancak kayit kiimesinde ¢ok degere sahip olmayan herhangi bir alan
icin deger belirtebilirsiniz.

>

Alan igin olas1 degerler listesi belirtmek igin veya islecini kullanin. Ornegin,
sehir alaninda "Izmir" veya "Ankara' belirterek iki degerden herhangi birine
gore kayitlara filtre uygulayn.

Onay kutusu veya diigme gibi bir denetimin durumuna gore filtre uygulamak
icin denetimi tiklatarak istediginiz duruma getirin. Denetimi nétr duruma
getirerek kayitlara filtre uygulanirken 6lgiit olarak kullanilmamasini saglamak
i¢in denetimin kullanilamaz durumda oldugundan (soluk goriintiilendiginden)
emin olun.

Bos (eksik), bos degil, bos (bos veya "") veya bos olmayan degerleri olan
kayitlara filtre uygulamak icin alana Is Null, Is Not Null, ™" veya Not """
yazin.

iki alternatif olgiit kiimesi belirtmek isterseniz; ornegin, yalmzca Ulke/Bolge
degeri ABD olan ve dogum giinii Nisan ayinda olan Kisilerin adlarim géormek icin
sunlar1 yapin.

>

Birden ¢ok 6lgiit kiimesinin herhangi biriyle eslesen tiim kayitlar1 almak igin ilk
Olciit kiimesini girerek Olgiiti belirtin. Veya sekmesini tiklatin ve ardindan
sonraki Ol¢iit kiimesini girin. Bir alan degerinin diger alan degerlerinden
bagimsiz bir filtre olarak ¢alismasini istiyorsaniz o degeri Ara sekmesine ve
Veya sekmelerinin her birine girmeniz gerektigini unutmaym. Bagka bir
deyisle, Ara sekmesi ve Veya sekmelerinin her biri alternatif bir filtre degerleri
kiimesini temsil eder.

Ayrica, Veya sekmesine her alan 6l¢iitii eklediginizde Access'in yeni bir Veya
sekmesi olusturacagini unutmayin. Bu birden ¢ok "veya" 6lgiitii belirtmenize
olanak saglar. Filtre, Ara sekmesinde belirtilen degerlerin tiimiinii veya birinci
Veya sekmesinde belirtilen degerlerin tiimiinii veya ikinci Veya sekmesinde
belirtilen degerlerin tiimiinii vb. iceren kayitlar1 dondiiriir.

Filtreyi kaldirmak ve tiim kayitlar1 gostermek i¢in, yeniden Filtreyi Degistir
Ogesini tiklatin. Filtreyi forma gore degistirmek i¢in Gelismis'i, ardindan da bir
kez daha Forma Gore Filtre Uygula'y: tiklatin. Gegerli filtre 6lgiitii kiimesi
goriintiilenir.

Ornegin, ilgili kisi unvanmin Sahibi oldugu ve séz konusu kisinin Izmir veya
Antalya'da ikamet ettigi tim Misteri kayitlarin1 bulmak isterseniz, Miisteriler veri sayfasini
veya formunu a¢in ve Veri sekmesinde, Sirala ve Filtre Uygula grubunda, Gelismis'i ve
ardindan Forma Gére Filtre Uygula'y1 tiklatin.

2.7.1. Alanlar Arasinda iliski Kurma ve Kurallar

Veri tabaninizdaki her 6zne igin bir tablo olusturduktan sonra, Office Access 2007
uygulamasina, gereksinim duydugunuzda bu bilgileri geri getirmek igin kullanacagi
yontemleri sunmaniz gerekir. Bunu da, tablolara, iliskili olan ortak alanlar yerlestirip
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tablolariniz arasinda tablo iligkileri tanimlayarak yaparsiniz. Bundan sonra, ayni anda birden
fazla tablodan bilgi goriintiileyen sorgu, form ve raporlar olusturabilirsiniz.

Bu boliim size tablo iligkisi olusturmak, diizenlemek ve silmek igin igin adimlar
halinde yonergeler saglar. Bilgi tutarliligini zorunlu kilarak basibos kayitlar olusmasin
onlemeyi, birlestirme tiiriinii ayarlayarak bir iligskinin her bir tarafindan hangi kayitlarin bir
sorgu sonucuna eklenecegini belirlemeyi ve basamaklama segeneklerini ayarlayarak
basvurular esit durumda tutmay1 da 6greneceksiniz.

2.7.1.1. Tablo liskisi Olusturma

Miskiler penceresini kullanarak veya Alan Listesi bolmesinden bir calisma sayfasina
alan siiriikkleyerek tablo iliskisi olusturabilirsiniz. Tablolar arasinda bir iliski
olusturdugunuzda ortak alanlarin ayni adi tasimasi zorunlu olmasa da genellikle boyle olur.
Bunun yerine, ortak alanlarin ayni veri tiiriine sahip olmasi gerekir. Bununla birlikte, birincil
anahtar alan1 bir Otomatik Say1 alaniysa her iki alanin AlanBoyutu 6zelligi ayn1 oldugu
takdirde yabanci anahtar alam da bir Sayr alam olabilir. Ornegin, her iki alaninin
AlanBoyutu 6zelligi Uzun Tamsayi oldugunda, bir Otomatik Say1 alaniyla bir Say1 alanini
eslestirebilirsiniz. Her iki ortak alan Say1 alani oldugu takdirde, aym1 AlanBoyutu ozelligi
ayarina sahip olmalar1 gerekir.

1. Mliskiler Belge Sekmesini Kullanarak Tablo iliskisi Olusturmak

{ On
»  Microsoft Office Diigmesi'ni *~ ve sonra da A¢" tiklatin.

> Ac iletisim kutusunda, veritabanini se¢in ve agin.
»  Veritabam Araclar1 sekmesinde, Goster/Gizle grubunda, Iliskiler'i tiklatin.

= =] 5 Property Sheet
- ﬂ Ohject Dependencies

Relationships
V| Message Bar

Showy/Hide
Resim 2.9: Goster/Gizle grubu alam

»  Heniiz herhangi bir iliski tanimlamadiysaniz Tabloyu Goster iletisim kutusu
otomatik olarak goriintiilenir. Goriintilenmezse Tasarim sekmesinde, Iliskiler
grubunda, Tabloyu Géster'i tiklatin.

2= [ShTablo Gizle
S|

29 Dogrudan Hliskiler
ggﬂ;, 35 Tam Iliskiler rapat
iskiler
Resim 2.10: iliskiler grubu penceresi
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Tabloyu Goster iletisim kutusu veri tabanindaki tiim tablo ve sorgulari goriintiiler.
Yalnizca tablolar1 gormek i¢in Tablolar't tiklatin. Yalnizca sorgulart gormek igin, Sorgularh
tiklatin. Her ikisini de gérmek i¢in Her Ikisi'ni tiklatin.

>  Bir veya daha fazla tablo veya sorguyu se¢ip EKIe'yi tiklatin. Iligkiler belge

sekmesine tablo ve sorgu eklemeniz bittiginde Kapat' tiklatin.

> Bir tablodan bir alan1 (genellikle birincil anahtar1) diger tablodaki ortak alana

(yabanci anahtar) siiriikleyin. Birden fazla alam siiriiklemek i¢in CTRL tusunu
basili tutarak her alam tiklatin ve sonra da siiriikleyin.

fliskileri Diizenle iletisim kutusu goriintiilenir.

Iliskileri diizenle

TablafSargu: Ilgili TablofSargu; Tarmamn

rMagkeriler | Siparigler w :
Ipktal

Mo Misteri Mo .

Birlestirme Tird, .

i

Yeni Dluskur,.,

[«*]8ilgi Tutarlidina Zorlai
[1iligkili alanlar Art arda Gincelestir
[1iligkili kavitlar Art Arda Sil

iligki Tirii: Eir-Cok

Resim 2.11: iliskileri diizenle penceresi

> Gorilinen alan adlarnin, iliskinin ortak alanlar1 oldugunu dogrulayin. Yanlis alan
adi varsa, alan adin1 tiklatip listeden uygun alani segin.

Bilgi tutarliligim1 zorunlu kilmak i¢in Bilgi Tutarhligina Zorla onay kutusunu segin.
Olustur'u tiklatin.

Access iki tablo arasinda bir iliski ¢izgisi ¢izer. Bilgi Tutarhhgmma Zorla onay
kutusunu segtiyseniz ¢izgi her iki ugta daha kalin goriiniir. Ayrica, yalmzca Bilgi
Tutarhhgma Zorla onay kutusunu sectiyseniz asagidaki sekilde goriildigi gibi iliski
¢izgisinin bir tarafindaki kalin boliim {izerinde 1 sayis1 ve iligki ¢izgisinin diger tarafindaki
kalin boliim {izerinde sonsuzluk simgesi (?) goriiniir.
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— Bir tablodaki alarn diger
tablodaki es alana strdkleyin,

34 Siparigh0o |+
Soyad) b listerib O
A azkEant O

Calisanlar tabloswu- Bir-cok iliskiyi tarmrmlayan
nun birincil anahtan| iliski cizgisi

HCalzanNO ll 1 SiparigHO ™
Swad) 1 - b ligterit O
Al — CalzanHo 1

Siparisler tablosundaki eslestirme alam J

Resim 2.12: iliski olusturma alam

Notlar
o Bir-bir iliskisi olusturma Ortak alanlarin (genellikle birincil anahtar ve
yabanci anahtar alanlari) her ikisinin de benzersiz bir dizini olmasi
gerekir. Buna gore, bu alanlarin Dizin 6zelliginin, Evet (Yineleme Yok)
olarak ayarlanmas1 gerekir. Her iki alanin da benzersiz dizini varsa,
Access bir-bir iliskisi olusturur.
° Bir-cok iliskisi olusturma Iliskinin bir tarafindaki alanin (genellikle

birincil anahtar) benzersiz bir dizini olmas1 gerekir. Buna gore, bu alanin
Dizin ozelligi Evet (Yineleme Yo0K) olarak ayarlanmalidir. Cok tarafinda
bulunan alanmn benzersiz dizini olmamalidir. Bir dizini olabilir, ancak
yinelemelere izin vermesi gerekir. Buna gore, bu alanin Dizin 6zelligi
Hayir veya Evet (Yineleme Var) olarak ayarlanmalidir. Bir alanin
benzersiz dizini olup digerinin olmadiginda Access bir-gok iliskisi
olusturur.

2. Alan Listesi Bolmesini Kullanarak Tablo iliskisi Olusturmak

Office Access 2007 uygulamasinda, Veri Sayfas1 gériiniimiinde acik olan var olan bir
tabloya, bir alan1 Alan Listesi bolmesinden siiriikleyerek ekleyebilirsiniz. Alan Listesi
bolmesi, iliskili tablolardaki kullanilabilir alanlarin yani sira veri tabanindaki diger tablolarda
bulunan kullanilabilir alanlar1 gosterir.

Bir "diger" (iliskisiz) tablodan bir alam siiriikleyip Arama Sihirbazi'mi

tamamladiginizda, Alan Listesi bolmesindeki tabloyla, alani siiriiklediginiz tablo arasinda
otomatik olarak yeni bir bir-gok iliskisi olusturulur.
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Access tarafindan olusturulan bu iliski, varsayilan olarak bilgi tutarliligini zorunlu
kilmaz. Bilgi tutarliligin1 zorunlu kilmak i¢in, iliskiyi diizenlemeniz gerekir.

Veri Sayfasi goriiniimiinde tablo agma
{ Cn

»  Microsoft Office Diigmesi'ni * = ve sonra da A¢" tiklatin.

> Ac iletisim kutusunda, veri tabanini segin ve agin.

> Gezinti Bolmesinde, alan1 eklemek ve iliskiyi olusturmak istediginiz tabloyu
sag tiklatin ve ardindan kisa yol meniisinde Veri Sayfas1 Goriiniimii'ni
tiklatin.

Alan Listesi bolmesini agma

»  Veri Sayfasi sekmesinin Alanlar ve Siitunlar grubunda Varolan Alanlar1 Ekle'yi
tiklatin. Alan Listesi bolmesi goriintiilenir.

Alan Listesi bolmesi, veri tabanimizdaki tim diger tablolari kategoriler halinde
gruplandirilmig olarak gosterir. Veri Sayfasi goriiniimiinde bir tabloyla calisirken, Access
alanlar1 Alan Listesi bolmesindeki iki kategoriden birinde goriintiiler: Tlgili tablolardaki
kullamilabilir alanlar ve Diger tablolardaki kullamilabilir alanlar. ilk kategori, halen
calismakta oldugunuz tabloyla iligkisi olan tiim tablolar: listeler. ikinci kategori, tablonuzun
iligkili olmadig tablolarin tiimiinii listeler.

Alan Listesi >
ligili tablolarda kullarilabilen alanlar:
=] Miisteriler
MNo
Sirket
Ad
Sowyad)
E-posta Adresi
is Unvam
is Telefonu
Telefonu
Cep Telefonu
Faks Mumaras:
Adres
Sehir
Iiice
Posta Kodu =
Diger tablolarda kullamlabilen alanlar:

Tabloyu Dizenle

Cahzan Aynicaliklan
Calisanlar

Stok Islern Tarleri
Siparisz Aynintilan Curanmu
Ayncaliklar

Uriinler

Al Siparigi Aynntilar
Alm Siparizi Durunmu
Al Siparisleri

Satis Raporian

Dizeler

Ureticiler

Tabloyu Diazenle
Tabloyu Dizenle
Tabloyu Dizenle
Tabloyu Diizenle
Tabloyu Diazenle
Tabloyu Dizenle
Tabloyu Dizenle
Tabloyu Diizenle
Tabloyu Dizenle
Tabloyu Dizenle
Tabloyu Dizenle
Tabloyu Diizenle

Resim 2.13: Alan listesi
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Alan Listesi bélmesinde, bir tablo adimin yanindaki art1 isaretini (+) tiklattiginizda o
tablodaki tiim kullanilabilir alanlarin listesini goriirsiiniiz. Tablonuza alan eklemek icin,
Alan Listesi bolmesinden istediginiz alan1 Veri Sayfas1 goriiniimiindeki tabloya stiriikleyin.

3.

>

>

>

Alan Listesi Bélmesinden Alan Ekleme ve iliski Olusturmak

Veri Sayfasi sekmesinin Alanlar ve Siitunlar grubunda Varolan Alanlar1 Ekle'yi

tiklatin.
'j lI‘J emH 4 Ekle
—'qj N g g

Yeni Varolan  Arama . ,
Alan  Alanlan Ekle SGtunu —i feniden Adlandir
Alanlar ve S0tunlar

Resim 2.14: Alan listesi bolmesi

Alan Listesi bolmesi goriintiilenir.

Diger tablolardaki kullamilabilir alanlar'in altinda, bir tablodaki alanlarin
listesini goriintiilemek i¢in bu tablonun admin yanindaki arti isaretini (+)
tiklatin.

Istediginiz alan1 Alan Listesi bolmesinden Veri Sayfasi gériiniimiinde acik olan
tabloya stirtikleyin.

Ekleme satir1 goriintiilendiginde, alan1 bu konuma birakin. Arama Sihirbaz
baslatilir.

Arama Sihirbazi'm1 tamamlamak i¢in yonergeleri izleyin.

Alan, Veri Sayfas1 goriiniimiindeki tabloda goriintiilenir.

Bir

"diger" (iligkisiz) tablodan bir alan1 siirikleyip Arama Sihirbazi'ni

tamamladiginizda Alan Listesi bolmesindeki tabloyla alam siiriiklediginiz tablo arasinda
otomatik olarak yeni bir bir-¢ok iliskisi olusturulur. Access tarafindan olusturulan bu iligki,
varsayilan olarak bilgi tutarliligimi zorunlu kilmaz. Bilgi tutarliligimi zorunlu kilmak igin
iligkiyi diizenlemeniz gerekir. Daha fazla bilgi icin Tablo iliskisini diizenleme baglikli
boliime bakin.

4.  Tablo iligkisini Diizenlemek

Bir tablo iliskisini degistirmek igin iliskiyi iliskiler belge sekmesinde secip
diizenlersiniz.

> Imleci dikkatle iliski ¢izgisini gosterecek sekilde konumlaym ve cizgiyi

tiklatarak secin.

> [lliski cizgisi secildiginde daha kalin goriinir.

> Mliski ¢izgisini segiliyken ¢ift tiklatin.

—veya—

> Tasarim sekmesinde, Araclar grubunda, Tliskileri Diizenle'yi tiklatin.

> Mliskileri Diizenle iletisim kutusu goriintiilenir.
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> [lliskileri Diizenle iletisim kutusunu agma

( Ca
e Microsoft Office Diigmesini ** ve sonra da A¢'1 tiklatin.
. Ag iletisim kutusunda, veri tabanini se¢in ve agin.
o Veri tabam Araclar1 sekmesinde, Goster/Gizle grubunda, Iliskiler'i
tiklatin.
> Miskiler belge sekmesi goriiniir.
o Heniiz herhangi bir iliski tanimlamadiysaniz ve Iliskiler belge sekmesini

ilk kez agiyorsaniz, Tabloyu Géster iletisim kutusu goriintiilenir. iletisgim
kutusu goriintiilenirse, Kapat't tiklatin.
. Tasarim sekmesinde, fliskiler grubunda, Tiim Iliskiler'i tiklatin.

o Iliski iceren tiim tablolar iliski cizgileriyle birlikte gdriintiilenir.
Gezinti Secenekleri iletisim kutusunda Gizli Nesneleri Goster
secenegi secilmedikge gizli tablolarin (tablonun Ozellikler iletisim
kutusunda Gizli onay kutusu secili olan tablolar) ve bunlarin
iligkilerinin goriintiilenmeyecegini unutmayin.
o Gizli Nesneleri Goster secenegi hakkinda daha fazla bilgi igin,
Gezinti Bélmesi Kilavuzu basliklt makaleye bakin.
. Degistirmek istediginiz iliskinin iliski ¢izgisini tiklatin. iliski ¢izgisi
secildiginde daha kalin goriiniir.
. Mliski ¢izgisini ¢ift tiklatin.
-veya-
> Tasarim sekmesinin Aragclar grubunda iliskileri Diizenle'yi tiklatin.
> iliskileri Diizenle iletisim kutusu goriintiilenir.

Iliskileri diizenle

Tabla/Sarqu: Tlgili Tablof/Sargu: Tamanm

Migteriler | Siparigler w :
Iptal

Mo MListeri Mo L)

Birlestirme Tard..

: u : eni Olugtur,,
[+]Bilgi Tutarhhdina Zorla: = 5

[ ]iliskili alanlan Art Arda Gincellestic
[ ] 2ligkili kayitlar At Arda Sil

Tligki Tori: Bir-Cak

o Degisikliklerinizi yapin ve Tamam' tiklatin.
> Mliskileri Diizenle iletisim kutusu tablo iliskilerini diizenlemenize olanak saglar.
Ozellikle, iligkinin her iki tarafindaki tablo veya sorgulari veya her iki taraftaki
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alanlar1 degistirebilirsiniz. Ayrica birlestirme tiiriinii ayarlayabilir veya bilgi
tutarliligini zorunlu kilabilir ve bir basamaklama segenegi belirleyebilirsiniz.

5.  Birlestirme Tiiriinii Ayarlamak

Bir tablo iliskisi tammladiginizda iliskiyle ilgili bilgiler sorgu tasarimlariniza iletilir.
Ornegin iki tablo arasinda bir iliski tamimlar ve sonra bu iki tabloyu kullanan bir sorgu
olusturursaniz Access, iliskide belirtilen alanlara bagli olarak varsayilan eslesen alanlar
otomatik olarak secer. Bu baslangi¢ varsayilan degerlerini sorgunuzda gecersiz kilabilirsiniz,
ancak iliski tarafindan saglanan degerler genellikle dogru ¢ikar. Birden fazla tablodaki
verileri eslestirip bir araya getirmek en basit olanlar diginda tiim veri tabanlarinda sik
gergeklestireceginiz bir gorev oldugundan, iliskiler olusturarak varsayilanlar ayarlamak
zaman kazandirabilir ve yararli olabilir.

Cok tablolu sorgular, ortak alanlardaki degerleri eslestirerek birden fazla tablodaki
bilgileri birlestirir. Eglestirmeyi ve birlestirmeyi gergeklestiren isleme birlestirme denir.
Ornegin miisteri siparislerini goriintiilemek istediginizi diisiinelim. Miisteriler tablosu ile
Siparigler tablosunu Miisteri Kimligi alanindan birlestiren bir sorgu olusturursunuz. Sorgu
sonucu, yalnizca ilgili bir eslesme bulunan satirlarin miisteri bilgilerini ve siparis bilgilerini
igerir.

Her iliski i¢in belirtebileceginiz degerlerden biri birlestirme tiiriidiir. Birlestirme tiirii
Access'e, bir sorgunun sonucuna hangi kayitlarin eklenecegini bildirir. Ornegin, yine
Miisteriler tablosu ile Siparisler tablosunu, Miisteri Kimligini gosteren ortak alanlardan
birlestiren sorgu diisiinelim. Varsayilan sorgu tiirii (I¢ birlestirme denir.) kullanildiginda
sorgu yalnizca ortak alanlarin (Birlestirilen alanlar da denir.) esit oldugu Miisteri satirlarini
ve Siparis satirlarint dondiirir.

Bununla birlikte tiim misterileri (hentiz hi¢ siparis vermeyenleri de) dahil etmek
istediginizi diisiinelim. Bunu yapmak icin i¢ birlestirme olan birlestirme tiiriinii, sol dis
birlestirme olarak degistirmeniz gerekir. Sol dig birlestirme, iligkinin sol tarafinda bulunan
tablodaki satirlarin tiimiinii ve sagdaki tablodan da yalmzca eslesenleri dondiiriir. Sag dis
birlestirmeyse sagdaki satirlarin tiimiinii ve soldakinden de yalnizca eslesenleri dondiiriir.

NOT Buna gbre, "sol" ve "sag" deyimleri, Iliskiler belge sekmesinde degil, Tliskileri
Diizenle iletisim kutusundaki tablolarin konumunu gosterir.

Bu iliskideki tablolar1 birlestirmeye yarayan bir sorgudan en ¢ok hangi sonucu almak
istediginizi diisiinerek birlestirme tiiriinii buna gore ayarlamaniz gerekir.

Birlestirme tiiriinii ayarlamak icin;

> Iliskileri Diizenle iletisim kutusunda, Birlestirme Tiirii'nii tiklatin.
> Birlestirme Ozellikleri iletisim kutusu goriintiilenir.

> Se¢iminizi tiklatin ve sonra Tamam' tiklatin.
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Asagidaki tablo (Miisteriler ve Siparisler tablolarmi kullanir) Birlestirme Ozellikleri
iletisim kutusunda goriintiilenen secenekleri, bunlarin kullandig1 birlestirme tiiriinii ve her
tablo i¢in tiim satirlarin mi1 yoksa eslesen satirlarin mi1 dondiiriilecegini gosterir.

SECENEK SAG SOL SAG
BIRLESTIRME |TABLO |[TABLO

1. Yalnizca her iki tablodan birlestirilen|I¢ birlestirme Eslesen Eslesen

alanlarin esit oldugu satirlari igerir. satirlar satirlar

2. 'Miisteriler' tablosundan TUM kayitlar1 ve{Sol dis birlestirme  [Tiim satirlar [Eslesen
'Siparisler' tablosundan yalnizca birlestirilen| satirlar
alanlarin esit oldugu kayitlar igerir.

3. 'Siparisler' tablosundan TUM kayitlar1 ve|Sag dis birlestirme  [Eslesen Tiim satirlar
'Miisteriler' tablosundan yalnizca birlestirilen| satirlar
alanlarin esit oldugu kayitlar igerir.

2 veya 3 numarali segenegi belirlediginizde iliski ¢izgisinde bir ok goriiniir. Bu ok
iligkinin yalnizca eslesen satirlar1 gosteren tarafini isaret eder.

Birlestirme Ozellikleri iletisim kutusunda degisiklik yapma

{ On
Microsoft Office Diigmesi'ni *~ ve sonra da A¢" tiklatin.
Ag iletisim kutusunda, veri tabanim se¢in ve agin.
Veri tabam Araclar1 sekmesinin Géster/Gizle grubunda fliskiler'i
tiklatin.
Iliskiler belge sekmesi goriiniir.
Heniiz herhangi bir iliski tanimlamadiysaniz ve Iliskiler belge sekmesini
ilk kez agiyorsaniz Tabloyu Géoster iletisim kutusu goriintiilenir. fletisim
kutusu goriintiilenirse Kapat' tiklatin.
Tasarim sekmesinin Tliskiler grubunda Tiim Tliskiler'i tiklatin.

(2= [SaTablo Gizle
=] X

Ej Dodrudan lliskiler
Tabla o
Gaster 38 Tam ligkiler

Iliskiler

Kapat

Iliski iceren tiim tablolar iliski ¢izgileriyle birlikte goriintiilenir. Gezinti Secenekleri
iletisim kutusunda Gizli Nesneleri Goster segenegi secilmedikge gizli tablolarin (tablonun
Ozellikler iletisim kutusunda Gizli onay kutusu secili olan tablolar) ve bunlarin iliskilerinin
goriintiilenmeyecegini unutmayin.
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Gizli Nesneleri Goster secenegi hakkinda daha fazla bilgi i¢in Gezinti Bdlmesi
Kilavuzu baglikli makaleye bakin.
. Degistirmek istediginiz iliskinin iliski cizgisini tiklatin. Iliski ¢izgisi
secildiginde daha kalin goriintir.
. Mliski ¢izgisini ¢ift tiklatin.
-veya-
Tasarim sekmesinin Araclar grubunda Iliskileri Diizenle'yi tiklatin. fliskileri
Diizenle iletisim kutusu goriintiilenir.
o Birlestirme Tiirii'nii tiklatin.
o Birlestirme Ozellikleri iletisim kutusunda, bir secenegi tiklatin ve sonra
Tamam" tiklatin.

Birlestirme Ozellikleri

@,.1. Yalmzca, her iki tablodan birlestirilmis alanlann icendi esit
olan sabirlan icer.

(12:  ‘Misterilerden’ gelen BUTUN kayitlan, ‘Siparislerden’ ise
yalnizca birlestiriimis alanlann esit cldudu kayitlan icer.

(13 'Siparislerden’ gelen BUTUN kayitian, ‘Misterilerden’ ise
yalnizca birlestiilmis alanlann esit cldudu kayrtlan icer.

I Tamam l[ iptal ]

Resim 2.15: Birlestirme 6zellikleri iletisim kutusu

. Varsa, iligkide bagka degisikliklerinizi de yapin ve Tamam' tiklatin.
> Bilgi tutarhilhi@imi zorunlu kilma

Bilgi tutarliliginin amaci, basibos kayitlar1 dnlemek ve artik var olmayan kayitlara
basvuruda bulunan kayitlariniz olmamasi igin basvurulari esit durumda tutmaktir. Bilgi
tutarliligini zorunlu kilmak istediginizde bir tablo iliskisi i¢in etkinlestirirsiniz. Bilgi
Tutarlihigr Zorunlu kilindiktan sonra Access, bu tablo iliskisi ig¢in bilgi tutarliligini ihlal
edecek tiim islemleri reddeder. Buna gore Access, bir bagvurunun hedefinde degisiklik
yapacak giincellestirmeleri ve bir basvurunun hedefini kaldiracak silme islemlerini reddeder.

. Bilgi tutarhih@im etkinlestirme veya devre dis1 birakma
(Da
>  Microsoft Office Diigmesini *~~ ve sonra da A¢" tiklatin.
> Ag iletisim kutusunda, veri tabanini se¢in ve agin.
»  Veritaban1 Araglar1 sekmesinin Goster/Gizle grubunda iliskiler'i tiklatin.

§K,_‘§| A Property Sheet

=l =7 Object Dependencies
Relationships
| Message Bar

Show/Hide

Resim 2.16: lliskiler belge sekmesi
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Mliskiler belge sekmesi goriiniir.

Heniiz herhangi bir iliski tanimlamadiysaniz ve Iliskiler belge sekmesini ilk kez
acryorsaniz Tabloyu Goster iletisim kutusu goriintiilenir.

>
>

Tetisim kutusu goruntilenirse Kapat' tiklatin.
Tasarim sekmesinin Iliskiler grubunda Tiim Iliskiler'i tiklatin.

Mliski igeren tiim tablolar iliski ¢izgileriyle birlikte goriintiilenir. Gezinti Secenekleri
iletisim kutusunda Gizli Nesneleri Goster segenegi secilmedikce gizli tablolarin (tablonun
Ozellikler iletisim kutusunda Gizli onay kutusu segili olan tablolar) ve bunlarin iliskilerinin
goriintiilenmeyecegini unutmayin.

>

>

-veya-

>

>
>

Degistirmek istediginiz iliskinin iliski ¢izgisini tiklatin. Iliski ¢izgisi
secildiginde daha kalin goriiniir.

Miski cizgisini ¢ift tiklatm.

Tasarim sekmesinin Araclar grubunda iligkileri Diizenle'yi tiklatin. Tliskileri
Diizenle iletisim kutusu goriintiilenir.

Bilgi Tutarliligina Zorla'y1 igaretleyin.

Varsa iliskide baska degisikliklerinizi de yapin ve Tamam' tiklatin.

Bilgi tutarhli@im1 zorunlu kildiktan sonra, asagidaki kurallar gecerli olur:

>

Mliskili bir tablonun birincil anahtar alanna gireceginiz bir deger, birincil
tablonun birincil anahtar alaninda yoksa bu degeri giremezsiniz; bunu
yaparsaniz basibos kayutlar olusur.

Ill$k111 tabloda eslesen kayitlar varsa birincil tablodan kayit silemezsiniz.
Ornegin, Siparisler tablosunda bir calisan icin atanmis siparisler varsa
Caliganlar tablosundan bu calisganin kaydini silemezsiniz. Bununla birlikte,
fligkili Kayitlar1 Art Arda Sil onay kutusunu segerek bir birincil kayd: ve tiim
iliskili kayitlar1 tek bir islemle silmeyi segebilirsiniz.

Birincil tablodaki birincil anahtar degerini degistirmeniz, basibos kayitlara
neden olacaksa degeri degistiremezsiniz. Ornegin Siparis Ayrintilar1 tablosunda
bir siparige atanmig dgeler varsa Siparigler tablosunda bu siparigin numarasini
degistiremezsiniz. Bununla birlikte, Iliskili Alanlar1 Art Arda Giincellestir onay
kutusunu segerek birincil kaydi ve tim iligkili kayitlart tek bir islemle
giincellestirmeyi segebilirsiniz.

Notlar :

Bilgi tutarliligii zorunlu kilmakta giigliik ¢ekiyorsaniz bilgi tutarhih@mi zorunlu
kilmak icin asagidaki kosullarin gerektigini unutmayin:
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o Birincil tablodaki ortak alan birincil anahtar olmali ya da benzersiz bir
dizine sahip olmalidir.

o Ortak alanlar ayni veri tiirline sahip olmalidir. Bunun tek istisnasi, bir
Otomatik Say1 alaninin, AlanBoyutu 6zellik ayar1 Uzun Tamsayi olan
bir Say1 alanryla iliskilendirilebilmesidir.

o Her iki tablo da aym Access veri tabaninda var olmalidir. Baglantili
tablolarda bilgi tutarliligi zorunlu kilimamaz. Ancak, kaynak tablolar
Access bicimindeyse bunlarmm bulundugu veri tabanini agip bilgi
tutarliligini bu veri tabaninda etkinlestirebilirsiniz.

6. Basamaklama Segeneklerini Ayarlamak

Bir iligkinin "bir" tarafindaki degeri degistirmeniz icin gegerli bir neden olan
durumlarla karsilasabilirsiniz. Bdyle bir durumda, Access'in etkilenen tiim satirlar1 tek bir
islemle otomatik olarak giincellestirmesine gereksinim duyarsiniz. Boylece giincellestirme
bir biitiin olarak gerceklestirilir ve veri tabaniniz tutarsiz bir durumda (bazi satirlarin
giincellestirilip bazilarmin giincellestirilmedigi bir durumda) kalmaz. Access, iliskili
Alanlar1 Art Arda Giincellestir secenegini destekleyerek bu sorunla karsilasmamaniza
yardimc1 olur. Bilgi tutarhiligimi zorunlu kilip Iliskili Alanlar1 Art Arda Giincellestir
secenegini kullandiktan sonra birincil bir anahtar1 giincellestirirseniz Access birincil anahtara
basvuruda bulunan tiim alanlar1 otomatik olarak giincellestirir.

Bir satir1 ve iligkili tiim satirlari, bir nakliyeci kaydini ve bu nakliyeci igin tim ilgili
siparigleri silmeniz de gerekebilir. Bunun igin, Access Iliskili Kayitlar1 Art Arda Sil
secenegini destekler. Bilgi tutarliligini zorunlu kilip iliskili Kayitlar1 Art Arda Sil onay
kutusunu segerseniz birincil anahtarin bulundugu kaydr sildiginizde Access birincil anahtara
basvuruda bulunan tiim kayitlar1 otomatik olarak siler.

> Art arda giincellestirme ve/veya art arda silmeyi etkinlestirme veya devre dist

birakma
{ On
. Microsoft Office Diigmesi'ni *~ ve sonra da A¢" tiklatin.
. Ac iletisim kutusunda, veritabanini se¢in ve agin.
o Veritabami Araclar1 sekmesinin  Goster/Gizle grubunda Tliskiler'i
tiklatin.
- ;:| i Property Sheet
——K:‘I

=] Object Dependencies

Relationships
| Message Bar

Show,/Hide

Mliskiler belge sekmesi goriiniir.

Heniiz herhangi bir iliski tanimlamadiysaniz ve Iliskiler belge sekmesini ilk kez
agtyorsamz Tabloyu Gaoster iletisim kutusu goriintiilenir. Iletisim kutusu goriintiilenirse
Kapat" tiklatin.
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. Tasarim sekmesinin liskiler grubunda Tiim Tliskiler'i tiklatin.

Iliski iceren tiim tablolar iliski cizgileriyle birlikte goriintiilenir. Gezinti Secenekleri
iletisim kutusunda Gizli Nesneleri Goster secenegi se¢ilmedikce gizli tablolarin (tablonun
Ozellikler iletisim kutusunda Gizli onay kutusu segili olan tablolar) ve bunlarm iliskilerinin
goriintillenmeyecegini unutmayin.

. Degistirmek istediginiz iliskinin iliski ¢izgisini tiklatin. Iliski ¢izgisi
secildiginde daha kalin goriiniir.
. Miski cizgisini ¢ift tiklatm.
-veya-

Tasarim sekmesinin Araclar grubunda Tligkileri Diizenle'yi tiklatin. fliskileri
Diizenle iletisim kutusu goriintiilenir.
o Bilgi Tutarlilifina Zorla onay kutusunu segin.
. Mliskili Alanlar1 Art Arda Giincellestir veya Iliskili Kayitlar1 Art Arda Sil
onay kutularindan birini veya her ikisini se¢in.
. Varsa, iligkide bagka degisikliklerinizi de yapin ve Tamam'n tiklatin.

NOT: Birincil anahtar OtomatikSay1 (OtomatikSay1 veri tiirii: Bir Microsoft Access
veritabaninda, tabloya eklenen her kayit icin otomatik olarak benzersiz bir say1 depolayan bir
alan verisi tiirii. Ug tiir say1 olusturulabilir: sirali, rasgele ve Yineleme Kimligi.) alaniysa,
OtomatikSay1 alanindaki degeri degistiremeyeceginiz igin fliskili Alanlar1 Art Arda
Giincellestir onay kutusunu se¢menizin higbir etkisi olmayacaktir.

7.  Tablo iliskisini Silmek

Bir tablo iliskisini kaldirmak icin Iliskiler belge sekmesinde iliski ¢izgisini silmeniz
gerekir. Imleci dikkatle ve iliski ¢izgisini gdsterecek sekilde konumlayin ve ¢izgiyi tiklatin.
Miski ¢izgisi secildiginde daha kalin goriiniir. iliski ¢izgisi seciliyken DELETE tusuna basin.
Bir iliskiyi kaldirdigimizda etkinse bu iligkinin bilgi tutarliligi destegini de kaldirmis
olacaginizi unutmayin. Bunun sonucunda, Access iliskinin "¢ok" tarafinda basibos kayitlar
olugmasini artik otomatik olarak engellemez.

[ Oa

»  Microsoft Office Diigmesi'ni *~ ve sonra da A¢" tiklatin.

> Ag iletisim kutusunda, veri tabanini segin ve agin.

> Veri taban1 Araglarisekmesinde, Goster/Gizle grubunda, Iliskiler'i tiklatin.

= =] A Property Sheet

= ﬁ Object Dependencies
Relationships
Y| Message Bar

Show/Hide
> Heniiz herhangi bir iliski tanimlamadiysaniz ve iliskiler belge sekmesini ilk kez
agiyorsaniz Tabloyu Gdoster iletisim kutusu gorintiilenir. Iletisim kutusu

goriintiilenirse Kapat' tiklatin.
> Tasarmm sekmesinin iliskiler grubunda Tiim Iliskiler'i tiklatin.
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Iliski iceren tiim tablolar iliski cizgileriyle birlikte goriintiilenir. Gezinti Secenekleri
iletisim kutusunda Gizli Nesneleri Goster secenegi secilmedikce gizli tablolarin (tablonun
Ozellikler iletisim kutusunda Gizli onay kutusu segili olan tablolar) ve bunlarm iliskilerinin
goriintillenmeyecegini unutmayin.

>

>
>

Silmek istediginiz iliskinin iliski cizgisini tiklatin. Iliski ¢izgisi segildiginde
daha kalin goriiniir.

DELETE tusuna basin. -veya- Sag tiklatip Sil'i tiklatin.

Access, “Secili iliskiyi veri tabaninizdan siirekli olarak silmek istediginizden
emin misiniz?” iletisini gortntiileyebilir. Bu onaylama iletisi goriintiilenirse
Evet'i tiklatin.

NOT: Tablo iliskisinde yer alan tablolardan herhangi biri kullaniliyorsa (baska bir
kisi veya islem tarafindan ya da form gibi acik bir veri tabani nesnesinde) iligkiyi
silemezsiniz. liskiyi kaldirmaya calismadan énce bu tablolar1 kullanan acik nesne varsa
kapatmaniz gerekir.

2.7.2. Formu Cahstirma

>

>
>

Araclar meniisiinden Form Segenekleri'ni ve sonra A¢ ve Kaydet sekmesini
tiklatin.

Davranis kaydet altinda, Ozel kod kullanarak kaydet + Diizenle tiklatin.
Microsoft Script Editor (MSE) uygulamasinda, kod i¢inde asagidaki
aciklamalar1 bulun ve kullanici formu kaydetmeden dnce ve kaydettikten sonra
calistirmak istediginiz kodla degistirin:

//[Kaydetmeden once galistirilacak kodu buraya yazin.

// Kaydettikten sonra ¢alistirilacak kodu buraya yazin

52



UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar1

Oneriler

A\

Form sihirbazini kullanarak form
olusturunuz.

Formunuza Alt Form olusturunuz.

Sayfaya alan ekleyiniz.

Y|V |V

Denetim grubu nesnelerini kullanarak
form olusturunuz.

Form flizerinde hesaplamalar yapimiz.

Y|V

Form bilgilerinize filtre uygulaymiz.

KONTROL LiSTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davranislardan kazandiginiz beceriler i¢in
Evet, kazanamadiginiz beceriler i¢cin Hayir kutucuguna (X) isareti koyarak kendinizi

degerlendiriniz.

Evet

Hayir

Form sihirbazini kullanarak form olusturunuz mu?.

Formunuza Alt Form olusturunuz mu?

Sayfaya alan ekleyiniz mi?

Denetim grubu nesnelerini kullanarak form olusturunuz mu?

Form iizerinde hesaplamalar yapiniz mi?

SHRAEII N

Form bilgilerinize filtre uygulaymiz mi?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gézden geciriniz.
Kendinizi yeterli gormiiyorsaniz 0grenme faaliyetini tekrar ediniz. Biitlin cevaplarimniz

“Evet” ise “Olgme ve Degerlendirme” ye geginiz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorularn dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

Asagidakilerden hangisi form olusturma yontemlerinden degildir?
A)  Form aracini kullanarak form olusturma

B)  Tasarim goriinimiinde form olusturma
C) Baglantili form olusturma
D) Form sihirbazini kullanarak form olusturma

Asagidakilerden hangisi Form Sihirbazi’n1 ¢alistirmak i¢in kullanilir?

IS

B)
C) =

D) =

Bir formdaki toplam tutar1 hesaplamak ic¢in kullanilan fonksiyon asagidakilerden
hangisidir?

A)  Sum

B) Awvg

C) ControlSource
D) DSum

Bos (eksik), bos degil bos (bos veya™) veya bos olmayan degerleri olan kayitlara
filtre uygulamak icin alana asagidakilerden hangisi yazilabilir?

A) Ara
B) Is Not Null
C) Veya

D) Filtre Uygula

Asagidaki bolmelerden hangisi bir calisma sayfasina alan siiriikleyerek Tablo Iliskisi
olusturabilmek i¢in kullanilan bélmedir?
A) AlanBoyutu

B)  Tablo iliskileri
C) lliskileri Diizenle
D)  AlanListesi

Form sablonu tasarlarken denetim eklemek igin asagidakilerden hangi gérev bolmesi
kullanilir?

A)  Gorlinim

B)  Metin Kutusu

C) Denetim

D) Dizen
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7. Asagidaki denetim grubu nesnelerinden hangisi karsit veya agik bir segenek gosteren
bir degeri agar veya kapatir?

A)
B)
Q)
D)

DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarmizin tiimii dogru ise Modiil degerlendirmeye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise “Modiil Degerlendirme”ye ge¢iniz.

Degerlendirme Olgiitleri

Evet

Hayir

1. Sihirbaz ile form olusturdunuz mu?

2. Veri tabani penceresindeki “Tasarla” komutu ile formu Tasarim
Goriiniimiinde a¢tiniz mi?

3. Nesnelerin 6nemli 6zelliklerini, nesneye sag tiklaylp “Ozellikler”
penceresinden diizenlediniz mi?

4. Birbiri ile iligkilendirilmis iki tablo ile “Birden-¢oga” goriiniimiinde alt
form yaptiniz mi?

5. Arag kutusundan “Alt form/alt rapor” seg¢ilip form iizerinde uygun yere
yerlestirdiniz mi?

6. Metin Kutusu, etiket gibi nesneye sag tiklayip, “Degistir*Yeni Tiir
Nesne” komutunu verdiniz mi?

7. Uygun Nesneyi fare ile secip, ara¢ ¢ubugundaki “Otomatik Bi¢im”
komutu ile hazir bi¢im ayarlarini yaptiniz mi?

8. Form iizerinde hesaplamalar yaptiniz m?

9. Form bilgilerinize filtre uyguladiniz ni?

DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarmizin tiimii dogru ise bir sonraki modiile gegmek i¢in 6gretmeninize bagvurunuz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1’iN CEVAP ANAHTARI

O|O|mwmO|>

OO~ WIN|F-

OGRENME FAALIYETi—-2’NiIN CEVAP ANAHTARI

N[OOI IWIN |-
> 0O|0m>ol0
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