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AÇIKLAMALAR 

KOD 482BK0007 

ALAN  Büro yönetimi ve sekreterlik 

DAL/MESLEK  Alandaki tüm meslekler 

MODÜLÜN ADI F Klavye 1 

MODÜLÜN TANIMI 
F Klavyede on parmak hēzlē  yazma ile ilgili bilgi ve 

becerilerin kazandērēldēĵē ºĵrenim materyalidir . 

SÜRE 40/32 

ÖN KOŞUL 
Zorunlu ilkºĵretimi tamamlamēĸ olmak . 

El ve parmak kullanēmēnda fiziksel olarak problemi olmamak. 

YETERLİK Bilgisayarda yazē yazmak. 

MODÜLÜN  AMACI 

Genel Amaç 

Oturuĸunuzu ve duruĸunuzu tekniĵine gºre ayarlayarak 

bilgisayarda F klavyeyi kullanēp on parmak (hēzlē) yazē 

yazabileceksiniz. 

Amaçlar: 

1. Duruĸ ve oturuĸ tekniklerine uygun oturabileceksiniz. 

2. Bilgisayarē kullanarak F klavyede parmaklarēnēzē temel 

harf sērasēna yerleĸtirebilecek ve temel harf sērasēna gºre 

diĵer harf tuĸlarēna basarak hēzlē yazabileceksiniz 

EĞİTİM ÖĞRETİM 

ORTAMLARI VE 

DONANIMLARI  

Ortam : Bilgisayar laboratuvarē, ¥ĵrencinin kendi kendine 

veya grup halinde alēĸabileceĵi t¿m ortamlar. 

Donanım: Bilgisayar, F klavye, ofis paket programē, yazēcē, 

masa, sandalye 

ÖLÇME VE 

DEĞERLENDİRME 

Mod¿l¿n iinde yer alan her ºĵrenme faaliyetinden sonra 

ºlme aralarē ile edinmiĸ olduĵunuz bilgi ve becerileri 

ºlerek deĵerlendiriniz. 

¥ĵretmen, mod¿l sonunda size ºlme aracē uygulayarak 

mod¿l uygulamalarē ile kazandēĵēnēz bilgi ve becerileri 

ºlerek deĵerlendirecektir. 

 

 

AÇIKLAMALAR 
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GİRİŞ 

 

Sevgili Öğrenci, 

 

T¿m d¿nyada baĸarēyē artērmanēn yolu, geliĸen aĵdaĸ teknikleri kavramak ve 

kullanmakla m¿mk¿nd¿r. Geliĸen teknolojiye paralel olarak, eĵitim ºĵretimde kullanēlan 

ara ve gereler de deĵiĸmiĸtir.. 

  

Okullarda artēk daktilografi yerine bilgisayar kullanēlmaktadēr. Bilgisayarē doĵru 

kullanabilmek baĸarēnēzē arttēracak,  zamanē iyi kullanmanēzē saĵlayacaktēr. 

 

Metotlu olarak F klavye ile on parmak yazmayē ºĵrendiĵinizde ºdevlerinizi, ders 

notlarēnēzē daha hēzlē ve yorulmadan hazērlayabileceksiniz. 

 

¢alēĸma yaĸamēnēzda, iĸinizle ilgili yazēlarē kolaylēkla yazabileceksiniz. 

 

T¿rk dilinin ºzelliklerine gºre on parmakla, bakmadan klavye kullanma yºntemi iin 

en verimli klavye Standart T¿rk Klavyesi (F Klavye)ôdir. 

 

Bu mod¿lle size on parmakla, metotlu olarak bilgisayar klavyesini hēzlē ve verimli 

kullanma teknikleri verilmiĸtir. 

 

Bu tekniklerde oturuĸ ĸekli, kollarēn duruĸu, ellerin duruĸu, parmaklarēn duruĸu, 

ayaklarēn duruĸu ve harf tuĸlarēnē doĵru kullanma teknikleri ayrēntēlarēyla ve resimleriyle size 

sunulmuĸtur. 

  

Ķĸ yaĸamēnda ve ºzel yaĸamēnēzdaki  her t¿rl¿ yazēĸmalarēnēzda veriminizi arttērmak 

iin bu teknikleri ºĵrenmeli ve kullanmalēsēnēz. 

 

 

GİRİŞ 
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ÖĞRENME FAALİYETİ-1 

 

 

 

Bu faaliyet ile duruĸ ve oturuĸ tekniklerine uygun olarak  bilgisayar klavyesini  

kullanabileceksiniz . 

 

 

 

 

 

 

Okulunuzda bulunan b¿roda alēĸanlara, bilgisayarda doĵru oturulmadēĵē taktirde 

karĸēlaĸabileceĵi rahatsēzlēklarē sorarak ºĵreniniz. Onlardan edindiĵiniz bilgileri yazēlē olarak 

sēnēfa getiriniz. Arkadaĸlarēnēzla tartēĸēnēz. 

 

1. OTURUŞ VE DURUŞU AYARLAMA  

 

 

1.1. Oturuş Şekli  

ü Sandalyeye otururken sērtēnēz dik, v¿cudunuzun yukarē kēsmē hafife ºne doĵru 

eĵimli olmalēdēr. 

ü Klavyenin biraz saĵēnda kalacak ĸekilde oturunuz. 

ü  

ü Yazēlacak yazē saĵ tarafēnēzda ve satērlarē size d¿z gelecek ĸekilde masanēn 

¿zerinde ve yan olsun. Gºzler yazēlacak yazēda ve baĸ hafif saĵa dºn¿k olsun. 

 

ÖĞRENME FAALİYETİ-1 

AMAÇ 

ARAŞTIRMA 
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Resim 1.1 Doğru Oturuş Şekli 

 

1.2. Kolların Duruşu 

 
ü Dirsekleriniz v¿cudunuza yakēn olsun. 

ü Dirsekleriniz gºvdenizin tam yanēnda; ne ok arkada ne de ok ºnde olsun. 

ü Uygun uzaklēkta oturursanēz dirsekleriniz omzunuzdan inen dikey hattēn 

hizasēnda olur. 
 

 

Resim 1. 2 Kollarēn Doĵru Duruĸu 
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1.3. Ellerin Duruşu 

 

Resim 1.3  Ellerin Doğru Duruşu 

 

ü Ellerinizi klavyenin alt kēsmēna ya da masaya dokunmayacak ĸekilde havada 

tutunuz. 

 

 

1.4. Parmakların Duruşu 

 

 

Resim 1.4 Parmaklarēn F Klavyede Duruĸu  

 

ü Parmaklarēnēzē yuvarlak bir cisim tutar gibi kēvrēk tutunuz. 

ü Tuĸlara parmak ularēnēzēn ok az deĵdiĵini hissediniz 

ü Parmaklarēnēzē tuĸlar ¿zerinde serbeste tutunuz 
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1.5. Ayakların Duruşu 

 

 

Resim 1.5 Ayaklarēn Doĵru Duruĸu 

 

ü Ayaklarēnēzēn her ikisi de yerde hafif ileri doĵru ve biri diĵerinden yarēm ayak 

ileride olsun.  

 

 
YANLIŞ OTURUŞ RESİMLERİ 

 

   

Resim 1.6 Resim 1.7 Resim 1.8 
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Resim 1.9 Resim 1.10 Resim 1.11 
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UYGULAMA FAALİYETİ 

 

UYGULAMA FAALİYETİ 

İşlem basamakları Öneriler 

ü  Sandalyeye dik bir ĸekilde oturunuz. 

ü Resim 1.1ôi inceleyiniz.  Resimdeki gibi 

sandalyeye otunuz. Resimdeki gibi 

oturup oturmadēĵēnēzē arkadaĸlarēnēza, 

ºĵretmeninize kontrol ettiriniz. 

Alēĸkanlēk haline getirebilmek iin 

birka defa bu hareketi tekrarlayēnēz. 

ü Dirsek ve kollarēnēzēn duruĸunu 

ayarlayēnēz. 

ü Resim 1.2ôyi inceleyiniz Dirseklerinizi 

klavyenin alt kenarēna veya masaya 

dayandērmamaya ºzen gºsteriniz.Her iki 

yanēnēzda  oturan arkadaĸlarēnēza dirsek 

ve kollarēnēzēn pozisyonunu kontrol 

ettiriniz  Siz de onlarēn duruĸunu kontrol 

ediniz. 

ü Parmaklarēnēzēn duruĸunu ayarlayēnēz. 

ü Resim 1.3ô¿ inceleyiniz Parmaklarēnēzē 

b¿k¿k tutup, tuĸlara ani dokunuĸlarla 

vurmaya alēĸēn. Parmaklarēnēzēn 

duruĸunu arkadaĸlarēnēza ve 

ºĵretmenize kontrol ettiriniz. 

ü Ayaklarēnēzēn  duruĸunu ayarlayēnēz. 

ü Resim 1.4ô¿ inceleyiniz. Ayaklarēnēzēn 

hafife ileri doĵru ve her ikisinin de 

yerde olmasēna dikkat ediniz. 

Ayaklarēnēzēn doĵru duruĸunu alēĸkanlēk 

haline getirmek iin bu hareketi birka 

defa tekrarlayēnēz. 

 

UYGULAMA FAALİYETİ 
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ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME 

 

ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME 
Bu faaliyet ile hangi bilgileri kazandēĵēnēzē, aĸaĵēdaki sorularē cevaplayarak 

belirleyiniz. 

 
1. Aĸaĵēdakilerden hangisi oturuĸ tekniĵine uygundur? 

A.) Dirsekler sērt hizasēndan daha geride kalacak ĸekilde oturulur. 

B.) Dirsekler v¿cudun ºn tarafēnda kalacak ĸekilde oturulur. 

C.) Dirsekler omuzdan inen dikey hattēn hizasēndan olacak ĸekilde oturulur.  

D.) Dirsekler yana aēlacak ĸekilde oturulur. 

 

2. Yazarken oturuĸ ĸekline gºre ayaklar hangi konumda olmalēdēr? 

A.) Ayaklarēn her ikisi de aynē hizadadēr. 

B.) Ayaklarēn her ikisi yerde ve biri diĵerinden yarēm ayak ileridedir. 

C.) Ayaklarēn her ikisi de geridedir. 

D.) Ayaklar ¿st ¿ste ve bir ayak yerdedir. 

 

3. Aĸaĵēdaki ifadelerden hangisi doĵrudur? 

A.) Klavyeye bakarak yazmak bize hēz kazandērēr. 

B.) Yazarken dirseklerimizi saĵ ve sola doĵru amalēyēz. 

C.) Gºzlerimiz yazēlacak yazēda ve baĸēmēz hafif saĵa dºn¿k olmalēdēr. 

D.) Parmaklarēmēzē klavyeye dayamak bize fayda saĵlar. 

ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME 
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PERFORMANS TESTİ 

 

PERFORMANS TESTİ 
 

Değerlendirme Ölçütleri Evet Hayır 

1. Otururken sērtēnēz dik ve v¿cudunuz biraz ºne eĵimli 
mi? 

  

2. Dirsekleriniz v¿cudunuza yakēn mē?   

3. Elleriniz klavyenin ¿zerinde ĸekil 2ô deki gibi duruyor 

mu? 
  

4. Parmaklarēnēzē tuĸlar ¿zerinde kēvrēk ve serbest bir 
ĸekilde tuttunuz mu? 

  

5. Ayaklarēnēzēn biri diĵerine gºre biraz ileride mi?   

6. Ayaklarēnēz her ikisi de yerde mi?   

 

 

DEĞERLENDİRME 

 

 
Yukarēda verilen sorularē cevaplayarak performansēnēzē ºl¿n¿z. Cevaplarēnēzdaki 

HAYIR cevap sayēsē 1 tane ise diĵer ºĵrenme faaliyetine geebilirsiniz 2 tane ise uygulama 

faaliyetlerini gºzden geiriniz. 2 den fazla ise ºĵrenme faaliyetini tekrar ediniz. 
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ÖĞRENME FAALİYETİ-2 

 

 

 

 

 

Bilgisayarē kullanarak F klavyede parmaklarēnēzē temel sērasēna yerleĸtirebilecek ve 

temel harf sērasēna gºre diĵer harf tuĸlarēnē basarak hēzlē yazabileceksiniz 

 

 

 

 

 

 

Okulunuzun bilgisayar laboratuvarēnda bulunan Standart T¿rk Klavyesi ĸemasēnē   

dikkatlice inceleyiniz. Hangi parmakla hangi tuĸlara vurulduĵunu harflerin renklerini takip 

ederek belirleyiniz. 

 

2. HARF TUŞLARINI KULLANMAK  

 
2.1. Parmakları Temel Sıraya Yerleştirme 

 

Resim 2.1 Temel sıra ve parmak ilişkisi 

 

ÖĞRENME FAALİYETİ 

ÖĞRENME FAALİYETİ-2 
 

AMAÇ 

ARAŞTIRMA 

ÖĞRENME FAALİYETİ-2 
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Parmaklarēn s¿rekli olarak ¿zerinde duracaĵē tuĸlara ñTEMEL TUķLARò adē verilir. 

Temel tuĸlar klavyenin alttan ikinci sērasēndaki U,İ,E,A,Ü,T,K,M,L,Y   tuĸlarēdēr. 

Bu sēraya ñ TEMEL SIRAò adē verilir. 

 

 

Resim 2.2  F Klavyede Ellerin Temel Harf Tuşlarına Yerleştirilmesi 

 
Aĸaĵēdaki hususlara dikkat ederek ellerinizi temel tuĸlara yerleĸtiriniz. 

 

ü Parmaklarēnēzē b¿k¿n¿z. 

 

ü Dºrder parmaĵēnēzē, b¿k¿k durumlarēnē bozmadan TEMEL TUķLAR ¿zerine 

yerleĸtiriniz.  

 

ü Tuĸlara tērnak ularēnēzēn az deĵdiĵini hissediniz. 

 

ü Parmaklarēnēzē yerleĸtirirken 

 
 

SOL EL SAĞ EL 

Küçük Parmak U üzerine İşaret Parmağı K  üzerine 

Yüzük Parmağı İ üzerine Orta Parmak M üzerine 

Orta Parmak E üzerine Yüzük Parmağı L üzerine 

İşaret Parmağı A üzerine Küçük Parmak Y üzerine 

Aradaki Ü ve T tuşları ve sağdaki Ş tuşu boşta bırakılır. 

 
ü Saĵ elin baĸ parmaĵēnē aralēk ubuĵuna yakēn  tutunuz. 

ü Sol elin baĸ parmaĵēnē avu iine hafife kēvrēk ĸekilde tutunuz. 

ü Ellerinizi temel sēradan kaldērēp tekrar yerleĸtiriniz. 
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ü Aynē iĸlemi, ellerinize bakmadan birka kez tekrarlayēnēz. 

ü Elleriniz aĸaĵē doĵru eĵimli olsun ama klavyenin alt kenarēna veya masaya 

dayandērmamaya dikkat ediniz. 

 

2.1.1. Klavyede Bulunan Sıralar 

 
F klavyede dºrt sēra vardēr.Temel tuĸlarēn bulunduĵu  sēraya ñTEMEL SIRAò, temel 

sēranēn ¿st¿nde bulunan F ile baĸlayan sēraya ñ¦ST SIRAò, temel sēranēn altēnda bulunan J 

ile baĸlayan sēraya ñALT SIRAò, rakam, iĸaret ve sembollerin bulunduĵu sēraya da 

ñRAKAM SIRASIò adē verilir. 

 

 

  

Resim 2.3 F Klavyede Bulunan Sıralar 

2.1.2. Aralık Çubuğu 

 

 

Resim 2.4 Aralık Çubuğu 

 

Alt sēranēn aĸaĵēsēnda bulunan ve istenilen yerde ara vermeye yarayan uzun ubuĵa 

ñAralēk ¢ubuĵuò adē verilir. Aralēk ubuĵuna yakēn duran fakat deĵmeyen baĸparmaklardan, 

sadece saĵ baĸparmak aralēk ubuĵuna vurmak iin kullanēlēr. Aralēk ubuĵuna vururken 

bileĵinizin aĸaĵē veya yukarē doĵru hareketlenmemesine dikkat ediniz. Saĵ baĸparmaĵēnēzē, 

aralēk ubuĵunu hareket ettirecek ĸekilde ufak bir kavis yaparak vurunuz  

Rakam Sērasē 

¦st Sēra 

Temel Sēra 

Alt Sēra 

Aralēk ¢ubuĵu  

¢¢ubuĵu 
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2.1.3. Enter Tuşu 

 

Yazarken yeni bir satēra veya paragrafa gemek amacēyla kullanēlan tuĸtur. En ok 

kullanēlan tuĸlardan biridir. Klavyede iki adet ENTER tuĸu vardēr. Bunlardan biricisi harf 

tuĸlarēnēn yanēndadēr. Ķkincisi ise klavyenin saĵēnda rakam tuĸlarēnēn yanēndadēr.  Her iki 

yerde bulunan ENTER tuĸunun iĸlevleri aēsēndan farkē yoktur. 

 

2.2. Temel Sıra Harfleri  (U,İ,E,A,Ü,T,K,M,L ,Y) 

 

 

Resim 2.5  F Klavyede Parmakların Temel Sıra Tuşlarına Vuruşu 

 

 

Resim 2.5 Parmakların Temel Sıra  Tuşlarına Vuruşu 

 
ü Sol elinizi U Ķ E A, saĵ elinizi K M L Y  tuĸlarēna yerleĸtiriniz. 

ü Aĸaĵēdaki tabloda bulunan 12 satērēn her birini  3ôer  kez yazēnēz. Daha sonra 

her satērē 1ôer kez yazēnēz. 

Tablolarēn  hepsini aynē yºntemle yazēnēz  
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1 aaa aaa kkk  kkk  aaa kkk  aka aka 

2 aka aka aka kak kak kak kak aka 

3 eee eee mmm mmm eee mmm eme eme 

4 iii  iii  lll  lll  ili  ili  kil  kil  

5 uuu uuu yyy yyy uuu yyy uyu uyu 

6 kak kak kak kem kem kem kek kek 

7 kil  kil  kil  ilk  ilk  ilik  yum yum 

8 aka aka aka eme eme eme ili  ili  

9 uyu uyu uyu kim kim kim mek mek 

10 ulu ulu ulu ulu yuk yak yak yay 

11 ala ala ala ala aya aya aya aya 

12 mim mim mek mek kil  kek kak yum 

Yazarken doğru oturuş pozisyonu alınız! 

 
 

ü T tuĸuna SAĴ ĶķARET parmaĵēnēz ile vurunuz. 

ü T tuĸuna vururken, diĵer parmaklarēnēz  (M L Y) tuĸlarēnda dursun. 

ü T tuĸuna vururken, parmaĵēnēz s¿rt¿n¿r gibi gitsin. 

ü Parmaĵēnēz b¿k¿kl¿ĵ¿n¿ korusun, tuĸa duraksamadan vurunuz. 

ü Dirsekleriniz v¿cudunuza yakēn olsun. 

 

 

Resim 2.6  T  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 
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1 aka kaka eke keke iki kiki kum kumu kay 
2 em me al ala um uma mum muma mumu 

3 ttt ttt ktk tkt kat tak yat tat et 
4 kit tik kit kut kutu tel tele at ata 
5 yut yuta yit yite yat yata tay taya taka 

6 mat mata tam tama met mete ete ete etem 
7 tut tuttu ut tul tula tek teke tel tele 
8 mete tam kutu et tuttu mete tam kutu tutt 

 

 

 

Yazarken gözleriniz kitapta olsun! 

Parmaklarınızı temel sıradan kaldırmayanız.! 

 
 
ü ¦ tuĸuna sol ĶķARET PARMAĴI ile vurunuz. 

ü ¦ tuĸuna vururken, diĵer parmaklar yerlerinde (U, Ķ, E) kalsēn. 

ü ¦ tuĸuna vururken parmaĵēnēz s¿rt¿n¿r gibi gitsin. 

 

 

 

Resim 2.7  Ü Tuşunun F Klavyedeki Yeri 
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1 aka aka kek kem kal kil  kel yay uyu 

2 ata kat yat yut kit  tik  ete yet met 

3 ele eke etek yet let tel al kal kala 

4 üüü üüü aüa aüa akü üka ukala ütü tük 

5 ütü ütü tüy tüy üye üyelik ülke yük yüke 

6 tüm tüme müm müma ümü mülk küm küme küt 

7 tüy tüye tük tüke tüt tüttü tüttümü tül tüle 

8 mum t¿tt¿ t¿m k¿meye t¿m¿ ¿mitti tümü tüme tümle 

9 külü külü tülü tülü tüyü tüyü tüyüm lüle lülem 

10 ekü ekü üye üye tüy tüy kül kül küle 

11 yüke yüke üyem üyem ülke ülke ülkem ülkem ülkem 

12 akü akü aküm aküm aküme aküme akümü akümü akümü 

Tuşlara korkusuzca vurunuz 

 

 

 
 

ü ķ tuĸuna saĵ K¦¢¦K PARMAK ile vurunuz. 

ü ķ tuĸuna vurur vurmaz, parmaĵēnēzē yerine (Y tuĸunun ¿zerine) ekiniz. 

ü ķ tuĸuna vururken parmaĵēnēz b¿k¿k durumunu korusun. 

 

 

 

Resim 2.8  Ş  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 
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1 aka aka at ata tek teke mat mata mala 

2 kül kal kel kel tül tül tülü tülü tülü 

3 kel kele tül tüle tay taya tam tama kulu  

4 tüm tüm üye üye alt alt İlk  ilk  ilke 

5 şşş şşş yşy şyş şay şay yaş yaş şey 

6 şal şul şel şule maş maşa maaş maiş maiş 

7 iyş İyş aşa aşa şiş şiş kuş kuş kaş 

8 kaş kaş kaşa şak şaka taş taşa şal şal 

9 işi işit işit şiş şişe şişe ekşi ekşi ekşit 

10 şşş şyş yşy şeş şeş şaş şaş şaşa Şaşa 

11 yaşa yaşa şeyi şeyi işim işim işim işimi işimi 

12 yaş yaş yaşa yaşa yaşa yaşam yaşam yaşat yaşat 

 

 

 

Tuşlara vuruş tekniğini hatırlayınız. 

Temel Sıra Cümle Uygulaması 1 

 

Aĸaĵēdaki ºrnek uygulamayē ekrana ve klavyeye bakmadan, yalnēzca mod¿l 

kitapēĵēnēza bakarak yazmaya alēĸēnēz. 
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Temel Sıra Cümle Uygulaması 2 

 

Aĸaĵēdaki ºrnek uygulamayē ekrana ve klavyeye bakmadan, yalnēzca mod¿l 

kitapēĵēnēza bakarak yazmaya alēĸēnēz. 

 

 

 

1     ayĸe iki kuĸ ile uyumuĸtu 

2     iki kiĸi iki yem ile alt alta iki kuĸu yemlemiĸ  

3     ali ile ayĸe memlekette muallimlik etti  

 

4     kamil yemiĸ yemekte kime ĸaĸakalmakta  

5     iki milli atlet iki memlekete iyilik etti  

6     ayt¿l kalemi ile ĸu iĸlemi iyi tamam etti  

 

7     tilki kemal ile kemik ali tkt yi iĸletmeye yetkili  

8     emel tek kelime ile iyi ¿ĸ¿tm¿ĸ  

9     ¿lk¿ ekĸi yemiĸi yemiĸ  

 

10    iki atla iki kiĸi kuĸ yakalamakta  

11    aya iyi ki iki kiĸilik tim yetkiliymiĸ  

12    ali tek kelime ile klima iĸletmeye tek kiĸiymiĸ  

 

4 cm 

4 cm 
2,5 cm 

2,5 cm 
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1     ayĸe kilimi ¿t¿leye ¿t¿leye tamam etti  

2     akil ĸaka ile iki kiĸiyi iĸletti  

3     melek iĸlemeli iĸi ¿t¿ ile ¿t¿lemiĸti  

 

4     kemikli et ile yemek yemek tek kiĸilik iĸ imiĸ  

5     elli kiĸi ile uyumak kimi etkilemiĸ  

6     iki kiĸilik iĸi elli kiĸi tamamlamaya yetmemiĸ 

 

7     memleket ile milleti kelime kelime tamam etti  

8     iki kiĸilik tim iĸi tamamlamaya ¿ĸ¿m¿ĸ  

9     ĸaka ile yemek yemek kiĸiye yetmemiĸ  

 

10    yetiĸmiĸ yetmiĸ kiĸi iki iĸi tamamlamaya yetmemiĸ  

11    yetmiĸiki millet yetiĸmiĸ yemiĸi yemiĸ  

12    ayla ile ayt¿l kimi yakalamakta imiĸ  

 

4 cm 

4 cm 
2,5 cm 

2,5 cm 
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2.3. Temel Sıra Dışındaki Harfler  

 

 
 

ü I Tuĸuna sol ĶķARET PARMAĴI ile vurunuz. 

ü Parmaĵēnēzē ¿st sēraya b¿k¿k olarak uzatēnēz, vurunca hemen ekiniz. 

ü Parmaĵēnēz tuĸa alaktan (s¿rt¿n¿r gibi) gitsin. 

ü Diĵer parmaklarēnēz temel sēradaki ĸeklini bozmasēn. 

 

 

Resim 2.9  I  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

 

1 aka tak tek tik  mal mul taş yaş kaş 

2 akü akü tak tak yem yem kum kut  tut  

3 şu şu kuş kuşa kuşa iki  iki  elma elma 

4 şu kuşa yem at ali şu kuşa yem at 

5 ııı ııı ııı aıa aıa aıa akı akı alı 

6 atı atı aşı aşı ayı ayı yık yık yıka 

7 aşı aşı ayı ayık kış mış şık şıkmış akış 

8 kıy kıy kış kış yıl yıl tık tık tıka 

9 ılık ılık et ye ile ışık eti ılık ılık 

10 ılık ılık ayık ayık yakı yakıt yakıt yakı yak 

11 ışık ışıl ışıl akıt aşım aşıma ışık taşı almış 

12 ışık taşı atmış ışık ay ışımış ışık kuş almış 
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Ayaklarınızın duruşuna dikkat ediniz. 

 
ü R tuĸuna saĵ ĶķARET PARMAĴI  ile vurunuz. 

ü R tuĸuna parmaĵēnēzē alaktan uzatēnēz 

 

 

Resim 2.10  R  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

 

1 aka aka tak tek tik  mal mul taş yaş 

2 akü akü tak tak yaş kaş kuş muş akmış 

3 ılık etli yemek yemek iyi  imiş imiş iş ımiş 

4 ekim işlemiş ılık etli yemek yemiş yemek iyi  imiş 

5 rrr  rrr  rrr  krk  rkr  krk  ark  arka kar  

6 kur  kur  kir  kir  kır kır kıra kıra kıra 

7 erk erk yer yer şer şer ray ray şar 

8 şer şere ter tere tar  tara tarak kart  kart  

9 uru  kuru  ar ara kara er ere ir  tir  

10 ürk kürk kürkü kürküm tür türk türkü türküm türküm 

11 ye kürküm ye ye kürküm ye yerim yerime elma 

12 reklam et reklam et rayı arka arkaya atar takar  

 
Yazarken  tuĸlara fazla bastērmayēnēz 
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ü S tuĸuna saĵ ĶķARET PARMAĴI ile vurunuz. 

ü S tuĸuna vururken, elde ve dirsekte yanlara doĵru aēlma olmamasēna dikkat 

ediniz. 

 

 

Resim 2.11.  S Tuşunun  Klavyedeki Yeri 

 

1 aka aka tak tek tik  mal mul ili  İli 

2 akü akü tak tak yaş yaş kil  kel kal 

3 kurt  kurt  kara kar  ark  ark  arka arka Arar  

4 rami  reklam al reklamı arka arkaya rakamla al al 

5 sss sss ksk ksk sak sak kas aks kes 

6 sus sur sus sula kur  kur  kurs kursu kursa 

7 ask askı aks aksa sus sur sar kur  kursa 

8 ese kes kese ses sese sesi yas yasa say 

9 süt süt sil sil ser ser sar sar sark 

10 askı askı kasa kasa kısa kısa kısas kısas Kısas 

11 sirk  sirk  saka saka sakal sami eski kese sat 

12 saka kasa kasa su satmış sami iyi  su sat 

 

 
Yorulunca kollarēnēzē aĸaĵē doĵru (yanlara) sarkētarak dinlendiriniz. 
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ü C tuĸuna sol ĶķARET PARMAĴI ile vurunuz. 

ü Bilekte YUKARI doĵru kavislenme, dirsekte DIķA doĵru aēlma, parmaklarda 

havaya kalkma olmamasēna dikkat ediniz. 

 

 

Resim 2.12  C  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

1 aka aka tak tek tik  mal mul taş yaş 

2 akü akü kas kas uyu uyu uyut yık Yık 

3 sarı sarı kurt  kurt  sus sus ararlar  ararlar  arka  

4 saat satılmış arı atılmış sarı sarı kurtlan  su ararlar  

5 ccc ccc aca aca cac acak cayık sac saca 

6 cem ceme cim cime cik cike ece ece ecel 

7 cay cay ucu ucu uca uca cak cak caka 

8 uca ucak cet cetti cır cıra cer cere ceke 

9 cak caka cek ceke acı acık cam cami eceli 

10 Acı acılı acım acıma acımak cak cakalı cam camcı 

11 acar acar cari cari cici cici cicil cüce cüce 

12 cemal camcıya cam satmış celil camı acele acele yıkar 

 

C tuĸuna vururken parmaklarēnēzē  temel sēradan kaldērmayēnēz! 
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ü Z tuĸuna saĵ ĶķARET PARMAĴI ile vurunuz. 

ü Diĵer parmaklarēnēz b¿k¿k ĸeklini bozmamalē ve temel sēra ¿zerinde kalmalēdēr. 

 

 

 

Resim 2.13  Z  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

1 aka aka kem ili  tek mal uyu maş tuş 

2 akü akü cam cam ırk ırk cay cay sal 

3 cam camcı cami cem cemse cuma cura cari caka 

4 cemil cama mum takmış tüm işi kare kare resmetmiş 

5 zzz zzz kzk kzk kaz kaz kız kız kıza 

6 kez kez zıt zıt zem zem zil  zil zile 

7 zam zam aza aza eze eze zar zara zara 

8 raz razı rız rıza azı azık yaz yazı yazık 

9 üzü yüz yüzme kuz  kuzu  uyuz eze  ezme ezmek 

10 arz arzu arzum azra az caz cazı cazım cazım 

11 azat azat ezik ezik üzüm üzüm üzümü üzümü yüzümü 

12 zeki size üzüm satar zeki sarı üzüm al al 

 

 

Z tuĸuna vuruĸ yaparken, K tuĸuna vuruĸ yaptēĵēnēz parmaĵēnēzē kullanēnēz 

 

Duraksamadan yazmak iin gºzler kitapta!.. 
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ü O tuĸuna sol ĶķARET PARMAĴI ile vurunuz. 

ü Parmaĵēnēzē b¿k¿k ve alaktan uzatēnēz. 

ü Korkusuzca vurunuz ve  parmaĵēnēzē hemen temel sēraya ekiniz. 

 

 

 

Resim 2.14  O  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

1 aka aka tak tük tik  kem ili  uyu tuşu 

2 akü akü kas kas cak ırk ırk cay sal 

3 ziya zati zam zamlı zeki zeyrek zat zil  zekice 

4 ziya cama mum takmış ziya kuzuları arka arkaya alır 

5 ooo ooo aoa oaa oy oya oya ola olay 

6 ot ota ota otak koz koz toz toza toka 

7 oya üzümü oraya koy oya iki  kara toka al 

8 yok yok yokluk  yoz yozluk koş koşu koşucu koşmuş 

9 kok koku ol olay sol sola solak tom tomruk  

10 şok şoku şom som mor mora moral morali  moralim 

11 okay orak toto otuz kota kotam toz toza tozol 

12 oya olayı şok olarak yaşamış olcay okula kalem yolla 

 

Yazarken ekrana ve tuĸlara bakmak gºzlerinizi yorar. 

 

 



 

 26 

 
 

ü D  tuĸuna saĵ ĶķARET PARMAĴI  ile vurunuz. 

ü Parmaĵēnēzē b¿k¿k ve (s¿rt¿n¿r gibi) alaktan uzatēnēz. 

ü Tērnak ucu ile ve ani hareketle vurup parmaĵēnēzē ekiniz 

 

 

Resim 2.15  D  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

 

1 aka tak tek tük tik  ili  maş taş uyu 

2 akü akü kaz kaz kıs kıs kar  kara karam 

3 ezer ezer okur  okur  okurmu okumuş koru  koru luk korukları 

4 olcay oya ile imiş oya kara korukları acele yemiş 

5 ddd ddd kdk dkd dok doku kod kodu kodum 

6 dam dama damar dam dom dal dala dalak adak 

7 dik  dik  dük dük dek dek tat tadı tadım 

8 dil  dil  oda odak edi edim dedim yudu yudum 

9 doz dozu dozum dil  dili  dilim  ard arda ardı 

10 dok doku dokum duy duyu duyum kadı kedi dedi 

11 doz damla damla arttı dayı dilim  dilim  et al 

12 dadım iki  odayı da aradı dolu dolu doydum doydum 

 
 

Her satērē ¿¿nc¿ kez yazarken yanlēĸ yapmamaya alēĸēnēz. 
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ü N  tuĸuna saĵ ORTA PARMAK ile vurunuz. 

ü N tuĸuna orta parmakla vururken, diĵer parmaklar (ºzellikle iĸaret parmaĵē) 

gereksiz yere temel sēradan kalkmamalēdēr. 

 

 

Resim 2.16  N  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

1 aka aka tak tek tük Tik  mal taş kaş 

2 akü akü kaz kaz kıs Kıs cam kara kara 

3 duru  doku dam dorukta  dolu Diye duydum dedim dayıma 

4 dayıma dizi dizi kalem aldım dedem kara dutları ezdi 

5 nnn nnn mnm nmn man mana nam nem nemi 

6 anı anım man mana manat Nam namı nem men 

7 naz naz zan zan şan Şan unu unu unum 

8 on ozon son sonmun somon Zan zanlı ten tenli 

9 ana anan anın ona onun onunla nar narin  naren 

10 onay onur konu konum can canan cem cemil cemile 

11 nimet on tane nar aldı Naci o narı ye 

12 numan nazlıya nasılsın iyimisin  demiş Nine anneme nane alın 

 
Tuĸlara hafif dokunarak yazēnēz. 

 

Yukarēdaki ve aĸaĵēdaki tuĸlara uzanēmlarda vuruĸ yapmayan parmaklar,  temel sēraya 

vuruĸtan sonra  hemen dºnmeli! 
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ü Ĵ tuĸuna sol  ORTA PARMAK ile vurunuz. 

ü Diĵer parmaklar (ºzellikle iĸaret parmaĵē) temel sēra ¿zerindeki konumunu 

korusun. 

 

 

Resim 2.17  Ğ Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

1 Aka aka tak tek tük Tik  mal taş yaş 

2 Akü akü kaz kaz kıs Kıs cam kar  kara 

3 Oya oya dik  dik  nem Nam nan nane naneler 

4 Nazlı nermin nurcan namık nasıl Ne zaman nereden tüymüş 

5 Ğğğ ğğğ eğe ğeğ yeğ Yeğ yağ yağ yağa 

6 Yağ yağış yağmur sağ sağ Sağa sığ sığ sığak 

7 Dağ dağ dağlı doğ doğ Doğa ağı ağı ağım 

8 Uğur ağlama uğramak Niyetin 

deyim 

eğeyi Ağa doğru acele at 

9 Kuğu doğu doğru tığ sığ Sığı nağ nağme nağme 

10 Kağ kağnı ağır ağır uğurlu Uğursuz eğrisi doğrusu olamadım 

11 Eğem eğem ağam ağam ağrı Ağrı yağa yağa yağan 

12 Uğur dağa doğru ağır ağır Koşuyor 

muş 

oğlum yağı sat 

 

 

Satērlarē yazarken bir satērdan diĵer satēra kelime veya hece aktarmayēnēz 
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ü ¢ tuĸuna sol ĶķARET PARMAĴI ile vurunuz. 

ü ¢ tuĸuna sol iĸaret parmaĵē ile vururken parmaĵēnēzē b¿k¿k uzatēnēz parmak ucu 

ile vurunuz. 

ü ¢ tuĸuna vururken elinizde ve dirseĵinizde kavislenme olmamasēna dikkat 

ediniz. 

ü Tuĸlara,  ani ve tek hareketle vurunuz 

 

 

Resim 2.18   Ç  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

1 aka aka tak tek tük tik  mal taş yaş 

2 akü akü kaz kaz kıs kıs cam cama kara 

3 oya dik  dik  nem nem nam nam eğe eğe 

4 uğur uğurladı asya ağladı kara kara düğmeleri arkaya attı 

5 ççç ççç aça çaç çaça çam çam çak çak 

6 çay çay çaycı çal çal çal çar çar çariçe 

7 saç saç kaç kaç taç taç çat çatı çatım 

8 ağrı dağına kışın yağmur kar  yağmış çama çizik atam 

9 maç maç maça çul çul çullu kaç kaçır kaçırma 

10 çeke çeke içli içli çeki çeki çekiç açı açık 

11 çanı çalan iki  kişi kaçtı çinli çok resim çizdi 

12 çok çam kesildi çoğu çok küçük ağaçtı yazık oldu 

 

 

¢ tuĸuna vuruĸ yaparken  A tuĸuna vuruĸ yaptēĵēnēz parmaĵēnēzē kullanēnēz! 
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ü G tuĸuna sol Y¦Z¦K PARMAĴI ile vurunuz. 

ü G tuĸuna vururken k¿¿k parmak havaya kalkmamalēdēr. 

ü Diĵer parmaklarda olduĵu kadar, k¿¿k parmakta da hafif bir kalkma olabilir. 

 

 

Resim 2.19  G  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

1 aka tak tek tük tik  Mal mul maş taş 

2 akü akü kaz kaz kaz Kıs kıs cam cama 

3 oya oya dik  dik  nem Nam eğe eğe eğem 

4 çam dağa yakışır çetin şaka Etmiş çoğuna hiç dememiş 

5 ggg ggg igi gig gigi Git  git gaz gaz 

6 gir  gir  gar gar gen Gen gez gez gezi 

7 gür gür gürcü gürültü gün Güncel giy giy giyme 

8 gelen gideni aratır güner gülsüm Gizli  gizli gara gitti  

9 gişe gişe gaye gaye gece Gece gecem gecem gecemiz 

10 gani gani güle güle güleç Güleç gülsüm gişeye gitmiş 

11 geç geç geçici geçici geçirgen Gar gar gargara gaye 

12 gelse gelse günal gelir gemi Çok güzel geziye gitti  

 

 

Yazarken parmaklarēnēzēn avu iene toplanmamasēna dikkat ediniz. 

G  tuĸuna vuruĸ yaparken Ķ tuĸuna vuruĸ yaptēĵēnēz parmaĵēnēzē kullanēnēz. 
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ü H tuĸuna saĵ Y¦Z¦K PARMAĴI ile vurunuz. 

ü H tuĸuna vururken k¿¿k parmak havaya kalkmamalēdēr. 

ü Vuruĸ esnasēnda saĵ dirseĵinizin yana doĵru aēlmamasēna dikkat ediniz. 

 

 

Resim 2.20  H  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

1 aka aka tak tek tik  Mal mul ili  uyu 

2 akü akü kaz kaz kıs Kıs koro koro korom 

3 dik  dik  nem nem eğe Eğe çam gişe gişe 

4 garson gitti  menüyü getirdi  gelen gideni arattı gelen oldu 

5 hhh hhh lhl  hlh hal Hal hal hol hol 

6 hay hay hah hah hih Hih heh heh he 

7 hak hak has has şah Şah şaha leh leh 

8 rahmi  hasat eker rahmi  ham hasat al rehin kal 

9 haz haz hac hac hor Hor hora hoyrat hayrat 

10 hale hale hile hile hala Hala halat halat halata 

11 hole hole hoca hoca reh Rehin rehine ruh  ruhun 

12 hasan haram yemez hasta halinde gelme hasta hasta güldü 

 

Bir satērdan diĵer satēra geerken enter tuĸuna bir kez basēnēz. 

 

H tuĸuna vuruĸ yaparken L tuĸuna vuruĸ yaptēĵēnēz parmaĵēnēzē kullanēnēz. 
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ü V tuĸuna sol ORTA PARMAK ile vurunuz. 

ü V tuĸuna vururken, ºzellikle iĸaret parmaĵēnēn alt sēraya inmemesine dikkat 

ediniz. 

ü Parmaĵēnēzē hēzla hareket ettirip V tuĸuna vurunuz. 

 

 

 

Resim 2.21  V  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

1 Aka aka                 tak tek tik  maş kaş tuş tuşu 

2 Akü akü kaz kaz kıs kıs cam cam koro 

3 Dik  dik  nem nem eğe haç haç haça haça 

4 Halil  kara kara haçları arka arkaya acele acele atar 

5 Vvv vvv vev eve eve ver ver dev dev 

6 Sev sev vay vay var evi evi evin evin 

7 Vur  vur  ova ova hav hav hava nev nev 

8 Veli vali olmuş veda velini evden al vedat evde 

9 Veda veda veya veya evde evde evdan evden evdeler 

10 Vade vade vida vida vize vize vize vizem vizem 

11 verginin vadesi az vedat Vadesi ver vergini zamanında öde 

12 vergini vermen gerek vural  evinin vergisini zamanında ödemiş İdi. 

 

 

V tuĸuna vuruĸ yaparken  E tuĸuna vuruĸ yaptēĵēnēz parmaĵēnēzē kullanēnēz. 

 



 

 33 

Yazdēklarēnēz iinde yukarēda verilen kelimelere uymayan her kelime yanlēĸ kabul 

edilir. 

 

 

 
 

ü B tuĸuna saĵ ORTA PARMAK ile vurunuz. 

ü B tuĸuna  orta parmakla vururken, ºzellikle iĸaret parmaĵēnēn alt sēraya 

inmemesine dikkat ediniz. 

ü Parmaĵēnēzē hēzla hareket ettirip B tuĸuna vurunuz. 

 

 

Resim 2.22  B  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

 

1 aka tak tek tük tik  mal mul maş yaş 

2 akü akü kaz kaz kıs kıs kıs cam koro 

3 dev dev nem nem eğe eğe haç haç haça 

4 van yer olarak vadinin  içinde yer alır vakit vardı 

5 bbb bbb mbm mbm bam bam ban ban bana 

6 oba oba bal bal bor bor ben ben beni 

7 baş baş bey bey boş boş bir  bir  bir i 

8 babam bana bal aldı baba bana bal al al 

9 belgin bana bu bileziği bulmak için çalıştı iyi  oldu 

10 bebe bebe bora bora boya boya büro büro bambu 

i11 bir  bul bulgur  birebir  ben benzer bin bilezik binek 

12 bulgur  biberle iyi  gider biber bana bir  tat vermez 
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B tuĸuna vuruĸ yaparken M tuĸuna vuruĸ yaptēĵēnēz parmaĵēnēzē kullanēnēz. 

 

10 parmaĵēnēzē kullanarak metotlu olarak yazmak size hēz kazandēracaktēr 

 

 
 

ü F tuĸuna sol K¦¢¦K PARMAK ile vurunuz. 

ü F tuĸuna parmaĵēnēzē b¿k¿k uzatēnēz, parmak ucu ile vurunuz. 

ü F tuĸuna vururken el ve dirseĵinizde dēĸa doĵru aēlma ve kavislenme olmasēn. 

 

 

 

Resim 2.23  F  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

 

1 aka aka tak tek tük tik  mal maş yaş 

2 akü akü kaz kası kıs cam cam koro koro 

3 dev dev ben ben eğe eğe haç haç haça 

4 büşra bana biraz bulgur  bul burada borç bol bulunur  

5 fff  fff  ufu fuf  ful  ful  fil  fil  fili  

6 faz faz fal fal fin  fin  fen fen fena 

7 kaf kaf raf  raf  haf haf şef şef şefi 

8 fazla fazla fal baktı fulya fala bakma fala bakma 

9 fay fay fayda ufu fuf  fuf ufuk ufku  fukra  

10 fare fare füze füze füzem füzem efe efe efes 

11 yaf yafta fiş fişli felç felçli feza fes al 

12 fırsat fayda sağladı fakat fıkra farksızdı fazlı futbol  oynama 
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F tuĸuna vuruĸ yaparken U tuĸuna vuruĸ yaptēĵēnēz parmaĵēnēzē kullanēnēz 

 

Bir saatlik bir alēĸma sonunda gºzlerinizi 1-2 dakika dinlendiriniz. 

 

 
 
ü P tuĸuna saĵ K¦¢¦K PARMAK ile vurunuz. 

ü P  tuĸuna parmaĵēnēzē b¿k¿k uzatēnēz, parmak ucu ile vurunuz. 

ü P tuĸuna vururken el ve dirseĵinizde dēĸa doĵru aēlma ve kavislenme olmasēn 

 

 

Resim 2.24  P  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

1 aka aka tak tek tük tik  mal taş kaş 

2 akü akü kaz kaz kıs kıs cam cam koro 

3 dev dev ben ben eğe eğe haç haç ufuk 

4 fiknat  fırsat yarat fatih  fiat  oto al fırçayı ezmiş 

5 ppp ppp ypy pyp pay pay yap yap yapı 

6 pak pak pek pek pop pop pot pot pota 

7 poz poz pil  pil  pul pul hop hop hopa 

8 petek pazar için pembeye para verdi pembe parayı al 

9 per per peri paz pazı pazar pala pala palaz 

10 pür püre tüp tüp tüpçü paça paça pus puslu 

11 pilav piyaz pırasa pomat pembe pilavı pasta ile yemez 

12 parça parça olan kapı için petek çok indirim  yaptı 
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P tuĸuna vurur vurmaz bērakēnēz.! 

 

Unutmayēn; yorgunluk, yanlēĸ yapmanēn en b¿y¿k nedenlerinden birisidir.. 

 

 
 

ü J tuĸuna sol K¦¢¦K PARMAK ile vurunuz. 

ü Parmaĵēnēzē duraksamadan  uzatēnēz, tek hareketle vurunuz. 

 

 

Resim 2.25  J  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

 

 

1 aka aka tak tek tük tik  mal mul tuş 

2 akü akü kaz kaz kıs kıs cop cop cop 

3 dev dev ben ben eğe eğe haç haç ufuk 

4 perişan para pul yok pelin kara kara pilleri  alır 

5 jjj  jjj  uju  juj  bej bej ruj  ruj  ruju  

6 buj  buj  jüt jüt tij  tij  jak  jak  jak  

7 jen jen jil  daj daj jan jan ajan ajan 

8 jale ruj u almış jale rujunu  bagaja koy jipine  bin 

9 judo judo serj serj marj  marj  marja  marja  marj  

10 janı janı jakı jakı ajan ajan jum jum jumbo 

11 jale jeton için jipine  binip  gitti  uzun yola çıktı 

12 jak jeton bulmuş jülide marjı kırmış jülide marjı kapat 
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Belirtilen sayēdan az olmamak ¿zere satērlarē yineleyerek yazēnēz. 

 

 
 

ü ¥ tuĸuna sol Y¦Z¦K PARMAĴI ile vurunuz. 

ü ¥ tuĸuna y¿z¿k parmaĵē (Ķôye vuran parmak) ile vururken, elimiz veya 

bileĵimiz ieri doĵru kavislenmemeli. 

ü Duraksamadan tek bir hareket ile vurunuz, tuĸu itmeyiniz. 

 

Resim 2.26  Ö  Tuşunun F Klavyedeki Yeri 

 

1 Aka aka tak tük tik  mal mul kaş yaş 

2 Akü akü kaz kaz kıs kıs cop cop serj 

3 Dev dev ben ben eğe eğe haç haç ufuk 

4 jandarma jipi  jeoloğu aramaya çıktı jale jeton almaya gitti  

5 Ööö ööö iöi öiö öte öte ölü ölü ölüm 

6 Köz köz öne öne öre öre öze öze özen 

7 Söz söz köy köy köylü ört ört örtü örtü 

8 ömer ölüleri gömmüş ön cephe arka cepheye göre güzel 

9 köşe köşe ökse ökse örgü örgü örgün ökse ökse 

10 Yön yön yöncü fön fön föncü sön sön sönük 

11 önde önde önder önder öbek öbek özere gözlük satmış 

12 öteki köye döndük özel görevle köye gönderilen görevli dönmedi 

 

 

¥ tuĸuna vuruĸ yaparken  Ķ tuĸuna vuruĸ yaptēĵēnēz parmaĵēnēzē kullanēnēz! 



 

 38 

UYGULAMA FAALİYETİ 

UYGULAMA FAALİYETİ 

İşlem basamakları Öneriler 

ü Parmaklarē temel sēraya yerleĸtiriniz. 

ü Parmaklarē temel sēraya yerleĸtirme ile ilgili 
aēklamalarē okuyunuz. Sayfadaki ĸekle 

uygun olarak parmaklarēnēzē temel sēra 

¿zerine yerleĸtiriniz. 

ü Temel sēra harflerini tuĸlayēnēz. 

ü Tekniĵine uygun olarak oturuĸunuzu ve 

duruĸunuzu ayarlayēnēz.Temel sēra 

harflerinin tuĸlanmasē ile ilgili aēklamalarē 

okuyunuz.Parmaklarēnēzē temel sēra 

harflerine yerleĸtirirken ¦, T tuĸlarē aēkta 

kalacak ĸekilde 

yerleĸtiriniz.(U,İ,E,A,Ü,T,K,M,L,Y)  

ü ¥rneĵin;  

ü   A Harfine vuruĸ yaparken sol 

elinizin iĸaret parmaĵēnē kullanēnēz. 

Tuĸlama esnasēnda temel sēra harfleri 

¿zerindeki parmaklarēnēzē yerinden 

kaldērmayēnēz.  

ü Temel sēra harfleri ile ilgili alēĸtērmalarēnē 
kendi kendinize veya ºĵretmeniniz 

rehberliĵinde uygulayēnēz 

ü Temel sēra dēĸēndaki harfleri 
tuĸlayēnēz. 

ü Tekniĵine uygun olarak oturuĸunuzu ve 
duruĸunuzu ayarlayēnēz. Temel sēra 

dēĸēndaki harflerin tuĸlanmasē ile ilgili 

aēklamalarē okuyunuz, vuruĸ ĸekli ile ilgili 

ĸekilleri inceleyiniz.  

ü ¥rneĵin; 

ü  

 

 

 

ü I harfine vuruĸ yaparken saĵ iĸaret 
parmaĵēnēzē s¿rt¿necekmiĸ gibi alaktan  

uzatēnēz. Parmaklarēnēz uzanēm esnasēnda 

b¿k¿kl¿ĵ¿n¿ korusun. 

UYGULAMA FAALİYETİ 
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ü  C harfine vuruĸ yaparken sol iĸaret 

parmaĵēnēzēn alt sēraya uzanēmē esnasēnda, 

ellerinizin yanlara aēlmamasēna dikkat 

ediniz. 

ü Diĵer temel sēra harflerini aynē teknikle 
tuĸlayēnēz. Her harfe ait alēĸmalarē kendi 

kendinize veya ºĵretmeniniz rehberliĵinde 

tekrarlayēnēz. 
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KONTROL LİSTESİ 

 

Bu faaliyet ile hangi bilgi ve becerileri kazandēĵēnēzē aĸaĵēda verilen ifadelere doĵru 

ya da yanlēĸ olarak cevap vererek belirleyiniz. Doĵru olduĵunu d¿ĸ¿nd¿ĵ¿n¿z ifade iin 

DOĴRU seeneĵine D, yanlēĸ olduĵunu d¿ĸ¿nd¿ĵ¿n¿z ifade iin YANLIķ seeneĵine Y 

harfini yerleĸtiriniz. 

 

Değerlendirme ölçütleri Evet Hayır 

1. Aralēk ubuĵuna saĵ elin iĸaret parmaĵē ile vurulur.   

2. ¦st sēraya uzanēmlarda parmaklar b¿k¿k olmalēdēr.   

3. Alt ve ¿st sēraya uzanēmlarda vuruĸ yapmayan parmaklar 

temel sēradan kalkmamalēdēr. 
  

4. Tuĸlara duraksamadan ve iki hareketle vurulmalēdēr.    

5. (¥) tuĸuna vuruĸ yaparken dirsekte ve elde aēlma 

olmalēdēr. 
  

6. (C) tuĸuna sol elin iĸaret parmaĵē ile vuruĸ yapēlēr.   

7. (V) tuĸuna (Ķ) tuĸuna vuruĸ yaptēĵēmēz parmakla vuruĸ 

yapēlēr. 
  

8. Alt sēraya uzanēmlarda ellerimizde yana aēlma 

olmamalēdēr. 
  

9. Avu ilerini masaya ya da makineye dayamalēyēz.   

10. (Ĵ) tuĸuna vuruĸ yaparken sol elimizin y¿z¿k parmaĵēnē 

kullanmalēyēz. 
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PERFORMANS TESTİ 
 

ü Akēllē kimse kibir etmez kendisini b¿y¿k gºrmez 

ü Lise binasē ve il yollarē iin elli milyar gerekir 

ü Liman yapmak iin iyi bir teklif verilmiĸ 

 
Yukarēda verilen c¿mleleri 2ôĸer kez yazēnēz. ¦¿nc¿ kez yazdēĵēnēzda 2 dakika 

ierisinde hatasēz olarak yazmaya alēĸēnēz 

 

GÖZLENECEK DAVRANIŞLAR 
EVET 

 

HAYIR  

 

1. Yazamaya baĸlamadan ºnce  tekniĵine uygun olarak oturuĸ ve 
duruĸunuzu  ayarladēnēz mē?   

2. Temel sēra harfleri ¿zerine parmaklarēnēzē doĵru yerleĸtirdiniz 
mi?   

3. ( T) harfine vuruĸ yaparken parmaĵēnēz s¿rt¿n¿r gibi vuruĸ 
yaptē mē?   

4. (¥) tuĸuna uzanērken diĵer parmaklarēnēz temel sēra ¿zerinde 
midir?   

5. Z tuĸuna vuruĸ yaparken sol elinizin iĸaret parmaĵēnē 

kullandēnēz mē? 
  

6. (F) tuĸuna vuruĸ yaparken el ve bileĵiniz doĵru pozisyonda 
(kavislenme yada dēĸa doĵru aēlma olmamalē) mēdēr? 

  

7. (B) tuĸuna vuruĸ yaparken (M) tuĸuna vuruĸ yaptēĵēnēz 
parmaĵēnēzē mē kullandēnēz? 

  

8. (B) tuĸuna vuruĸ yaparken iĸaret parmaĵēnēzēn alt sēraya 

inmemesine dikkat ettiniz mi? 
  

9.  Yazarken gºzleriniz kitapta mēydē?   

10. Belirtilen s¿re ierisinde hatasēz olarak yazabildiniz mi?   

       

 
 

DEĞERLENDİRME 
 

Yukarēda verilen sorularē cevaplayarak performansēnēzē ºl¿n¿z. Cevaplarēnēzdaki 

HAYIR cevap sayēsē 1 tane ise diĵer ºĵrenme faaliyetine geebilirsiniz 2 tane ise uygulama 

faaliyetlerini gºzden geiriniz. 2 óden fazla ise ºĵrenme faaliyetini tekrar ediniz. 
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ÖĞRENME FAALİYETİ 3 

 

 

 

 

 

F klavyeyi kullanērken bilgisayar yazēlarēnda noktalama iĸaretlerinin (nokta, virg¿l, iki 

nokta, noktalē virg¿l, ¿nlem, parantez, tire ve inceltme iĸaret tuĸlarēnē)  kullanēmēnē 

ºĵreneceksiniz. Bu noktalama iĸaretlerinin bazēlarēnēn  yazēlmasēnda gerekli olan Shift 

tuĸunu kullanabileceksiniz. 

 

 

 

  

 

Noktalama iĸaretlerinin yazēĸmalarda ne kadar ºnemli olduĵunu araĸtērēnēz. Bunun 

iin okulunuzda, yazēĸmalarēn yapēldēĵē b¿ro ile gºr¿ĸerek yapēlan yazēĸmalarda, noktalama 

iĸaretlerinin ºnemi konusunda bilgi toplayēnēz. Bu bilgileri sēnēfa getirerek arkadaĸlarēnēzla 

paylaĸēnēz. 

 

3. KLAVYEDE NOKTALAMA  

İŞARETLERİNİN YERLERİ VE 

TUŞLANMASI 

 

3.1. Shift Tuşu 

 

Yazē yazarken zaman zaman b¿y¿k harf yazmak amacēyla kullandēĵēmēz bir tuĸtur. 

Aynē zamanda iki gºrevli tuĸlarēn ¿stteki gºrevini kullanabilmek iin de bu tuĸtan 

yararlanēlēr. Yazarken bir parmakla shift tuĸuna basēlēr iken diĵer parmakla iki gºrevli tuĸa 

basēlēr. ¢ok kullanēlan bir tuĸ olduĵundan kl©vyenin saĵ ve sol yanlarēnda iki tanedir. 

 ÖĞRENME FAALİYETİ-3 
 

AMAÇ 

ARAŞTIRMA 
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Resim 3.1 F Klavyede Shift Tuşlarının Yeri 

 

 
 

S¿rekli k¿¿k harflerle yazē yazarken Shift Tuĸu ile birlikte bir harf tuĸuna basēlērsa 

harf tuĸu, b¿y¿k harf  yazacaktēr.  

 

Klavyedeki bazē tuĸlarēn ¿zerinde birden fazla karakter vardēr. Bu tuĸlara Shift Tuĸu 

ile birlikte basēlērsa, tuĸun ¿st tarafēnda bulunan karakter yazēlacaktēr. 

 

3.2. Nokta Tuşu 

 

Saĵ elin y¿z¿k parmaĵē ile vurulur. Diĵer parmaklar yerlerinden kalkmaz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Resim 3.2  F Klavyede Nokta Tuşunun Yeri 

 

Parmaklarēnēzē temel sēraya yerleĸtirerek aĸaĵēdaki alēĸmayē yapēnēz. 

Shift 
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… … l.l  l.l  l.l  l.l  l.l  l.l  

ak. ak. ek. ek. ik. ik. uk. uk. 

ma. ma.  me. me. mi. mi. mu. mu. 

la. la. le. le. li.  li.  lu. lu. 

aka. ama. ala. aya kem. kim. kum. kum. 

kuş al. kuş al. tuş et. tuş et. tül at. tül at. kaya al. kaya al. ali gel. Ali 

 

ü Bir fincan kahvenin kērk yēl hatērē vardēr.  

ü Bir yiĵit kērk yēlda meydana gelir. 

ü Bug¿n¿n iĸini yarēna bērakma. 

ü Daĵ daĵa kavuĸmaz insan insana kavuĸur. 

ü Her iĸte bir hayēr vardēr. 

 

 

 

3.3. Virgül Tuşu 

 

Tuĸa saĵ elin k¿¿k parmaĵēyla vurulur. Diĵer parmaklar yerlerinden kalkmaz.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Resim 3.3  F Klavyede Virgül Tuşunun Yeri 

 

Parmaklarēnēzē temel sēraya yerleĸtirerek aĸaĵēdaki alēĸmayē yapēnēz. 

 

,,, ,,, y,y y,y ay, ay, ey, ey, 

 İy, İy, Uy, Uy, Ey, Ey, İy, İy, 

 Ak, Ak, Ek, Ek, İk, İk, Uk, Uk, 

 Ya, Ya, Ye, Ye, Yi, Yi, Yu, Yu, 

 Ala, Yama, Yaka, Lama, Kama, Taşa, Kaya, Kutu,  
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Pazardan eve elma, portakal, çilek, armut aldım. 

Boĸboĵazē cehenneme atmēĸlar, odun yaĸ diye baĵērmēĸ. 

Cahilin dostluĵundan, alimin d¿ĸmanlēĵē iyidir. 

Gºr¿nen daĵēn uzaĵē olmaz, gºr¿nen kºy kēlavuz istemez. 

Danēĸan daĵlar aĸar, danēĸmayan yoldaĸ aĸar. 

G¿zel gºz¿nden, yiĵit sºz¿nden belli olur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4. İki Nokta 

 
 Sol el k¿¿k parmak shift tuĸunda tutulu iken, saĵ elin y¿z¿k parmaĵēyla vurulan 

tuĸtur.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Resim 3.4  F Klavyede İki Nokta Tuşunun Yeri 

 

Parmaklarēnēzē temel sēraya yerleĸtirerek aĸaĵēdaki alēĸmayē yapēnēz. 

 

::: ::: l:l  l:l  l:l  ala: ala: ala: 

al: al: el: el: il:  il:  ul: ul: 

ya: ya: ye: ye: yu: yu: ma: ma: 

 

aka: 

 

eke: 

 

ili:  

 

ulu: 

 

eme: 

 

ele: 

 

imi: 

 

ala: 

 

Daktilo yazarken, herg¿n bir ilerleme elde 

etmeye alēĸmak gerekir. Baĸka bir kimsenin 

bizden ¿st¿n olmasēnēn fazla ºnemi yoktur. 

Baĸkalarē ile yarēĸ etmek gereksizdir. Asēl yarēĸ, 

kendi kendimiz ile olanēdēr. Ama, herg¿n kendi 

kendimizi gemektir. Testler ve hedefler, 

durumumuzu ºlmeye yararlar.  
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Gidenler : ¢ocuklar, yaĸlēlar, hocalar ve askerler. 

Klavye iki anlamdadēr: Yazan ve yazē makinesi 

ķºyle bir iki evirir evirir: 

 

 
Hocanēn okumasē yok zanneder: 

 
3.5. Noktalı Virgül 

 

Sol elin k¿¿k parmaĵē shift tuĸunda tutulu iken saĵ elin k¿¿k parmaĵē ile vurulan 

tuĸtur.  

 

 

 

 

 

 

 

Resim 3.5  F Klavyede Noktalı Virgül Tuşunun Yeri 

 
 

Parmaklarēnēz temel sērada iken aĸaĵēdaki alēĸmayē yapēnēz. 

 

;;; ;;; y;y y;y ay; ay; ey; ey; 

ak; ak; ek; ek; ik; ik; uk; uk; 

ma; ma; me; me; mi; mi; mu; mu; 

aka; aka; eke; eke; imi; imi; umu; umu; 

Bence bu para; kalem, defter, pul ve tel iin ok fazla. 

Kararēnēzē hemen veriniz; ekinmek hatalē olur. 

Sºkemez; aresiz, geri verir.  

 

 

 

 

 

 

 

3.6. Ünlem İşareti 

 
Saĵ elin k¿¿k parmaĵē shift tuĸunda tutulu iken sol elin k¿¿k parmaĵē yukarē 

doĵru uzatēlarak  vurulabilen tuĸtur.  

ķu ºĵ¿tleri aklēndan ēkarma: her d¿ĸ¿nd¿ĵ¿n¿ 

sºyleme; olmayacak d¿ĸ¿ncelerini de yapmaya sakēn 

kalkēĸma az konuĸmak, ok  konuĸmaktan daha iyidir.  



 

 47 

 

Resim 3.6  F Klavyede Ünlem İşareti Tuşunun Yeri 

 

 

Parmaklarēnēzē temel sēraya yerleĸtirerek aĸaĵēdaki alēĸmayē yapēnēz. 

 

3.7. Parantez İşareti 

 

Parantez a tuĸuna, sol elimiz shift tuĸunda basēlē iken saĵ elin orta parmaĵē ile basēlēr. 

Aynē ĸekilde parantez kapama iĸareti iin y¿z¿k parmaĵē ile vurulan tuĸ kullanēlēr.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Resim 3.7  F Klavyede Parantez İşareti  Tuşunun Yeri  

 

Parmaklarēnēz temel sēraya  yerleĸtirerek aĸaĵēdaki alēĸmayē yapēnēz. 

 

!!!  !!!  U!u U!u Uf ! Uf!  Ju! Ju! 

Ku! Ku! Ki!  Ki!  Ke!  Ke! Ka! Ka! 

Aka! Aka! Eke! Eke! Ķki! Ķki! Uku! Uku! 

Kasa! Tasa! Masa! Kama! T¿m¿! Umut! Emek! Kimi ! 

Git !  gelme!  Anlat!  Kime!  Niye!  Neyi! Neden! 

Bu iĸi beceremeyeceksen sen kalma burada. 
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3.8. Tire Tuşu 

 

Bu tuĸa, saĵ elin k¿¿k parmaĵē ile vurulur.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Resim 3.8  F Klavyede Tire Tuşunun Yeri 

 

Parmaklarēnēzē temel sēraya yerleĸtirerek aĸaĵēdaki alēĸmayē yapēnēz. 

 

--- --- y-y y-y ķ-ĸ ķ-ĸ y-ĸ y-ĸ 

Ya-ya Ya-ya Ye-ye Ye-ye Yi -yi Yi -yi Yu-yu Yu-yu 

Yak-yak Yak-yak Yek-yek Yek-yek Yik-yik Yik-yik Yuk-yuk Yuk-yuk 

Kat-kat Kat-kat Ket-ket Ket-ket Kit -kit Kit -kit Kut-kut Kut-kut 

Yarēn Ķstanbul iin  gidiĸ-dºn¿ĸ bileti aldēm. 

¢arĸēdan ev iin alēĸ-veriĸ yaptēm. 

 

 

(     ) (     ) (ak) (ak) (ek) (im) (um) (uy) 

(il)  (il)  (ek) (et) (ta) (ka) (el) (ay) 

(ara) (eke) (imi) (umu) (k¿t) (kat) (emi) 
(uyu) 

 

(kara) (tara) (emek) (kasa) (kese) (katē) (tura) (kºt¿) 

Kimse yapacaĵē iĸi(¥devi) kimseye bērakmasēn. 

¥ĵretmenler ºĵrenciler arasēnda objektif (tarafsēz, nesnel) olmalēdēr. 
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3.9. İnceltme İşareti 

 

Bu tuĸa, Shift tuĸu ile aynē anda 3 tuĸuna beraber basēlēr. Gºr¿nt¿ ēkmaz inceltme 

iĸareti konulacak harfe bastēĵēnēzda iĸaret harfin ¿zerinde ēkacaktēr.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Resim 3.9  F Klavyede İnceltme İşareti Tuşunun Yeri 

 

Parmaklarēnēzē temel sēraya yerleĸtirerek aĸaĵēdaki alēĸmayē yapēnēz. 

 

^^^ ^^^ Ą©© ©©© °°° °°° ´´´ ¾¾¾ 

al© al© El° el° ©ka ©ka °ke °ke 

k©se k©se K©r k©r ag©h aĵ©h ©tēl ©tēl 

lug©t lug©t Ądet ©det k©ĵēt k©ĵēt lug©t k©ĵēt 

 

 

ü Cümle Yazma ve Hız Testi 

 

Bu bºl¿mde ºĵrenmiĸ olduĵunuz Standart T¿rk Klavyesindeki harflerin ve diĵer 

ºzellikli tuĸlarēn bir b¿t¿n olarak kullanēĸē ile ilgili ºrnek uygulamalar yapēlacaktēr. 

 

¥rnek uygulamalarē yaparken uyulmasē gereken en temel ilke ekrana ve klavyeye 

bakmadan yalnēzca kitabēnēza bakarak yazmaya alēĸmaktēr. Ekrana ve klavyeye bakmak 

hem zaman kaybēna, hem de gºzlerinizin yorulmasēna sebep olacaktēr. 

 

Yazē yazmaya baĸlamadan ºnce; sandalyeye otururken sērtēnēz dik, v¿cudunuz hafif 

ºne eĵimli olmalēdēr. Mod¿l kitapēĵēnēzē klavyenin saĵ tarafēna koyunuz ve gºzleriniz 

yazēlacak yazēda ve baĸēnēzē hafif saĵa dºn¿k ĸekilde konumlandērēnēz. 

 

Parmaklarēnēzē yuvarlak bir cismi tutar gibi kēvrēk tutarak, tuĸlara parmak ucu ile 

dokunun ve parmaklarēnēzē tuĸlarēn ¿zerinde serbest bērakēnēz. 
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ü Cümle Uygulaması -1 

 

Aĸaĵēdaki ºrnek uygulamayē ekrana ve klavyeye bakmadan, yalnēzca mod¿l 

kitapēĵēnēza bakarak yazmaya alēĸēnēz. 

 

 

1 A bērakma hērsēz edersin, ok sºyleme arsēz edersin. 

 

2 Aĵa ne kadar meyve verirse, dalē o kadar yere eĵilir. 

 

3 Aĵa ne kadar y¿ksek olursa olsun yapraklarē yere d¿ĸer. 

 

4 Alim unuturmuĸ ama kalem unutmazmēĸ! 

 

5 Altēn yere d¿ĸmeyle deĵer kaybetmezmiĸ. 

 

6 Arife g¿n¿ yalan sºyleyenin, bayram g¿n¿ y¿z¿ kara ēkar. 

 

7 Arkadaĸēnē sºyle ki, sana kim olduĵunu sºyleyeyim. 

 

8 Aslan yattēĵē yerden belli olur. 

 

9 At ºl¿r meydan kalēr, yiĵit ºl¿r ĸan kalēr. 

 

10 Atēn iyisine doru, yiĵidin iyisine deli derler. 

 

 

Her satērdan diĵerine geerken Enter tuĸuna bir kez basēnēz. 

 

Her ºrnek uygulamayē en az ¿ kez yazēnēz. 

 
ü Cümle Uygulaması -2 

 

Aĸaĵēdaki ºrnek uygulamayē ekrana ve klavyeye bakmadan, yalnēzca kitabēnēza 

bakarak yazmaya alēĸēnēz. 

 

 

1. B¿lb¿l¿ altēn kafese koymuĸlar óvatanēmô demiĸ. 

 

2. G¿neĸ giren eve hekim girmez. 

 

3. Bug¿n¿n iĸini yarēna bērakma. 

 

4. Ķĸleyen demir pas tutmaz. 
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5. Irmaktan geerken at deĵiĸtirilmez. 

 

6. Konuĸmak ihtiya olabilir, ama susmak bir sanattēré 

 

7. Kalem kēlētan ¿st¿nd¿r. 

 

8. Nokta kadar menfaat iin, virg¿l kadar eĵilme! 

 

9. Ķyiliĵi yalnēz iyiler anlar, kºt¿l¿ĵ¿ ise herkes... 

 

10. R¿zgar eken fērtēna biermiĸ. 

 
 

 

Duraksamadan yazmak iin gºzlerinizi kitabēnēzdan ayērmayēnēz! 

 

Parmaklarēnēzē temel sēra tuĸlarēndan kaldērmayēnēz! 

 

ü Cümle Uygulaması-3 

 

Aĸaĵēdaki ºrnek uygulamayē ekrana ve klavyeye bakmadan, yalnēzca kitabēnēza 

bakarak yazmaya alēĸēnēz. 

 

 

1. Ceylan kērlarda kuĸlarla kovalamaca oynuyordu. 

 

2. Veli dede veremden tedavi oldu. 

 

3. Bu binalar bize ok y¿ksek geldi. 

 

4. Bizim buralarda bol bezelye bulunur. 

 

5. Hava buz gibiydi. Bu bamyalar buruĸmuĸlar. 

 

6. Geen gece fērtēnaya yakalanan gemiciler hala bulunamadē. 

 

7. Gºn¿l ferman dinlemez. 

 

8. Ferhat fukara babasēdēr. 

 

9. Faruk fellik fellik fareyi aradē. 

 

10. Pos bēyēklē payidar ĸeytana pabucunu ters giydirdi. 
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11. Patates p¿resi piĸerken ok tuz ve biber koymayēnēz. 

 

12. Paĸa gºnl¿m isterse sinemaya giderim. 

 

13. Daĵ daĵa kavuĸmaz insan insana kavuĸur. 

 

14. Ķĸleyen demir pas tutmaz. 

 

15. Irmaktan geerken at deĵiĸtirilmez. 

 

16. Tolga yeni jaguar marka arabasēyla Ayĸenôe hava attē. 

 

17. ¥n¿ndeki su birikintisini gºrmeyince arabasēnēn bujisi ēslandē. 
 

 

Bir satērdan diĵerine geerken Enter tuĸuna bir kez basēnēz. 

 

Her ºrnek uygulamayē en az ¿ kez yazēnēz. 

 

ü Cümle Uygulaması-4 

 

Aĸaĵēdaki ºrnek uygulamayē ekrana ve klavyeye bakmadan, yalnēzca kitabēnēza 

bakarak yazmaya alēĸēnēz. 

 

 

1. Cºmertlik ve yardēm etmede akarsu gibi ol, 

 

2. ķevkat ve merhamette g¿neĸ gibi ol, 

 

3. Baĸkalarēnēn kusurunu ºrtmede gece gibi ol, 

 

4. Hiddet ve asabiyette ºl¿ gibi ol, 

 

5. Tevazu ve alakgºn¿ll¿l¿kte toprak gibi ol, 

 

6. Hoĸgºr¿l¿l¿kte deniz gibi ol, 

 

7. Ya olduĵun gibi gºr¿n, ya da gºr¿nd¿ĵ¿n gibi ol. 
 

Mevlana 
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8. Ķncecikten bir kar yaĵar, 

 

9. Tozar Elif, Elif deyi 

 

10. Deli gºn¿l abdal olmuĸ, 

 

11. Gezer Elif, Elif deyi 
 

 

Karacaoğlan 

 

Bir satērdan diĵerine geerken Enter tuĸuna bir kez basēnēz. 

 

Her ºrnek uygulamayē en az ¿ kez yazēnēz. 

 

ü Cümle Uygulaması-5 

 

Aĸaĵēdaki ºrnek uygulamayē ekrana ve klavyeye bakmadan, yalnēzca kitabēnēza 

bakarak yazmaya alēĸēnēz. 

 

 

1. Ben giderim adēm kalēr, 

 

2. Dostlar beni hatērlasēn, 

 

3. D¿ĵ¿n olur bayram gelir, 

 

4. Dostlar beni hatērlasēn, 

 

5. Can bedenden ayrēlacak, 

 

6. T¿tmez baca yanmaz ocak, 

 

7. Selam olsun kucak kucak, 

 

8. Dostlar beni hatērlasēn. 
 

Aşık Veysel 

 

 

9. B¿lb¿l¿ altēn kafese koymuĸlar óAh vatanēmô demiĸ. 

 

10. Akesi ucuz olanēn kendisi kēymetli olur. 
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11. Dilim seni dilim dilim dileyim, her baĸēma geleni senden bileyim. 

 

12. Al elmaya taĸ atan ok olur. 

 

13. Anlayana sivrisinek saz anlamayana davul zurna az. 

 

14. Davulun sesi, kulaĵa uzaktan hoĸ gelir. 
 

Bir satērdan diĵerine geerken Enter tuĸuna bir kez basēnēz. 

 

Her ºrnek uygulamayē en az ¿ kez yazēnēz. 

ü Hız Testi Uygulaması-1 

 

Aĸaĵēdaki hēz testi uygulamasēnda amalanan dakikalēk net s¿rat 10 kelimedir . Bu 

uygulamada yapēlacak yanlēĸlarēn beĸ tanesine ceza indirimi uygulanmayacaktēr. 

 

Bu hēz testinde 3 dakikalēk s¿re uygulayēnēz. 

 

 

 

Bir kiĸi ile ilgili kēsa kiĸisel bilgilerin bulunduĵu yazēlara 

ºzgemiĸ denir. ¥zgemiĸ yazmakta asēl ama, iĸ iin aranan 

niteliklerin taĸēndēĵēnē gºstermektir. ¥zgemiĸ, kiĸiyi tanētmasē 

bakēmēndan yaĸam ºyk¿s¿ne benzer; ancak aralarēnda ĸekil ve 

ierik farkē vardēr. 

 

Bilindiĵi gibi biyografiler kiĸi ile ilgili tanētēcē bilgileri, t¿m 

ayrēntēlarēyla ortaya koyarken, ºzgemiĸ sadece genel hatlarēyla 

bireyleri tanētēr. Ayrēca biyografiler baĸkalarē tarafēndan 

yazēlērken, ºzgemiĸi bireyin kendisi yazar. 
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 66 

 79 

 91 

100 

 

 

 

ü Hız Testi Uygulaması-2 

 

Aĸaĵēdaki hēz testi uygulamasēnda amalanan dakikalēk net s¿rat 10 kelimedir . Bu 

uygulamada yapēlacak yanlēĸlarēn beĸ tanesine ceza indirimi uygulanmayacaktēr. 

 

Bu hēz testinde 3 dakikalēk s¿re uygulayēnēz. 
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G¿n¿m¿zde teknolojik geliĸmeler sºzl¿, sºzs¿z ve yazēlē 

iletiĸimde ok yeniliĵe neden olmuĸtur. Bununla beraber 

insanlar iletiĸimde eĸitli nedenlerle yazēlē iletiĸimi tercih 

etmektedirler. ¢¿nk¿ yazēlē iletiĸimde taraflar sºzlerini, 

yaptēklarē anlaĸmalarē, detay bilgileri unutmasē, inkar etmesi de 

m¿mk¿n deĵildir. 

 

Yazēlē iletiĸimde yazēĸma dilinin etkileyici bir biimde 

kullanēlmasē gerekir. Ayrēca yazēlē iletiĸimde sºylenmek 

istenenler bir takēm biimsel kurallara uymak zorunda ve plan 

dahilinde yazēlmalē. 
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ü Hız Testi Uygulaması-3 

 

Aĸaĵēdaki hēz testi uygulamasēnda amalanan dakikalēk net s¿rat 10 kelimedir . Bu 

uygulamada yapēlacak yanlēĸlarēn beĸ tanesine ceza indirimi uygulanmayacaktēr. 

 

Bu hēz testinde 3 dakikalēk s¿re uygulayēnēz. 

 

 

 

Gurur tahtēna oturup tahamm¿l¿ olmayan bir kimse h¿k¿mdar 

da olsa tacē ona haramdēr. Savaĸta sebat gºster demem de, 

ºfkelendiĵim vakit ºfke ve gazap gºsterme derim. Akēllē kimse, 

tahamm¿l eder. Asēl akēllēlēk hēĸēmlanmamaktēr. ¢¿nk¿, 

sabērsēzlēk ve hēĸēm insana bir d¿ĸmandēr; pusudan bir kere 

fērladē mē ne insaf kalēr, ne din kalēr, ne de Allah korkusu. 

 

Bu gºk kubbe altēnda, ºfke gibi bir koca dev gºrmedim. Ondan 

melekler bile ¿rk¿p kaarlar. ¥fke baldan tatlēdēr derler. ¥fkeye 

ve gazaba kapēlmak kolaydēr, insana tatlē gelir. Sonunda ise, 

yaralanērsēn; piĸman olursun ya da kalp kērarsēn. 
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ü Hız Testi Uygulaması-4 

 

Aĸaĵēdaki hēz testi uygulamasēnda amalanan dakikalēk net s¿rat 10 kelimedir . Bu 

uygulamada yapēlacak yanlēĸlarēn beĸ tanesine ceza indirimi uygulanmayacaktēr. 
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Bu hēz testinde 3 dakikalēk s¿re uygulayēnēz. 

 

 

 

Bir buluttan denize bir damla su damladē. Denizin b¿y¿kl¿ĵ¿n¿, 

usuz bucaksēzlēĵēnē gºren damla ok utandē ve ĸºyle dedi: 

Denizin bulunduĵu yerde ben kim oluyorum? Doĵrusuna 

bakacak olursa o varken ben yokum. Su damlasē kendisini hakir 

gºrd¿ĵ¿nden sedef onu baĵrēna basēp naz ile besledi; felekte onu 

ºyle y¿kseltti ki, padiĸahlarēn talarēna layēk bir inci oldu. 

 

Gurura kapēl demem ama ºz¿n¿, kendini k¿¿k gºrerek 

¿mitsizliĵe de hi kapēlma. Ķnsanēn kendini eksiĵiyle ve 

yeteneĵiyle tanēmasē gerekir. Hi kimse kusursuz olamaz. Onun 

iin kimi kusurlarēna bakēp da kendine haksēzlēk etmeyesin. 
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ü Hız Testi Uygulaması-5 

 

Aĸaĵēdaki hēz testi uygulamasēnda amalanan dakikalēk net s¿rat 10 kelimedir . Bu 

uygulamada yapēlacak yanlēĸlarēn beĸ tanesine ceza indirimi uygulanmayacaktēr. 

 

Bu hēz testinde 3 dakikalēk s¿re uygulayēnēz. 

 

 

 

Hatasēz yazmak iin devamlē olarak kitaba bakarak yazmalēdēr. 

Ekrana ya da klavyeye bakēp yazmak dikkatimizi daĵētēp yanlēĸ 

yazmamēza neden olur. Yazēĸ hēzē ile okuma hēzēnē uygun tutmak 

ve bºylece gºzlerle parmaklar arasēnda uyum saĵlamak da 

gerekir. Yanlēĸ yapmanēn su olmadēĵēnē bilin. 
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ü Hız Testi Uygulaması-6 

 

Aĸaĵēdaki hēz testi uygulamasēnda amalanan dakikalēk net s¿rat 15 kelimedir. Bu 

uygulamada yapēlacak yanlēĸlarēn beĸ tanesine ceza indirimi uygulanmayacaktēr. 

 

Bu hēz testinde 3 dakikalēk s¿re uygulayēnēz. 

 



 

 57 

 

 

Sanat g¿zelliĵin ifadesidir. Bu ifade sºz ile olursa ĸiir, name ile 

olursa musiki, resimle olursa ressamlēk, oyma ile olursa 

heykeltēraĸlēk, bina ile olursa mimarlēk olur.  

 

Ķnsanlar olgunlaĸmak iin bazē ĸeylere muhtatēr. Bir millet ki 

resim yapmaz, bir millet ki heykel yapmaz; itiraf etmeli ki o 

milletin ilerleme yolunda yeri yoktur. Halbuki bizim milletimiz, 

hakiki ºzellikleriyle medeni ve ileri olmaya layēktēr ve olacaktēr.  

 

Efendiler!.. Hepiniz mebus olabilirsiniz, vekil olabilirsiniz; hatta 

reisi cumhur olabilirsiniz. Fakat bir sanatkar olamazsēnēz. 

Hayatlarēnē b¿y¿k bir sanata adamēĸ olan bu ocuklarē sevelim. 

 

                                                              M. KEMAL ATATÜRK 
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ü Hız Testi Uygulaması-7 

 

Aĸaĵēdaki hēz testi uygulamasēnda amalanan dakikalēk net s¿rat 15 kelimedir. Bu 

uygulamada yapēlacak yanlēĸlarēn beĸ tanesine ceza indirimi uygulanmayacaktēr. 

Bu hēz testinde 3 dakikalēk s¿re uygulayēnēz. 

 

 

 

Konuĸma, yazēĸma ve duygularē anlatma aracē dildir. Bir milletin 

dili, anlatēm yºn¿nden zengin, fertlerin birbirini kolaylēkla 

anlayabilecekleri kadar sadeyse, o milletin fertleri arasēnda milli 

baĵ da o derece kuvvetli olur. Bir milletin yaĸama tarzē olan 

k¿lt¿r de ancak zengin bir dil ile ilerler, yayēlēr. 

 

Birbirinin konuĸtuĵunu tam olarak anlayan ve duygularēnē da 

aynē dille paylaĸan fertlerin meydana getirdiĵi toplumlar birlik 

iinde olurlar. Birlik iinde olan toplumlar kuvvetli 

olacaklarēndan dirlik iinde olurlar ve baĵēmsēzlēklarēnē korurlar. 
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ü Hız Testi Uygulaması-8 

 

Aĸaĵēdaki hēz testi uygulamasēnda amalanan dakikalēk net s¿rat 15 kelimedir. Bu 

uygulamada yapēlacak yanlēĸlarēn beĸ tanesine ceza indirimi uygulanmayacaktēr. 

 

Bu hēz testinde 3 dakikalēk s¿re uygulayēnēz. 
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Bir ailenin fertleri birbirlerini sevip sayarlar bir konuda 

anlaĸamazlar ise birbirlerini kērmadan konuĸup anlaĸmazlēĵē 

giderirler. Millet dediĵimiz topluluk da b¿y¿k bir aileye benzer. 

Bu b¿y¿k ailenin fertleri sayēlan vatandaĸlar da birbirlerini 

severler, sayarlar.  

 

Ķnsanlarēn aynē fikirde ve inanta olmalarē d¿ĸ¿n¿lemez, 

istenemez. Amma vatandaĸlar milletin refahē ve mutluluĵu, 

T¿rkl¿ĵ¿n y¿celtilmesi, vatanēn b¿t¿nl¿ĵ¿ gibi ana amalarda 

milli birlik ruhu iinde olduklarē iin, diĵer ayrēlēklar d¿ĸmanlēk 

nedeni olamaz.  
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ü Hız Testi Uygulaması-9 

 

Aĸaĵēdaki hēz testi uygulamasēnda amalanan dakikalēk net s¿rat 15 kelimedir. Bu 

uygulamada yapēlacak yanlēĸlarēn beĸ tanesine ceza indirimi uygulanmayacaktēr. 

 

Bu hēz testinde 3 dakikalēk s¿re uygulayēnēz. 

 

 

 

G¿n¿m¿zde gerek kamu kuruluĸlarē, gerek ºzel ĸirketler ve 

dernekler birok konuda eĸitli toplantēlar yapmaktadēr. Bu 

nedenle alēĸtēĵēnēz kurum ne olursa olsun toplantē 

organizasyonu yapmanēz gerekecek. Edineceĵiniz bilgi ve 

beceriler sizin mesleki baĸarēnēzē artēracaktēr. 

 

Toplantē organizasyonu bir toplantēnēn verimli geebilmesi 

aēsēndan ok ºnemlidir. Bir toplantē; toplantē yapanlar, 

toplantēyē organize edenler ve toplantē tesislerinin uyumlu 

alēĸmasē ile verimli hale gelir.  

 

Organizasyonu yapacak kiĸi toplantēnēn konusuna, katēlēmcē 

sayēsēna, b¿teye, toplantē yapacak grubun ºzelliklerine gºre, 

toplantē mek©nēnē ayrēntēlē biimde d¿zenlemek, toplantē ºncesi 

ve sonrasēnda oluĸabilecek sorunlarē ºzmek ve toplantēyla 

ilgili her t¿rl¿ materyali hazērlamak ile y¿k¿ml¿d¿r. 
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ü Hız Testi Uygulaması-10 

 

Aĸaĵēdaki hēz testi uygulamasēnda amalanan dakikalēk net s¿rat 15 kelimedir. Bu 

uygulamada yapēlacak yanlēĸlarēn beĸ tanesine ceza indirimi uygulanmayacaktēr. 

 

Bu hēz testinde 3 dakikalēk s¿re uygulayēnēz. 

 

 

 

Planlama, hayatēmēza yºn verir. ¢¿nk¿ planlar yºnelticidir. Ķĸ 

planē, ne elde etmek istediĵimizi; nerede, nasēl hareket etmemiz 

gerektiĵini; hareket ve etkinliklerimize nasēl ve ne zaman 

baĸlayēp, bitirmemiz gerektiĵini; kimlere gereksinim olduĵunu 

ve sonuta niin bunlarē yapacaĵēmēzē baĸtan belirler. Bºylece 

iinde bulunduĵumuz koĸul ve olanaklar karĸēsēnda 

hareketimizin ne olmasē gerektiĵini aēklar.  
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UYGULAMA FAALİYETİ 
 

UYGULAMA FAALİYETİ 
 

 

İşlem Basamakları Öneriler 

ü Temel harf sērasēndaki parmaklardan 

uygun olanēnē noktalama tuĸlarēna 

gºt¿r¿n¿z. 

ü Tekniĵe uygun oturunuz ve duruĸunuzu 

ayarlayēnēz. 

ü Saĵ el y¿z¿k parmaĵēnēzla nokta tuĸunu 

(Resim 3.2) inceleyerek alēĸēnēz. 

ü Diĵer noktalama ( virg¿l, iki nokta 

¿st¿ste, noktalē virg¿l, ¿nlem, parantez, 

inceltme iĸareti)   iĸaretlerini de aynē 

ĸekilde alēĸēnēz. 

ü Temel harf sērasēndaki parmaklardan 

uygun olanēnē yardēmcē tuĸlara gºt¿r¿n¿z. 

ü Tekniĵe uygun oturup  parmaklarēnēzē 

temel sēraya yerleĸtirerek noktalama 

iĸaretlerinde size gerekli olacak SHĶFT 

Tuĸu ile ilgili alēĸma yapēnēz (Resim 

3.1). 

ü ¢alēĸmalarēnēzē ºĵretmeniniz ve 

arkadaĸlarēnēzla  inceleyiniz. 

ü ¢alēĸmalarēnēz yeterli ise ºlme ve 

deĵerlendirme sorularēna geebilirsiniz. 

ü Yeterli deĵilse alēĸmalarēnēzē tekrar 

gºzden geiriniz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UYGULAMA FAALİYETİ 
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ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME 
¥L¢ME VE DEĴERLENDĶRME 

 

Aĸaĵēdaki sorulara cevap vererek kendinizi deĵerlendiriniz. 

 

1. Nokta tuĸuna hangi parmakla vurulur? 

A.) Saĵ el baĸ parmaĵē 

B.) Sol el y¿z¿k parmaĵē 

C.) Sol el iĸaret parmaĵē 

D.) Saĵ el y¿z¿k parmaĵē 

 

2. Virg¿l tuĸuna hangi parmakla vurulur? 

A) Saĵ el orta parmak. 

B) Sol el orta parmak. 

C) Saĵ el k¿¿k parmak 

D) Sol el baĸ parmak. 

 

3. Sol elin k¿¿k parmaĵē Shift tuĸunda tutulu iken saĵ el k¿¿k parmakla vurulan 

iĸaret tuĸu hangisidir? 

A) ¦nlem iĸareti 

B) Noktalē virg¿l 

C) Ķki nokta ¿st ¿ste 

D) Nokta  

 

4. Sol el k¿¿k parmaĵē Shift tuĸunda tutulu iken saĵ elin y¿z¿k parmaĵē ile vurulan 

iĸaret tuĸu hangisidir? 

A) Ķki nokta ¿st ¿ste 

B) Noktalē virg¿l 

C) Virg¿l 

D) ¦nlem iĸareti 

 

5. ¦nlem iĸaret tuĸuna hangi parmakla basēlēr? 

A) Sol el Shift tuĸunda basēlē iken, saĵ el y¿z¿k parmaĵē ile 

B) Saĵ elin k¿¿k parmaĵē Shift tuĸunda basēlē iken, sol el k¿¿k parmakla. 

C) Sol el orta parmakla 

D) Hibiri 

 

ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME 
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6. Shift ile birlikte 3 tuĸuna basēldēktan sonra ekranda herhangi bir gºr¿nt¿ ēkmaz.   

Ķnceltme iĸaretinin ēkmasē iin yapēlmasē gereken aĸaĵēdakilerden hangisidir? 

A) Hemen harf tuĸuna basēlmalēdēr. 

B) Ķĸlem iptal edilmelidir. 

C) Yanlēĸ basēlmēĸtēr. 

D) Hibiri. 

 

7. Parantez ama iĸaretine hangi parmakla basēlēr? 

A) Sol el k¿¿k parmak shift tuĸunda basēlē iken saĵ el orta parmak ile 

B) Saĵ el k¿¿k parmak shift tuĸunda basēlē iken sol el orta parmak ile 

C) Sol el k¿¿k parmak shift tuĸunda basēlē iken saĵ el y¿z¿k parmaĵē ile 

D)  Sol el k¿¿k parmak shift tuĸunda basēlē iken saĵ el y¿z¿k parmaĵē ile 
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KONTROL LİSTESİ 

DEĞERLENDİRME ÖLÇEĞİ 
 

 

Değerlendirme ölçütleri 
Evet Hayir  

1. Nokta tuĸuna saĵ el k¿¿k parmaĵēnēzla mē 

vurdunuz ? 
  

2. ¦nlem iĸaret tuĸuna, saĵ el k¿¿k parmakla mē 
vurdunuz ? 

  

3. Ķnceltme iĸaretine Shift tuĸu ile 3 tuĸuna beraber 
basēp sonra harf tuĸuna mē vurdunuz ? 

  

4. Tire iĸaretine saĵ el k¿¿k parmakla mē vurdunuz ?   

5. Parantez a tuĸuna bir el Shift tuĸuna basēlē iken, 
saĵ el orta parmaklamē vurdunuz ? 

  

 

 

 

DEĞERLENDİRME 
 

Sonularēnēzē deĵerlendiriniz evet sayēnēz 4 ise bir sonraki ºĵrenme faaliyetine 

geebilirsiniz.  Evet sayēnēz 3 ise ºĵretmeninizle durumunuzu deĵerlendiriniz. 

 

Evet sayēnēz 2 veya daha az ise ºĵrenme faaliyetini bir kez daha gºzden geirmelisiniz 
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CEVAP ANAHTAR LAR I 

ÖĞRENME FAALİYETİ 1’İN CEVAP ANAHTARI 

 
1 C 

2 B 

3 C 

 
ÖĞRENME FAALİYETİ 2’NİN CEVAP ANAHTARI  

 

1 D 

2 D 

3 D 

4 Y 

5 Y 

6 D 

7 Y 

8 D 

9 Y 

10 D 

 

ÖĞRENME FAALİYETİ 3’NİN CEVAP ANAHTARI  
 

1 D 

2 C 

3 B 

4 A 

5 B 

6 A 

7 A 

 CEVAP ANAHTAR LARI  
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MODÜL DEĞERLENDİRME 

 

F KLAVYE 1 MODÜLÜNÜN DEĞERLENDİRME KRİTERİ 

 

F Klavye 1 mod¿l¿nde yazēlē deĵerlendirme s¿rat testi olarak yapēlmalēdēr. F Klavye 1 

mod¿l¿nde s¿rat testi deĵerlendirilirken aĸaĵēdaki hususlar yanlēĸ olarak kabul edilmelidir.  

 
ü Eksik, fazla, deĵiĸik  harfler, 

ü Eksik veya fazla aralar,  

ü Her kelimede birden ok harf hatasē da olsa bir yanlēĸ sayēlmalē,  

ü Kelimenin yanlēĸ veya doĵru olmasē esastēr, 

ü Yer deĵiĸtirmiĸ iki harf, yer deĵiĸtirmiĸ kelimeler, atlanmēĸ veya fazla kelimeler  

ü Atlanan ift yazēlan veya yeri deĵiĸtirilen her yanlēĸ bir hata sayēlmalēdēr, 

ü Br¿t vuruĸlarēn hesabēnda fazla yazēlmēĸ kelimelerin vuruĸlarē eklenmeli, eksik 

vuruĸlar ile sonutan ēkarēlmalēdēr, 

ü Son kelimedeki yanlēĸ sayēlmamalēdēr. Br¿t vuruĸ son doĵru vuruĸa kadar 

hesaplanmalēdēr, 

 

SÜRAT TESTİ DEĞERLENDİRMESİ 

 

1. S¿ratten en az iki test yapēlmalēdēr.  

2. Verilen s¿rat testi orta aĵērlēkta olmalē ve iki defa yazdērēlēp, ºĵrenci 

tarafēndan seilen (en olumlusu) deĵerlendirilmelidir.  

3. Bir kelime iindeki hatalarēn hepsi bir yanlēĸ sayēlmalē, en son kelimedeki 

hata yanlēĸ sayēlmamalēdēr. 

4. Her yanlēĸ iin birinci sēnavda 5 vuruĸ, ikinci sēnavda 10 vuruĸ ceza 

indirimi yapēlmalēdēr.  

5. S¿rat testi 5 dakika ¿zerinden yapēlmalēdēr. 

 
Yukarēdaki esaslara gºre hesaplanan bir dakikalēk net vuruĸlara aĸaĵēdaki puanlar takdir 

edilir.  

 

 Dakikada             0  net vuruĸtan             20  net vuruĸa kadar                 10  puan 

 Dakikada           21  net vuruĸtan             35  net vuruĸa kadar                 20  puan 

 Dakikada           36  net vuruĸtan             50  net vuruĸa kadar                 30  puan 

 Dakikada           51  net vuruĸtan             65  net vuruĸa kadar                 40  puan 

 Dakikada           66  net vuruĸtan             80  net vuruĸa kadar                 50  puan 

 Dakikada           81  net vuruĸtan             95  net vuruĸa kadar                 60  puan 

 Dakikada           96  net vuruĸtan           110  net vuruĸa kadar                 70  puan 

 Dakikada         111  net vuruĸtan           125  net vuruĸa kadar                 80  puan 

 Dakikada         126  net vuruĸtan           140  net vuruĸa kadar                 90  puan 

 Dakikada         141  net vuruĸ ve fazlasē                                                 100  puan 

MODÜL DEĞERLENDİRME 
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HIZ TESTİ UYGULAMALARI 

 

On parmak klavye kullanēmēnda hēz, bir dakikalēk s¿re ierisinde yazēlan sºzc¿k veya 

yapēlan vuruĸ miktarēnē ifade etmektedir. Ara ubuĵu ve Enter tuĸu ile yapēlan bir vuruĸ da, 

hēz testi uygulamasēnda hesaplamaya tabi tutulur. 

 

Hēz testi uygulamalarēnda esas ama belirtilen s¿re ierisinde en ok sºzc¿k veya 

vuruĸu yapmak kadar hatasēz bir metin de yazabilmektir. Bu nedenle sadece hēzlē yazmak 

istenen becerinin kazanēlmasē iin yeterli deĵildir. 

 

Hēz testi uygulamalarēnda yapēlan hēzēn ºl¿lmesi bir, ¿ ve beĸ dakikalēk s¿relerden 

oluĸmaktadēr. Hēz testi s¿resince yazēlan sºzc¿k sayēsē uygulanan s¿reye bºl¿nerek hēz tespit 

edilmiĸ olur. Hēz testi uygulamalarēnda her beĸ vuruĸ bir sºzc¿k (kelime) olarak kabul edilir. 

 

Hēz testi uygulamasēnda yanlēĸlar dikkate alēnmadan bulunan hēza ñDakikalēk Br¿t 

S¿ratò denir. Test s¿resince yazēlan sºzc¿k toplamēndan, her yanlēĸ iin d¿zeye gºre 5 veya 

10 vuruĸ ceza indirimi uygulanēr. Kalan sºzc¿k sayēsē test s¿resine bºl¿nerek ñDakikalēk Net 

S¿ratò tespit edilmiĸ olur. 

 

Hız Hesaplama Örneği 

 

Dakikalēk Br¿t S¿rat  = 310 sºzc¿k (kelime) 

Yapēlan yanlēĸ sayēsē  = 4 (ceza indirimi) 

Her yanlēĸ iin ceza indirimi        = 5 sºzc¿k 

Test s¿resi  = 5 dakika 

 

Dakikalık Net Sürat = 310–(4x5)/5 = 290/5 = 38 kelime/dakika 

Dakikalık Net Sürat = 58 kelime/dakika 

 

Hēz testi uygulamalarēnda yazēlan metinde bulunan toplam vuruĸ sayēsēnē belirlemek 

amacēyla bilgisayar fonksiyonlarēndan da yararlanēlabilir. Yazdēĵēmēz metnin yanēnda her 

satērdaki vuruĸ ya da kelime sayēsēnē gºsteren bir numaralama sistemi bulunmuyorsa yazmēĸ 

olduĵumuz metnin ka vuruĸluk bir paragraf olduĵunu aĸaĵēdaki ĸekilde de saymak 

m¿mk¿nd¿r. 

 

Adım-1: Yazdığınız metni seçiniz. 
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Adım-2: Araçlar menüsünden “Sözcük Sayımı”nı seçiniz. 

 

 
 

Adım-3: Seçili paragraftaki vuruş (karakter) sayısı görülür. 
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