MESLEK LİSESİ

BÜRO YÖNETİMİ ALANI 

(HUKUK SEKRETERLİĞİ, TİCARET SEKRETERLİĞİ, YÖNETİCİ SEKRETERLİĞİ DALLARI)

ÇERÇEVE ÖĞRETİM PROGRAMI HAFTALIK DERS ÇİZELGESİ

	DERS KATEGORİLERİ
	DERSLER
	9.

SINIF
	10. SINIF
	11. SINIF
	12.

SINIF

	ORTAK DERSLER
	DİL VE ANLATIM (*)
	2
	2
	2
	2

	
	TÜRK EDEBİYATI
	3
	3
	3
	3

	
	DİN KÜLTÜRÜ VE AHLAK BİLGİSİ
	1
	1
	1
	1

	
	TARİH
	2
	2
	-
	-

	
	T.C. İNKILAP TARİHİ VE ATATÜRKÇÜLÜK
	-
	-
	2
	-

	
	COĞRAFYA
	2
	2
	-
	-

	
	MATEMATİK
	4
	-
	-
	-

	
	GEOMETRİ
	2
	-
	-
	-

	
	FİZİK
	2
	-
	-
	-

	
	KİMYA
	2
	-
	-
	-

	
	BİYOLOJİ 
	2
	-
	-
	-

	
	SAĞLIK BİLGİSİ
	1
	-
	-
	-

	
	FELSEFE
	-
	-
	2
	-

	
	YABANCI DİL
	3
	2
	2
	-

	
	BEDEN EĞİTİMİ
	2
	2
	2
	-

	
	GÖRSEL SANATLAR/MÜZİK
	1
	-
	-
	-

	
	MİLLÎ GÜVENLİK BİLGİSİ
	-
	1
	-
	-

	
	TRAFİK VE İLK YARDIM
	-
	-
	-
	1

	TOPLAM
	29
	15
	14
	7

	A

L

A

N

/

D

A

L

D

E

R

S

L

E

R

İ
	ALAN ORTAK DERSLERİ
	MESLEKİ GELİŞİM
	-
	2
	-
	-

	
	
	İLETİŞİM TEKNİKLERİ  
	-
	3
	-
	-

	
	
	BÜRO HİZMETLERİ 
	-
	2
	-
	-

	
	
	BİLGİSAYARDA OFİS PROGRAMLARI
	-
	4
	-
	-

	
	
	BİLGİSAYARDA KLAVYE KULLANIMI (*)
	-
	3
	-
	-

	
	
	DİKSİYON
	-
	2
	-
	-

	
	DAL DERSLERİ
	İŞLETMELERDE BECERİ EĞİTİMİ (*)
	-
	-
	15
	24

	
	
	ORGANİZASYON
	
	
	
	

	
	
	DOSYALAMA VE ARŞİVLEME
	
	
	
	

	
	
	SUNUM
	
	
	
	

	
	
	YAZIŞMA (*)
	
	
	
	

	
	
	HUKUK HİZMETLERİ  (*)
	
	
	
	

	
	
	TİCARET HİZMETLERİ (*)
	
	
	
	

	
	
	MESLEKİ YABANCI DİL
	
	
	
	

	
	
	KİŞİLER ARASI İLETİŞİM 
	
	
	
	

	
	
	ÜRÜN VE HİZMET TANITIMI 
	
	
	
	

	
	
	WEB UYGULAMALARI 
	
	
	
	

	
	
	TASARIM PROGRAMLARI
	
	
	
	

	
	
	TİCARİ HESAPLAMALAR
	
	
	
	

	
	
	GİRİŞİMCİLİK VE İŞLETME YÖNETİMİ
	
	
	
	

	
	
	BİLGİSAYARDA HIZLI KLAVYE KULLANIMI
	
	
	
	

	
	
	VERİ TABANI PROGRAMI
	
	
	
	

	
	
	HALKLA İLİŞKİLER
	
	
	
	

	
	
	2. YABANCI DİL
	
	
	
	

	ALAN/DAL DERS SAATLERİ TOPLAMI
	-
	16
	15
	24 

	SEÇMELİ DERS SAATİ TOPLAMI
	-
	3
	5
	6

	REHBERLİK VE YÖNLENDİRME
	1
	1
	1
	1

	TOPLAM DERS SAATİ
	30
	35
	35
	38


ANADOLU MESLEK LİSESİ

BÜRO YÖNETİMİ ALANI 

(HUKUK SEKRETERLİĞİ, TİCARET SEKRETERLİĞİ, YÖNETİCİ SEKRETERLİĞİ DALLARI)

ÇERÇEVE ÖĞRETİM PROGRAMI HAFTALIK DERS ÇİZELGESİ

	DERS KATEGORİLERİ
	DERSLER
	9. SINIF
	10. SINIF
	11. SINIF
	12.

SINIF

	ORTAK DERSLER
	DİL VE ANLATIM (*)
	2
	2
	2
	2

	
	TÜRK EDEBİYATI
	3
	3
	3
	3

	
	DİN KÜLTÜRÜ VE AHLAK BİLGİSİ
	1
	1
	1
	1

	
	TARİH
	2
	2
	-
	-

	
	T.C. İNKILAP TARİHİ VE ATATÜRKÇÜLÜK
	-
	-
	2
	-

	
	COĞRAFYA
	2
	2
	-
	-

	
	MATEMATİK
	4
	-
	-
	-

	
	GEOMETRİ
	2
	-
	-
	-

	
	FİZİK
	2
	-
	-
	-

	
	KİMYA
	2
	-
	-
	-

	
	BİYOLOJİ
	2
	-
	-
	-

	
	SAĞLIK BİLGİSİ
	1
	-
	-
	-

	
	FELSEFE
	-
	-
	2
	-

	
	YABANCI DİL
	6
	4
	4
	4

	
	BEDEN EĞİTİMİ
	2
	2
	2
	-

	
	GÖRSEL SANATLAR /MÜZİK
	1
	-
	-
	-

	
	MİLLÎ GÜVENLİK BİLGİSİ
	-
	1
	-
	-

	
	TRAFİK VE İLK YARDIM
	-
	-
	-
	1

	TOPLAM
	32
	17
	16
	11

	A
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A

N

/

D

A

L

D

E

R

S

L

E

R

İ
	ALAN ORTAK DERSLERİ
	MESLEKİ GELİŞİM
	-
	2
	-
	-

	
	
	İLETİŞİM TEKNİKLERİ 
	-
	3
	-
	-

	
	
	BÜRO HİZMETLERİ 
	-
	2
	-
	-

	
	
	BİLGİSAYARDA OFİS PROGRAMLARI
	-
	4
	-
	-

	
	
	BİLGİSAYARDA KLÂVYE KULLANIMI (*)
	-
	3
	-
	-

	
	
	DİKSİYON
	-
	2
	-
	-

	
	DAL DERSLERİ
	İŞLETMELERDE BECERİ EĞİTİMİ (*)
	-
	-
	15
	16**/24

	
	
	ORGANİZASYON
	
	
	
	

	
	
	DOSYALAMA VE ARŞİVLEME
	
	
	
	

	
	
	SUNUM
	
	
	
	

	
	
	YAZIŞMA (*)
	
	
	
	

	
	
	HUKUK HİZMETLERİ (*)
	
	
	
	

	
	
	TİCARET HİZMETLERİ (*)
	
	
	
	

	
	
	MESLEKİ YABANCI DİL
	
	
	
	

	
	
	KİŞİLER ARASI İLETİŞİM 
	
	
	
	

	
	
	ÜRÜN VE HİZMET TANITIMI 
	
	
	
	

	
	
	WEB UYGULAMALARI 
	
	
	
	

	
	
	TASARIM PROGRAMLARI
	
	
	
	

	
	
	TİCARİ HESAPLAMALAR
	
	
	
	

	
	
	GİRİŞİMCİLİK VE İŞLETME YÖNETİMİ
	
	
	
	

	
	
	BİLGİSAYARDA HIZLI KLAVYE KULLANIMI
	
	
	
	

	
	
	VERİ TABANI PROGRAMI
	
	
	
	

	
	
	HALKLA İLİŞKİLER
	
	
	
	

	
	
	2. YABANCI DİL
	
	
	
	

	ALAN/DAL DERS SAATLERİ TOPLAMI
	-
	16
	15 
	16**/24 

	SEÇMELİ DERS SAATİ TOPLAMI
	-
	6
	8
	12**/4

	REHBERLİK VE YÖNLENDİRME
	1
	1
	1
	1

	TOPLAM DERS SAATİ
	33
	40
	40
	40


** İşletmelerde beceri eğitimi uygulaması yapılmayan ancak bu eğitimi yönetmelik gereği staj yoluyla tamamlayan kurumlarda uygulanır.

TEKNİK LİSE

BÜRO YÖNETİMİ ALANI 

(HUKUK SEKRETERLİĞİ, TİCARET SEKRETERLİĞİ, YÖNETİCİ SEKRETERLİĞİ DALLARI)

ÇERÇEVE ÖĞRETİM PROGRAMI HAFTALIK DERS ÇİZELGESİ

	DERS KATEGORİLERİ
	DERSLER
	9. SINIF
	10. SINIF
	11. SINIF
	12.

SINIF

	ORTAK DERSLER
	DİL VE ANLATIM (*)
	2
	2
	2
	2

	
	TÜRK EDEBİYATI
	3 
	3
	3
	3

	
	DİN KÜLTÜRÜ VE AHLAK BİLGİSİ
	1
	1
	1
	1

	
	TARİH
	2
	2
	-
	-

	
	T.C. İNKILAP TARİHİ VE ATATÜRKÇÜLÜK
	-
	-
	2
	-

	
	COĞRAFYA
	2
	2
	-
	-

	
	MATEMATİK
	4
	-
	-
	-

	
	GEOMETRİ
	2
	-
	-
	-

	
	FİZİK
	2
	-
	-
	-

	
	KİMYA
	2
	-
	-
	-

	
	BİYOLOJİ 
	2 
	-
	-
	-

	
	SAĞLIK BİLGİSİ
	1
	-
	-
	-

	
	FELSEFE
	-
	-
	2
	-

	
	YABANCI DİL
	3
	2 
	2 
	2 

	
	BEDEN EĞİTİMİ
	2
	2
	2
	-

	
	GÖRSEL SANATLAR/MÜZİK
	1
	-
	-
	-

	
	MİLLÎ GÜVENLİK BİLGİSİ
	-
	1
	-
	-

	
	TRAFİK VE İLK YARDIM
	-
	-
	-
	1

	TOPLAM
	29
	15
	14
	9

	A

L

A

N

/

D

A

L

D

E

R

S

L

E

R

İ
	ALAN ORTAK DERSLERİ
	MESLEKİ GELİŞİM
	-
	2
	-
	-

	
	
	İLETİŞİM TEKNİKLERİ
	-
	2
	-
	-

	
	
	BÜRO HİZMETLERİ 
	-
	2
	-
	-

	
	
	BİLGİSAYARDA OFİS PROGRAMLARI
	-
	4
	-
	-

	
	
	BİLGİSAYARDA KLÂVYE KULLANIMI (*)
	-
	3
	-
	-

	
	
	DİKSİYON
	-
	2
	-
	-

	
	DAL DERSLERİ
	ORGANİZASYON
	-
	-
	15
	19

	
	
	DOSYALAMA VE ARŞİVLEME
	
	
	
	

	
	
	SUNUM
	
	
	
	

	
	
	YAZIŞMA (*)
	
	
	
	

	
	
	HUKUK HİZMETLERİ (*)
	
	
	
	

	
	
	TİCARET HİZMETLERİ (*)
	
	
	
	

	
	
	MESLEKİ YABANCI DİL
	
	
	
	

	
	
	KİŞİLER ARASI İLETİŞİM (*)
	
	
	
	

	
	
	ÜRÜN VE HİZMET TANITIMI 
	
	
	
	

	
	
	WEB UYGULAMALARI 
	
	
	
	

	
	
	TASARIM PROGRAMLARI
	
	
	
	

	
	
	TİCARİ HESAPLAMALAR
	
	
	
	

	
	
	GİRİŞİMCİLİK VE İŞLETME YÖNETİMİ
	
	
	
	

	
	
	BİLGİSAYARDA HIZLI KLAVYE KULLANIMI
	
	
	
	

	
	
	VERİ TABANI PROGRAMI
	
	
	
	

	
	
	HALKLA İLİŞKİLER
	
	
	
	

	
	
	2. YABANCI DİL
	
	
	
	

	ALAN/DAL DERSLERİ TOPLAM
	-
	15
	15
	19

	SEÇMELİ DERS SAATİ TOPLAMI
	-
	12
	13
	14

	REHBERLİK VE YÖNLENDİRME
	1
	1
	1
	1

	TOPLAM DERS SAATİ
	30
	43
	43
	43


ANADOLU TEKNİK LİSESİ

BÜRO YÖNETİMİ ALANI 

(HUKUK SEKRETERLİĞİ, TİCARET SEKRETERLİĞİ, YÖNETİCİ SEKRETERLİĞİ DALLARI)

ÇERÇEVE ÖĞRETİM PROGRAMI HAFTALIK DERS ÇİZELGESİ

	DERS KATEGORİLERİ
	DERSLER
	9. SINIF
	10. SINIF
	11. SINIF
	12.

SINIF

	ORTAK DERSLER
	DİL VE ANLATIM (*)
	2
	2
	2
	2

	
	TÜRK EDEBİYATI
	3
	3
	3
	3

	
	DİN KÜLTÜRÜ VE AHLAK BİLGİSİ
	1
	1
	1
	1

	
	TARİH
	2
	2
	-
	-

	
	T.C. İNKILAP TARİHİ VE ATATÜRKÇÜLÜK
	-
	-
	2
	-

	
	COĞRAFYA
	2
	2
	-
	-

	
	MATEMATİK
	4
	-
	-
	-

	
	GEOMETRİ
	2
	-
	-
	-

	
	FİZİK
	2
	-
	-
	-

	
	KİMYA
	2
	-
	-
	-

	
	BİYOLOJİ
	2
	-
	-
	-

	
	SAĞLIK BİLGİSİ
	1
	-
	-
	-

	
	FELSEFE
	-
	-
	2
	-

	
	YABANCI DİL
	6
	4
	4
	4

	
	BEDEN EĞİTİMİ
	2
	2
	2
	-

	
	GÖRSEL SANATLAR /MÜZİK
	1
	-
	-
	-

	
	MİLLÎ GÜVENLİK BİLGİSİ
	-
	1
	-
	-

	
	TRAFİK VE İLK YARDIM
	-
	-
	-
	1

	TOPLAM
	32
	17
	16
	11
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A
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R

S

L

E

R

İ
	ALAN ORTAK DERSLERİ
	MESLEKİ GELİŞİM
	-
	2
	-
	-

	
	
	İLETİŞİM TEKNİKLERİ
	-
	2
	-
	-

	
	
	BÜRO HİZMETLERİ 
	-
	2
	-
	-

	
	
	BİLGİSAYARDA OFİS PROGRAMLARI
	-
	4
	-
	-

	
	
	BİLGİSAYARDA KLAVYE KULLANIMI (*)
	-
	3
	-
	-

	
	
	DİKSİYON
	-
	2
	-
	-

	
	DAL DERSLERİ
	ORGANİZASYON
	-
	-
	15
	19

	
	
	DOSYALAMA VE ARŞİVLEME
	
	
	
	

	
	
	SUNUM
	
	
	
	

	
	
	YAZIŞMA (*)
	
	
	
	

	
	
	HUKUK HİZMETLERİ (*)
	
	
	
	

	
	
	TİCARET HİZMETLERİ (*)
	
	
	
	

	
	
	MESLEKİ YABANCI DİL
	
	
	
	

	
	
	KİŞİLER ARASI İLETİŞİM (*)
	
	
	
	

	
	
	ÜRÜN VE HİZMET TANITIMI 
	
	
	
	

	
	
	WEB UYGULAMALARI 
	
	
	
	

	
	
	TASARIM PROGRAMLARI
	
	
	
	

	
	
	TİCARİ HESAPLAMALAR
	
	
	
	

	
	
	GİRİŞİMCİLİK VE İŞLETME YÖNETİMİ
	
	
	
	

	
	
	BİLGİSAYARDA HIZLI KLAVYE KULLANIMI
	
	
	
	

	
	
	VERİ TABANI PROGRAMI
	
	
	
	

	
	
	HALKLA İLİŞKİLER
	
	
	
	

	
	
	2. YABANCI DİL
	
	
	
	

	ALAN/DAL DERS SAATLERİ TOPLAMI
	-
	15
	15
	19

	SEÇMELİ DERS SAATİ TOPLAMI
	-
	12
	13
	14

	REHBERLİK VE YÖNLENDİRME
	1
	1
	1
	1

	TOPLAM DERS SAATİ
	33
	45
	45
	45
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