MESLEK LİSELERİ

BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİK ALANI

(HUKUK SEKRETERLİĞİ, TİCARET SEKRETERLİĞİ, TIP SEKRETERLİĞİ VE

YÖNETİCİ SEKRETERLİĞİ DALLARI )

ÇERÇEVE ÖĞRETİM PROGRAMI HAFTALIK DERS ÇİZELGESİ

	DERS KATEGORİLERİ
	DERSLER
	9.

SINIF
	10.

SINIF
	11. SINIF
	12.
SINIF

	ORTAK DERSLER
	*DİL VE ANLATIM
	2
	2
	2
	2

	
	TÜRK EDEBİYATI
	3
	3
	2
	2

	
	DİN KÜLTÜRÜ VE AHLAK BİLGİSİ
	1
	1
	1
	1

	
	TARİH
	2
	2
	-
	-

	
	T.C. İNKILÂP TARİHİ VE ATATÜRKÇÜLÜK
	-
	-
	2
	-

	
	COĞRAFYA
	2
	2
	-
	-

	
	MATEMATİK
	4
	-
	-
	-

	
	GEOMETRİ
	2
	-
	-
	-

	
	FİZİK
	2
	-
	-
	-

	
	KİMYA
	2
	-
	-
	-

	
	BİYOLOJİ
	2
	-
	-
	-

	
	SAĞLIK BİLGİSİ
	2
	-
	-
	-

	
	FELSEFE
	-
	-
	2
	-

	
	YABANCI DİL
	3
	3
	-
	-

	
	RESİM/MÜZİK/BEDEN EĞİTİMİ

	2
	1
	1
	1

	
	MİLLÎ GÜVENLİK BİLGİSİ
	-
	1
	-
	-

	
	TRAFİK VE İLK YARDIM
	-
	-
	1
	-

	
	TANITIM VE YÖNLENDİRME
	2
	-
	-
	-

	
	TOPLAM
	29
	15
	11
	6

	A

L

A

N

/

D

A

L

D

E

R

S

L

E

R

İ
	ALAN ORTAK DERSLERİ
	MESLEKİ GELİŞİM
	-
	2
	-
	-

	
	
	MATEMATİK
	
	2
	
	

	
	
	İLETİŞİM 
	-
	3
	-
	-

	
	
	İŞ PROGRAMI
	-
	3
	-
	-

	
	
	BİLGİSAYARDA OFİS PROGRAMLARI
	-
	4
	-
	-

	
	
	*BİLGİSAYARDA YAZI
	-
	4
	-
	-

	
	
	YABANCI DİL
	-
	-
	3
	2

	
	DAL DERSLERİ
	*İŞLETMELERDE BECERİ EĞİTİMİ
	-
	-
	19
	26

	
	
	DİKSİYON 
	
	
	
	

	
	
	ORGANİZASYON
	
	
	
	

	
	
	DOSYALAMA VE ARŞİVLEME
	
	
	
	

	
	
	SUNUM
	
	
	
	

	
	
	*YAZIŞMA
	
	
	
	

	
	
	*HUKUK HİZMETLERİ 
	
	
	
	

	
	
	*TİCARET HİZMETLERİ
	
	
	
	

	
	
	*TIP HİZMETLERİ
	
	
	
	

	
	
	MESLEKÎ YABANCI DİL
	
	
	
	

	
	
	KİŞİLER ARASI İLETİŞİM 
	
	
	
	

	
	
	ÜRÜN VE HİZMET TANITIMI 
	
	
	
	

	
	
	WEB UYGULAMALARI 
	
	
	
	

	
	
	TASARIM PROGRAMLARI
	
	
	
	

	
	
	TİCARİ HESAPLAMALAR
	
	
	
	

	
	
	BİLGİSAYARLI MUHASEBE
	
	
	
	

	
	
	İŞ HAYATI
	
	
	
	

	
	
	2. YABANCI DİL
	
	
	
	

	ALAN/DAL DERSLERİ TOPLAMI
	-
	18
	22
	28

	SEÇMELİ DERSLER
	
	-
	6
	6
	5

	REHBERLİK
	
	1
	1
	1
	1


	GENEL TOPLAM
	30
	40
	40
	40


Not:

1. (*) Millî Eğitim Bakanlığı Orta Öğretim Kurumları Sınıf Geçme ve Sınav Yönetmeliği’nin 33. maddesi uyarınca yılsonu başarı ortalaması ile başarılı sayılamayacak dersleri ifade eder.

2. Yılsonu başarı ortalaması ile başarılı sayılamayacak ders; Dil ve Anlatım ile ilgili birimce her sınıfta belirlenecek bir derstir.

3. Yabancı Dil dersinde Almanca,  Fransızca, Çince, İngilizce, İspanyolca, İtalyanca, Japonca ve Rusça derslerinden biri seçilip okutulur. 

ANADOLU MESLEK LİSELERİ

BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİK ALANI

(HUKUK SEKRETERLİĞİ, TİCARET SEKRETERLİĞİ, TIP SEKRETERLİĞİ VE

YÖNETİCİ SEKRETERLİĞİ DALLARI )

ÇERÇEVE ÖĞRETİM PROGRAMI HAFTALIK DERS ÇİZELGESİ

	DERS KATEGORİLERİ
	DERSLER
	9.

SINIF
	10.

SINIF
	11.

SINIF
	12.
SINIF

	ORTAK DERSLER
	*DİL VE ANLATIM
	2
	2
	2
	2

	
	TÜRK EDEBİYATI
	3
	3
	2
	2

	
	DİN KÜLTÜRÜ VE AHLAK BİLGİSİ
	1
	1
	1
	1

	
	TARİH
	2
	2
	-
	-

	
	T.C. İNKILÂP TARİHİ VE ATATÜRKÇÜLÜK
	-
	-
	2
	-

	
	COĞRAFYA
	2
	2
	-
	-

	
	MATEMATİK
	4
	-
	-
	-

	
	GEOMETRİ
	2
	-
	-
	-

	
	FİZİK
	2
	-
	-
	-

	
	KİMYA
	2
	-
	-
	-

	
	BİYOLOJİ
	2
	-
	-
	-

	
	SAĞLIK BİLGİSİ
	2
	-
	-
	-

	
	FELSEFE
	-
	-
	2
	-

	
	YABANCI DİL
	10
	4
	4
	4

	
	RESİM/MÜZİK/BEDEN EĞİTİMİ
	2
	1
	1
	1

	
	MİLLÎ GÜVENLİK BİLGİSİ
	-
	1
	-
	-

	
	TRAFİK VE İLK YARDIM
	-
	-
	1
	-

	
	TOPLAM
	36
	16
	15
	10

	A

L

A

N

/

D

A

L

D

E

R

S

L

E

R

İ
	ALAN ORTAK DERSLERİ
	MESLEKİ GELİŞİM
	-
	2
	-
	-

	
	
	MATEMATİK
	-
	2
	-
	-

	
	
	İLETİŞİM 
	-
	3
	-
	-

	
	
	İŞ PROGRAMI
	-
	3
	-
	-

	
	
	BİLGİSAYARDA OFİS PROGRAMLARI
	-
	4
	-
	-

	
	
	*BİLGİSAYARDA YAZI
	-
	4
	-
	-

	
	
	YABANCI DİL
	-
	-
	3
	2

	
	DAL DERSLERİ
	*İŞLETMELERDE BECERİ EĞİTİMİ
	-
	-
	19
	26

	
	
	DİKSİYON 
	
	
	
	

	
	
	ORGANİZASYON
	
	
	
	

	
	
	DOSYALAMA VE ARŞİVLEME
	
	
	
	

	
	
	SUNUM
	
	
	
	

	
	
	*YAZIŞMA
	
	
	
	

	
	
	*HUKUK HİZMETLERİ 
	
	
	
	

	
	
	*TİCARET HİZMETLERİ
	
	
	
	

	
	
	*TIP HİZMETLERİ
	
	
	
	

	
	
	MESLEKÎ YABANCI DİL
	
	
	
	

	
	
	KİŞİLER ARASI İLETİŞİM 
	
	
	
	

	
	
	ÜRÜN VE HİZMET TANITIMI 
	
	
	
	

	
	
	WEB UYGULAMALARI 
	
	
	
	


	
	
	TASARIM PROGRAMLARI
	
	
	
	

	
	
	TİCARİ HESAPLAMALAR
	
	
	
	

	
	
	BİLGİSAYARLI MUHASEBE
	
	
	
	

	
	
	İŞ HAYATI
	
	
	
	

	
	
	2. YABANCI DİL
	
	
	
	

	ALAN/DAL DERSLERİ TOPLAMI
	-
	18
	22
	28

	SEÇMELİ DERSLER
	
	-
	10
	7
	6

	REHBERLİK
	
	1
	1
	1
	1

	GENEL TOPLAM
	37
	45
	45
	45


Not:

1. (*) Millî Eğitim Bakanlığı Orta Öğretim Kurumları Sınıf Geçme ve Sınav Yönetmeliği’nin 33. maddesi uyarınca yılsonu başarı ortalaması ile başarılı sayılamayacak dersleri ifade eder.

2. Yılsonu başarı ortalaması ile başarılı sayılamayacak ders; Dil ve Anlatım ile ilgili birimce her sınıfta belirlenecek bir derstir.

3. Yabancı Dil dersinde Almanca,  Fransızca, Çince, İngilizce, İspanyolca, İtalyanca, Japonca ve Rusça derslerinden biri seçilip okutulur. 

TEKNİK LİSELER

BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİK ALANI

(HUKUK SEKRETERLİĞİ, TİCARET SEKRETERLİĞİ, TIP SEKRETERLİĞİ VE

YÖNETİCİ SEKRETERLİĞİ DALLARI )

ÇERÇEVE ÖĞRETİM PROGRAMI HAFTALIK DERS ÇİZELGESİ

	DERS KATEGORİLERİ
	DERSLER
	9.

SINIF
	10.

SINIF
	11. SINIF
	12.
SINIF

	ORTAK DERSLER
	*DİL VE ANLATIM
	2
	2
	2
	2

	
	TÜRK EDEBİYATI
	3
	3
	3
	3

	
	DİN KÜLTÜRÜ VE AHLAK BİLGİSİ
	1
	1
	1
	1

	
	TARİH
	2
	2
	-
	-

	
	T.C. İNKILÂP TARİHİ VE ATATÜRKÇÜLÜK
	-
	-
	2
	-

	
	COĞRAFYA
	2
	2
	-
	-

	
	MATEMATİK
	4
	-
	-
	-

	
	GEOMETRİ
	2
	-
	-
	-

	
	FİZİK
	2
	-
	-
	-

	
	KİMYA
	2
	-
	-
	-

	
	BİYOLOJİ
	2
	-
	-
	-

	
	SAĞLIK BİLGİSİ
	2
	-
	-
	-

	
	FELSEFE
	-
	-
	2
	-

	
	YABANCI DİL
	3
	3
	-
	-

	
	RESİM/MÜZİK/BEDEN EĞİTİMİ
	2
	1
	1
	1

	
	MİLLÎ GÜVENLİK BİLGİSİ
	-
	1
	-
	-

	
	TRAFİK VE İLK YARDIM
	-
	-
	1
	-

	
	TANITIM VE YÖNLENDİRME
	2
	-
	-
	-

	
	TOPLAM
	29
	15
	12
	7

	A

L

A

N

/

D

A

L

D

E
R

S

L

E

R

İ
	ALAN ORTAK DERSLERİ

	MATEMATİK
	-
	4
	4
	4

	
	
	GEOMETRİ
	-
	2
	2
	2

	
	
	ANALİTİK GEOMETRİ
	-
	-
	-
	2

	
	
	FİZİK
	-
	2
	3
	3

	
	
	KİMYA
	-
	2
	3
	3

	
	
	BİYOLOJİ
	-
	2
	3
	3

	
	
	MESLEKİ GELİŞİM
	-
	2
	-
	-

	
	
	İLETİŞİM 
	-
	4
	-
	-

	
	
	İŞ PROGRAMI
	-
	3
	-
	-

	
	
	BİLGİSAYARDA OFİS PROGRAMLARI
	-
	4
	-
	-

	
	
	*BİLGİSAYARDA YAZI
	-
	4
	-
	-

	
	
	YABANCI DİL
	-
	-
	4
	4

	
	DAL 

DERSLERİ
	DİKSİYON
	-
	-
	13
	16

	
	
	ORGANİZASYON
	
	
	
	

	
	
	DOSYALAMA VE ARŞİVLEME
	
	
	
	

	
	
	SUNUM
	
	
	
	

	
	
	*YAZIŞMA
	
	
	
	

	
	
	*HUKUK HİZMETLERİ 
	
	
	
	

	
	
	*TİCARET HİZMETLERİ
	
	
	
	

	
	
	*TIP HİZMETLERİ
	
	
	
	

	
	
	MESLEKÎ YABANCI DİL
	
	
	
	

	
	
	*KİŞİLER ARASI İLETİŞİM 
	
	
	
	

	
	
	ÜRÜN VE HİZMET TANITIMI 
	
	
	
	

	
	
	WEB UYGULAMALARI 
	
	
	
	

	
	
	TASARIM PROGRAMLARI
	
	
	
	

	
	
	TİCARİ HESAPLAMALAR
	
	
	
	

	
	
	BİLGİSAYARLI MUHASEBE
	
	
	
	

	
	
	İŞ HAYATI
	
	
	
	

	
	
	2. YABANCI DİL
	
	
	
	

	ALAN/DAL DERSLERİ TOPLAMI
	-
	29
	32
	37

	SEÇMELİ DERSLER
	
	-
	-
	-
	-

	REHBERLİK
	
	1
	1
	1
	1

	GENEL TOPLAM
	30
	45
	45
	45


Not:

1. (*) Millî Eğitim Bakanlığı Orta Öğretim Kurumları Sınıf Geçme ve Sınav Yönetmeliği’nin 33. maddesi uyarınca yılsonu başarı ortalaması ile başarılı sayılamayacak dersleri ifade eder.

2. Yılsonu başarı ortalaması ile başarılı sayılamayacak ders; Dil ve Anlatım ile ilgili birimce her sınıfta belirlenecek bir derstir.

3. Yabancı Dil dersinde Almanca,  Fransızca, Çince, İngilizce, İspanyolca, İtalyanca, Japonca ve Rusça derslerinden biri seçilip okutulur. 

ANADOLU TEKNİK LİSELERİ

BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİK ALANI

(HUKUK SEKRETERLİĞİ, TİCARET SEKRETERLİĞİ, TIP SEKRETERLİĞİ VE

YÖNETİCİ SEKRETERLİĞİ DALLARI )

ÇERÇEVE ÖĞRETİM PROGRAMI HAFTALIK DERS ÇİZELGESİ

	DERS KATEGORİLERİ
	DERSLER
	9.

SINIF
	10.

SINIF
	11. SINIF
	12.
SINIF

	ORTAK DERSLER
	*DİL VE ANLATIM
	2
	2
	2
	2

	
	TÜRK EDEBİYATI
	3
	3
	3
	3

	
	DİN KÜLTÜRÜ VE AHLAK BİLGİSİ
	1
	1
	1
	1

	
	TARİH
	2
	2
	-
	-

	
	T.C. İNKILÂP TARİHİ VE ATATÜRKÇÜLÜK
	-
	-
	2
	-

	
	COĞRAFYA
	2
	2
	-
	-

	
	MATEMATİK
	4
	-
	-
	-

	
	GEOMETRİ
	2
	-
	-
	-

	
	FİZİK
	2
	-
	-
	-

	
	KİMYA
	2
	-
	-
	-

	
	BİYOLOJİ
	2
	-
	-
	-

	
	SAĞLIK BİLGİSİ
	2
	-
	-
	-

	
	FELSEFE
	-
	-
	2
	-

	
	YABANCI DİL
	10
	4
	4
	4

	
	RESİM/MÜZİK/BEDEN EĞİTİMİ
	2
	1
	1
	1

	
	MİLLÎ GÜVENLİK BİLGİSİ
	-
	1
	-
	-

	
	TRAFİK VE İLK YARDIM
	-
	-
	1
	-

	
	TOPLAM
	36
	16
	16
	11

	A
L

A

N

/

D

A

L

D

E

R

S

L

E

R

İ
	ALAN ORTAK DERSLERİ

	MATEMATİK
	-
	4
	4
	4

	
	
	GEOMETRİ
	-
	2
	2
	2

	
	
	ANALİTİK GEOMETRİ
	-
	-
	-
	2

	
	
	FİZİK
	-
	2
	3
	3

	
	
	KİMYA
	-
	2
	3
	3

	
	
	BİYOLOJİ
	-
	2
	3
	3

	
	
	MESLEKİ GELİŞİM
	-
	2
	-
	-

	
	
	İLETİŞİM 
	-
	3
	-
	-

	
	
	İŞ PROGRAMI
	-
	3
	-
	-

	
	
	BİLGİSAYARDA OFİS PROGRAMLARI
	-
	4
	-
	-

	
	
	*BİLGİSAYARDA YAZI
	-
	4
	-
	-

	
	
	YABANCI DİL
	-
	-
	4
	4

	
	DAL DERSLERİ
	DİKSİYON
	-
	-
	9
	12

	
	
	ORGANİZASYON
	
	
	
	

	
	
	DOSYALAMA VE ARŞİVLEME
	
	
	
	

	
	
	SUNUM
	
	
	
	

	
	
	*YAZIŞMA
	
	
	
	

	
	
	*HUKUK HİZMETLERİ 
	
	
	
	

	
	
	*TİCARET HİZMETLERİ
	
	
	
	

	
	
	*TIP HİZMETLERİ
	
	
	
	

	
	
	MESLEKÎ YABANCI DİL
	
	
	
	

	
	
	*KİŞİLER ARASI İLETİŞİM
	
	
	
	

	
	
	ÜRÜN VE HİZMET TANITIMI 
	
	
	
	

	
	
	WEB UYGULAMALARI 
	
	
	
	

	
	
	TASARIM PROGRAMLARI
	
	
	
	

	
	
	TİCARİ HESAPLAMALAR
	
	
	
	

	
	
	BİLGİSAYARLI MUHASEBE
	
	
	
	

	
	
	İŞ HAYATI
	
	
	
	

	
	
	2. YABANCI DİL
	
	
	
	

	ALAN/DAL DERSLERİ TOPLAMI
	-
	28
	28
	33

	SEÇMELİ DERSLER
	
	-
	-
	-
	-

	REHBERLİK
	
	1
	1
	1
	1

	GENEL TOPLAM
	37
	45
	45
	45


Not:

1. (*) Millî Eğitim Bakanlığı Orta Öğretim Kurumları Sınıf Geçme ve Sınav Yönetmeliği’nin 33. maddesi uyarınca yılsonu başarı ortalaması ile başarılı sayılamayacak dersleri ifade eder.

2. Yılsonu başarı ortalaması ile başarılı sayılamayacak ders; Dil ve Anlatım ile ilgili birimce her sınıfta belirlenecek bir derstir.

3. Yabancı Dil dersinde Almanca,  Fransızca, Çince, İngilizce, İspanyolca, İtalyanca, Japonca ve Rusça derslerinden biri seçilip okutulur. 

 [image: image1.png]



